T R R

EMPRESA NACIONAL MINERA - ENAMI EP

H, : GERENCIA ADMINISTRATIVA e,
FOR-APY-GAD-SER-LOG-04-01
INFORME DE COMISION DE SERVICIOS
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Hro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES -
1 3 '5 he AL INTERIOR .
TIPO DE COMISION DE SERVICIOS:
AL EXTERIOR
DATOS GENERALES
APELLIDOS ¥ NOMBRES DEL SERVIDOR O TRABAJIADOR: GUMLEAR CLIINTANILLA G RMANICT) BERIVAR NUMERO DE CEDULA: o —
CARGO DEL SERVIDOR O TRABAJADOR: AL DE ROWC1D RESPONSABLE DE AREA G, FRANKL N SALALAS
NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE EL SERVIDOR O SHNE G DIARAGEN CIUDAD Y PROVINCIA DEL LUGAR HABITUAL s TR
W
TRABAJADOR DEL TRABAIO:
CIVDAD ¥ PROVINCIA DEL LUGAR DONDE SE REALIZO LA ST O R CENTRO DE COSTOS: s
COMISION:
SERVIDORES/TRABAJADORES CIUE INTEGRARON LA COMISION
o MAAAMIC 0 GLEECAM, AMA UL IULUANA WA OMES, ORI IARAIRE P
DE SERVIDIOS:
CIUDAD DOMDE SE PERNOCTO (Detallar hugar) Packe Pubaha
INFORME DE ACTIVIDADES DIARIAS Y PRODUCTOS ALCANZADOS
FECHA HORA INICIO HORA FIN ACTIVIDAD PRODUCTOS ALCANZADOS
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o conivliea ol emduilaje, carga y ramporte de ki bienes o imimen menone de perforacion desde Pacto hata b e :
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Salida el prospetn
DETALLE DE LA MOVILIZACION
PLACA DE SALIDA LLEGADA
TIPO TRANSPORTE | momsne DE VEHICULO RUTA
ot i | yeansponte | ismmucioNaL FECHA HORA FECHA HORA
] pr—s BESTING el wstne wnaa e - adaa Wohanm
TERRESTRE PARTICULAR Quito PACTO 8122015 600 18.12.2015 830
TERRESTRE (CAMIONETA O MAK PEG-1003 PACTO PACTO 8122015 8:30 29.12.2015 6:00
TERRESTRE [CANMIONETA [0 MAK PEG-1003 PACTO QuITD 19.12.2015 600 29.12.2015 830
TERRESTRE [CAMIDNETA [ MAX PEG-1003 QuitTo QuitTo 19.12.2015 8:30 29.12.2015 11:00
TERRESTRE CAMIONETA D' MAX PEG-1003 auito PACTO 29.12.2015 11:00 29.12.2015 14:00
TERRESTRE (CAMIONETA D' MAX PEG-1003 PACTO PACTO 29.12.2015 14:00 30,12 2015 14:00
TERRESTRE |cansonETA D MAX PEG-1003 PACTO auito 30.12.201% 14:00 30.12.201% 16:30
NOTA: Cuando el servidor o trabajador se traslade via ad¢rea, adj blig a este informe los pases a bordo
FACTURAS PARA REEMBOLSO FACTURAS PARA CONTROL
NUMERD FECHAS DE No. DIAS DE LUGAR
RA
CONCEPTOD NUMERO FACTU VALOR (usd) FAC NTO poy 10
Alimentaciin 19 1148 2017 28,29 Dic 2015 2 Pacto
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TOTAL USD: 1148
NOTA Los valores por conceplo de ilizacion, serdn dos de acuerdo al Articulo No. 9 del TOTAL DIAS DE ALOJAMIENTO 2
Reglamento ntermo
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FIRMA DE RESPONSABILIDAD APROBACION
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA GERENTE DE AREA, COORDINADOR O SU DELEGADO
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El informe de comision de servicios debera presentarse dentro del término de 5 dias del pli delac ion; de no presentario en el tiempo estipulado, el servidor o trabajador debera restituir los valores

|percibidos. Cuando exista cancelacidn, corte o extensién de la comisidn de servicios inicialmente autorizada, se deberd adjuntar la autorizacion por escrito del Gerente de Talento Humano. (Art. 20 del Reglamento

Interno)

REVISION Y AUTORZACION

FIRMA DEL GERENTE DE TALENTO HUMANO
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