EMPRESA NACIONAL MINERA - ENAMI EP e
GERENCIA ADMINISTRATIVA %

mmmimmes Enami
FOR-APY-GAD-SER-LOG-04-01|
INFORME DE COMISION DE SERVICIOS
FECHA DE INFORME R
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DF SERVICIOS INSTITUCIONALES 7o "ALINTERIOR ,
f D) ‘_'»f;' TIPO DE COMISION DE SERVICIOS:
AL EXTERIOR
DATOS GENERALES
APELLIDOS Y NOMBRES DEL SERVIDOR O TRABAJADOR VALENCIA PANTOJA HUGO VINICIO NUMERD DE CEDULA: 1713744371
CARGO DEL SERVIDOR O TRABAJADOR CONDUCTOR PROFESIONAL RESPONSABLE DE AREA: ING. VERONICA GONZALEZ
NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE EL SERVIDOR O CIUDAD ¥ PROVINCIA DEL LUGAR
T DOR GERENCIA ADMINISTRATIVA HABITUAL DEL QUITD - PICHINCHA
CRIONG ¥ FROVINGS m?x:_w"“ SEREAZOLA GARCIA MOREND- PROVINCIA DE IMBABURA CENTRO DE COSTOS: LLURIMAGUA
SERVIDORES/TRABAJADORES QUE INTEGRARON LA COMISION
ptze s ING. MARCD AUMEIDA LCDA. ANDREA CHALCD.
CIUDAD DONDE SE PERNOCTO [Detallar hugar)
INFORME DE ACTIVIDADES DIARIAS Y PRODUCTOS ALCANZADOS
FECHA HORA INKOIO HORA FIN ACTIVIDAD PRODUCTOS ALCANZADOS
MOVILIZACION ING. MARCO ALMEIDA LCDA. ANDREA CHALCO
23/12/2015 8:30 12:00 DESDE QUITO A GARCIA MORENO Movilizacion sin novedad
CAPACITACION PROGRAMADAS DE SEGURIDAD,INDUSTRIAL EN
23/12/2015 12:00 14:30 £L PROYECTO LLURIMAGUA. Movilizacion sin novedad
MOVILIZACION ING. MARCO ALMEIDA LCDA. ANDREA CHALCO
23/12/2015 14:30 18:30 DESDE GARCIA MORENO A QUITO Movilizacion sin novedad
DETALLE DE LA MOVILIZACION
PLACA DE SALIDA LLEGADA
TIPOTRANSPORTE |  nomBRE DE VEHICULO RUTA
s ot I {RANSPORTE | INSTITUCIONAL FECHA HORA FECHA HOEA
ASIGNACO ORIGEN DESTING b - dana o e asda giciee
TERRESTRE INSTITUCIONAL PEI-4810 auito GARCIA MORENO 23/12/2015 8:30 23/12/2015 12:00
TERRESTRE INSTITUCIONAL PEI-4810 GARCIA MORENO | GARCIA MORENO 13/12/2015 12:00 23/12/2015 14:30
TERRESTRE INSTITUCIONAL PEI-4810 GARCIA MOREND auito 23/12/2015 14:30 23/12/2015 18:30
NOTA: Cuando el servidor o trabajador se traslade via aérea, adjuntara obligatoriamente a este informe los pases a bordo.
FACTURAS PARA REEMBOLSO FACTURAS PARA CONTROL
NUMERD FECHAS DE No. DIAS DE
P NUMERO FACT!
s CONCEPTO URA VALOR FACTURA i LUGAR ALOJAMIENTO|
5 E
§ :
:
{ =
A~ Lo valores por concepto e mowillLacion, ser dn reconocidos de Articulo Mo. 3 del
: TOTAL DIAS DE ALOUAMIENTO
FIRMA DE RESPONSABILIDAD APROBACION
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOUCITANTE FIRMA GERENTE DE AREA, COORDINADOR O SU DELEGADO
/ 27%2 2 5
HUGO VINICIO VALENCIA PANTOJA ING. VERONICAGONZALEZ
El informe de comision de servicios debera presentarse dentro del término de 5 dias del i delac ion; de no presentarlo en el tiempo estipulado, el servidor o trabajador debera restituir los
valores percibidos. Cuando exista ion, corte o dela ision de servicios i 1l da, se deberd adjuntar la autorizacién por escrito del Gerente de Talento Humano. (Art. 20 del
Bbmnm Interno)
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