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INFORME DE COMISION DE SERVICIOS
FECHA DE INFORME 03/02/2016
dd mmm-aaaa
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES s AL INTERIOR 4
TIPO DE COMISION DE SERVICIOS:
AL EXTERIOR
DATOS GENERALES
APELLIDOS ¥ NOMBRES DEL SERVIDOR O TRABAJADOR: BELTRAN LOZA OMAR ESTEBAN NUMERD DE CEDULA: 1708935566
CARGO DEL SERVIDOR O TRABAIADOR: CONDUCTOR RESPONSABLE DE AREA: ING. MARIA GONZALEZ,
NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE EL SERVIDOR O CIUDAD ¥ PROVINCIA DEL LUGAR
TRABAJADOR: GERENCIA ADMINISTRATIVA HABI DEL TRABAJD: QUITO-PICHINCHA
CIUDAD ¥ PROVINCIA DEL LUGAR DONDE SE REALIZO LA
COMISION: LA BONITA-SUCUMBIOS CENTRO DE COSTOS: INSTITUCIONAL
SERVIDORES, BAJADORES QUE INTEGRARON LA COMISION
s o OMAR BELTRAN( MOVILIZACION DE VEHICULOS).
DE SERVICIOS: g iy sl . ;
i W e V2N | - 1 "
CIUDAD DONDE SE PERNOCTO (Detallar ugar): [ LUMBAQUI[CAMIONETA). \\) }, ANCOCAD  Cf QO CO
INFORME DE ACTIVIDADES DIARIAS Y PRODUCTOS ALCANZADOS
FECHA HORA INICIO HORA FIN ACTIVIDAD PRODUCTOS ALCANZADOS
27/01/2016 10H00 16H00 BN, CHATO- LU B ACHY | MOVILIZACION SN SOVEDAD
27/01/2016 17HO0 18HOO MO ILIZACKIN EN LUMBACIL ROTACION DE LLANTAS
28/01/2016 07THOO 14HD0 M ILEACHON DF LUSSIACRA-CILITO: FALLA EM EL CHECK ENGINEE
DETALLE DE LA MOVILIZACION
PLACA DE SALIDA LLEGADA
TIPOTRANSPORTE | nNomBRE DE VEHICULO RUTA
{Aéreo, Terrestre, maritime, .
gz TRANSPORTE INSTITUCIONAL FECHA HORA FECHA HORA
2 ORIGEN DESTING A i e aaaa vmm
TERRESTRE INSTITUCIONAL PEI-4870 aquimo LuMBAQUI 27/01/2016 10:00 27/01/2016 16:00
TERRESTRE INSTITUCIONAL PEA-4005 LumBsAQuIl LUMBAQUI 27/01/2016 17:00 27/01/2016 18:00
TERRESTRE INSTITUCIONAL PEA-4005 LumBAQUI Quito 28/01/2016 7:00 28/01/2016 14:00

NOTA: Cuando el servidor o trabajador se traslade via aérea, adjuntara obligatoriamente a este informe los pases a bordo.

FACTURAS PARA REEMBOLSO FACTURAS PARA CONTROL
CONCEPTO NUMERO FACTURA VALOR CTURAJ FECHRIDE No. DiAs D€ LIBAR.
3 g A g NOMERO FA ALOJAMIENTO | A )| A T0
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§ 2 NOTA: Los valores por concepto de movilizacin, seran reconocidos de acuerdo al mjn.r!n'_hb‘??‘el g By TOTAL DIAS DE ALOJAMIENTO
Reglamento Interno. ¥, e Ny
FIRMA DE RESPONSABILIDAD for LA\ APROBACION
I
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E k / fmn BELTRAN LOZA — ING. MARIA GONZALEZ.  SUPERVISORA DE LOGISTICA ¥ SERVICIOS.
El informe de comisian de servicios debera pfesentarse dentro del término de 5 dias del i de la c iGn; de na p 1o en el tiempo estipulado, el servidor o trabajador debera restituir
los valores percibidos. Cuando exista c lacidn, corte o ion de la comision de servicios inicialmente autorizada, se deberd adjuntar la autorizacion por escrito del Gerente de Talento Humano,

(Art. 20 del Reglamento Interno)
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