FOR-APY-GAD-SER-LOG-04-01]

INFORME DE COMISION DE SERVICIOS

FECHA DE INFORME 20/03/2016
dd-mmm-aaaa
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES (ﬁ AL INTERIOR X
TIPO DE COMISIGN DE SERVICIOS:
AL EXTERIOR
DATOS GENERALES
APELLIDOS Y NOMBRES DEL SERVIDOR O TRABAJADOR: VITERI LLERENA HUGO DANILO NUMERO DE CEDULA: 1710841832
CARGO DEL SERVIDOR O TRABAJADOR: CONDUCTOR PROFESIONAL RESPONSABLE DE AREA; ING. VERONICA GONZALEZ
NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE EL CIUDAD Y PROVINCIA DEL LUGAR
LOGISTICA Y SERVICIOS GENERALES QUITO (PICHINCRA)
SERVIDOR O TRABAJADOR: HABITUAL DEL TRABAJO:
CIUDAD Y PROVINCIA DEL LUGAR DONDE SE REALIZO LA T CENTRO DE COSTOS: T
COMISION:
SERVIDORES/TRABAJADORES QUE INTEGRARON LA
ING. BORIS ESPARZA, SR. DANILO VITERI.
COMISION DE SERVICIOS:
CIUDAD DONDE SE PERNOCTO (Detallar lugar):
INFORME DE ACTIVIDADES DIARIAS Y PRODUCTOS ALCANZADOS
FECHA HORA INICIO HORA FIN ACTIVIDAD PRODUCTOS ALCANZADOS
TRASLADO Y MOVILIZACION DEL ING. BORIS ESPARZA DESDE QUITO A IBARRA PARA ENTREGAR MOVILIZACION SIN NOVEDAO
29/03/2016 L3I C2ikY DOCUMENTACION EN LA SUBSECRETARIA DEL MINISTERIG DE MiNAS.
29/03/2016 13HOO 16HOO RETORNO A QUITO DESDE IBARRA, MOVILIZACION 5IN NOVEDAD
DETALLE DE LA MOVILIZACION
TIPO PLACA DE RTA SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE VEHICULO
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE | INSTITUCIONAL FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) ASIGNADO ORIGEN DESTINO dd-mmm-aaza hhimm dd-mmm-asaa hh:mm
TERRESTRE  [INSTITUCIONAL PEl-2673 QuITO IBARRA 28/03/2016 06HO0 29/03/2018 Q9HO0
TERRESTRE  [INSTITUCIONAL PEI-2673 IBARRA QuITO 29/03/2016 13H00 29/03/2015 16H00
NOTA: Cuando el servidor o trabajador se traslade via a€rea, adjuntara obligatoriamente a este informe los pases a bordo.
FACTURAS PARA REEMBOLSO FACTURAS PARA CONTROL
= CONCEPTO NUMERO FACTURA VALOR NUMERO FECHAS DE No. DIAS DE LUGAR
g FACTURA ALOJAMIENTO ALOJAMIENTO ALOJAMIENTO
s
&
) g
2 z
S g
] <
3
E TOTAL USD: 0,00/
g INOTA: Los valores por concepto de ili seranr idos de acuerdo al Articulo No. 9 TOTAL DIAS DE ALOJAMIENTO 0.00
del Reglamento Interno. .
APROBACION

FIRMA DE RESPONSABILIDAD

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA GERENTE DE

AREA, COORDINADOR O SU DELEGADO

z?é Lol

DANILO VITERI

/7

ING. VERONICA GONZALEZ

SUPERVISORA DE LOGISTICA ¥ SERVICIOS GENERALES

Talento Humano. (Art. 20 del Reglamento Interno)

El informe de comisidn de servicios debera presentarse dentro del término de 5 dias del cumplimiento de la comisién; de no presentarlo en el tiempo estipulado, el servidor o trabajador debera
restituir los valores percibidos. Cuando exista cancelacidn, corte o extensién de la comisidn de servicios inicialmente autorizada, se debera adjuntar la autorizacién por escrito del Gerente de

REVISION Y AUTORIZACION

FIRMA DEL GERENTE DE TALENTO HUMANO

\

ING XLERANDRA RA#GO

e —————




dom T e EMPRESA NACIONAL MIMERA - ENAMI EP

LA REPUBLICA BEL ECLADOR

MEMORANDUM DE ACTIVIDADES 008

DE: DANILO VITERI LLERENA.
CONDUCTOR.

PARA: ING. VERONICA GONZALEZ.
SUPERVISORA DE SERVICIOS GENERALES.

FECHA: 29 de marzo del 2016.

Por medio del presente informo que, durante la comisién realizada a Ibarra el dia 29 de marzo del
2016, nos trasladamos en el camioneta institucional marca Chevrolet D-Max de placas PEI-2673,
el motivo del viaje fue para entregar documentacién en la sub secretaria del Ministerio de Minas,
se realizo la comision sin ninguna novedad.

Es todo cudnto puedo manifestar para los fines pertinentes.

s
Atentamente. )05
aq
[
% !
SR.DANILO VITER! LLERENA.

CONDUCTOR PROFES!ONAL.

EMPRESA NACIONAL MINERA-ENAMI .E.P.



INFORME DETALLADO DE COMISION DE SERVICIOS ;é‘
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wm»k R e FOR-APY-GAD-SER-LOG-04-01 E nqm[
GERENCIA/COORDINACION: UNIDAD/PROYECTO:
LOGISTICA Y SERVICIOS GENERALES INSTITUCIONAL
No. INFORME: FECHA DE PRESENTACION:
29/03/2016

TIPO DE COMISION:

X AL INTERIOR [J AL EXTERIOR
FECHAS DE COMISION: DESDE: 29/03/2016 HASTA: 29/03/2016

OBIETIVO DE LA COMISION: TRASLADO Y MOVILIZACION DEL ING. BORIS ESPARZA HACIA LA
CIUDAD DE IBARRA PARA ENTRAGAR DOCUMENTACION EN LA SUB SECRETARIA DE MINA
EN LA CIUDAD DE IBARRA.

ANTECEDENTES: Con fecha 29/03/2016 se aprobd la solicitud de comisién de servicios por
parte de la Gerencia Administrativa. Ibarra, Imbabura.

DETALLE DE ACTIVIDADES REALIZADAS:

INFORME DE ACTIVIDADES DIARIAS Y PRODUCTOS ALCANZADOS

FECHA HORA INICIO HORA FIN ACTIVIDAD PRODUCTOS ALCANZADOS
TRASLADO Y MOVILIZACION DELING. BORIS ESPARZA DESDE QUITO A IBARRA

28/03/20% 06HO0 09HOO MOVILZACION SIN NOVEDAD

PARA ENTREGAR DOCUMENTACION EN LA SUBSECRETARIA DEL MINISTERIO
29/03/20%6 BHIO BHOO RETORNO A QUITO DESDE IBARRA. MOVILZACION SIN NOVEDAD

RESULTADOS: LA MOVILIZACION QUE SE RALIZO A LA CIUDAD DE IBARRA CON EL ING BORIS
ESPARZA PARA DEJAR DOCUMENTACION EN LA SUBSECRETARIA DE MINAS

CONCLUSIONES. SE REALIZO LA COMISION A LA CIUDAD DE IBARRA SIN NINGUNA NOVEDAD.
RECOMENDACIONES: NO TENGO RECOMENDACIONES

ANEXOS (detalle de anexos digitales):
1. Ordenes de movilizacién con viaticos y/o subsistencia; fines de semana y/o feriados.
2. Informe Diario de Movilizacion Vehicular

Elaborado por: Revisado por: Analista de Aprobado por: Lider del proyecto o
vehiculos supervisor de logistica
e
% QSN
Nombre: DANILO VITERI bre Ing. Gonzalo Novillo Nombre: Ing. Verdnica Gonzalez

Cargo: CONDUCTOR PROFESIONAL Carg Analista de vehiculos Cargo: Supervisora logistica y
Servicios Generales




ORDEN DE MOVILIZACION CON VIATICOS YIO  No. 1470
SUBSISTENCIAS; FINES DE SEMANA Y/O FERIADOS

CONTAALORA
GRAL
ft 117400

1. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

Institucién EMPRESA NACIONAL MINERA - ENAMI EP

RUC

2. DATOS DE EMISION DE LA ORDEN

Ciudad QUITO
Fecha de Vigencia  Desde 2016-03-28 Hora 17:16 Hasta 2016-03-29 Hora 17:15

Motivo  Movilizacion de tecnicos y obreros

No. Ocupantes 5

AUTORIZACION

Fecha 2016-03-28 No. Comunicacién SFG-1470
Lugar Origen Provincia de Pichincha

Lugar Destino Provincia de Imbabura

Kilometraje Inicio 124553 Kilometraje Fin

3. DATOS DEL CONDUCTOR /A

Nombres  VITERI LLERENA HUGO DANILO Cargo CONDUCTOR

Numero de Cédula / Pasaporte 1710841832 Tipo de Licencia E

4. CARACTERISTICAS DEL VEHICULO

Namero de Placa PEI2673 Marca / Modelo CHEVROLET
Color VERDE Numero Matricula A3859284

5. DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres  Ing.Patricio Salazar Cargo Gerente Operativo de Exploracion

Realizado Por NOVILLO ESPINOSA JUAN GONZALO

2N

Fecha de Emislon  2016-03-28

DELO TICA
Y SER 0Ss




OTIIAON O1¥ZNOD "ON

‘40d 0avanva

ZATVZNOD VIINOYIA "ONI

LA OTINYA "YS

“40d OavZItviy

AT~ )
(/]

T
[, / ~ ]
L
17 2N
v ”\ Hy | \\/ \
QYQ3IAON NIS 7 YZHVdST 51409 ONI ODIND3L 30 NOIVZITIAOW 88LYZT 89921 olLno vyuval O0H9T O0HET 910Z/€0/62
QVYQ3AON NIS YZY¥vdS3 SIHOG'ONI ODIND3L 3d NOIDVZINAOW 899921 ESSPTT vyyvdl oLno 00H60 OOHSO 910z/€0/67
TN QIINT VISVH 3as3ia N“_x(“kcw:x w“Dh(Om:
SIAVAIAON OIUYNCIINNA ViNTIY CIHVNOIDNNS JHSWON NODVZIACW OALLOW YHI34
INVEIAINONN T0HINOD OQEy¥0o3y OdWiLL 30 T0HINOD
9T02/£0/6¢ “NOISINOD VHI34 YBLE6SBEY “OLOW .N XVIN-Q :01300W
TVNOIINLILSNI T VLINGIAVD OdiL [E-Y— ———
2 OINJJHIA 13d SOLVa

dVINDJIHIA NOIDVZITIAON 3d O14VIA INYOLNI

d3 JINYN1 - VHINIA TYNOIDYN VYSIddAIL

d8 iIBUg
—_er




