FOR-APY-GAD-SER-LOG-04-01

INFORME DE COMISION DE SERVICIOS

FECHA DE INFORME 01/04/2016
dd-mmm-aaaa
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES AL INTERIOR X
TIPO DE COMISION DE SERVICIOS:
AL EXTERIOR
DATOS GENERALES
APELLIDOS Y NOMBRES DEL SERVIDOR O TRABAJADOR: VITERI LLERENA HUGO DANILO NUMERO DE CEDULA: 1710841832
CARGO DEL SERVIDOR O TRABAJADOR: CONDUCTOR PROFESIONAL RESPONSABLE DE AREA: ING. VERONICA GONZALEZ
NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE EL CIUDAD Y PROVINCIA DEL LUGAR
LOGISTICA Y SERVICIOS GENERALES QUITO (PICHINCHA)
SERVIDOR QO TRABAJADOR: HABITUAL DEL TRABAJO:
CIUDAD Y PROVINCIA DEL LUGAR DONDE SE REALIZO LA
RIO VERDE Y ESMERALDAS CENTRO DE COSTOS: INSTITUCIONAL
COMISION:
SERVIDORES/TRABAJADORES QUE INTEGRARON LA
1IC. OSCAR SOSA, SR. DANILO VITERL,
COMISION DE SERVICIOS:
CIUDAD DONDE SE PERNOCTG (Detallar lugar}: ESMERALDAS

INFORME DE ACTIVIDADES DIARIAS Y PRODUCTOS ALCANZADOS

FECHA HORA INICIO HORA FIN | ACTIVIDAD PRODUCTOS ALCANZADOS
TRASLADO Y MOVILIZACION DEL LIC. OSCAR SOSA PARA REUNION CON EL GAD DE RIO VERDE -
30/03/2016 08HOC 18HOO0 ESMERALDAS, MOVILIZACION SIN NOVEDAD
INSPECCION DE TRABAIOS REALIZADOS POR RETROESXCABADORA ENTREGADA EN COMODATO A GAD
31/03/2016 O7H30 1%H30 DE ESMERALDAS. MOVILIZACIGN SIN NOVEDAD
DETALLE DE LA MOVILIZACION
TIPO p““[:“ DE RUTA SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE VEHICULD
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE | INSTITUCIONAL FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros} ASIGNADO ORIGEN DESTING dd-mmm-asaa hh:mm dd-mmm-aaaa hhinrm
RIO VERDE-
TERRESTRE  |INSTITUCIONAL PEI-2673 UITo 30/03/2016 08HO0 30/03/2016 18H00
Q ESMERALDAS
ESMERALDAS-
TERRESTRE  [INSTITUCIONAL PEI-2673 RIO VERDE QuITO 31/03/2016 07H30 31/03/2015 19H30

NOTA: Cuando el servidor o trabajador se traslade via aérea, adjuntaré obligatoriamente a este informe los pases a bordo. ADJUNTO FACTURAS DE ALIMENTACION EN MEMORANDUM.

FACTURAS PARA CONTROL
. CONCEPTO NUMERO FACTURA VALOR NUMERO FECHAS DE No. DfAS DE LUGAR
.E FACTURA ALOJAMIENTO ALOJAMIENTQ ALOJAMIENTO
"g ~ 25587 30/03/2016 1 ESMERALDAS
g £
2 =
H £
g :
g <
5 TOTALUSD: 0,00
g NOTA: Los valores por concepto de movilizacion, seran reconocidos de acuerdo al Articulo No. 9 TOTAL DIAS DE ALOJAMIENTO 100
del Reglamento Interno. .
FIRMA DE RESPONSABILIDAD APROBACION
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA GERENTE DE AREA, COORDINADOR O SU DELEGADO

Lkt

ING. VERONICA GONZALEZ

DANILO VITERI
SUPERVISORA DE LOGISTICA Y SERVICIOS GENERALES

El informe de comisidn de servicios debera presentarse dentro del término de 5 dias del cumplimiento de la comisién; de no presentarlo en el tiempo estipulado, el servidor o trabajador debera
restituir los valores percibidos. Cuando exista cancelacidn, corte o extension de la comision de servicios inicialmente autorizada, se deberd adjuntar la autorizacion por escrito del Gerente de
Talento Humano. (Art. 20 del Reglamento Interno)

REVISION Y AUTQRIZACION
FIRMA DEL GERENTE Df T!\LE’\ITO HUMANO

EIRMA

AV Y
ING%(EXANDRA SARANGO
N\
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comitxoNscronL b EMPRESA NACIONAL MIMERA — ENAMI EP

LAREPUBLICA DEL ECTUADOR

MEMORANDUM DE ACTIVIDADES 009

DE: DANILO VITERI LLERENA.
CONDUCTOR.

PARA: [ING. VERONICA GONZALEZ.
SUPERVISORA DE SERVICIOS GENERALES.

FECHA: 01 de abril del 2016.

Por medio del presente informo que, durante la comisién realizada a Esmeraldas-Rio Verde los
dias 30y 31 de marzo del 2016, nos trasladamos en el camioneta institucional marca Chevrolet
D-Max de placas PEI-2673, el motivo del viaje fue para renovacién del contrato de comodato de la
retroexcavadora con el GAD de Rio Verde, se realizd la comisidn sin ninguna novedad.

Es todo cudnto puedo manifestar para los fines pertinentes.

Atentamente. (}7
SR.DANILO VITERI LLERENA.
CONDUCTOR PROFESIONAL. 1

EMPRESA NACIONAL MINERA-ENAMI .E.P.



FACTURAS POR CONCEPTO DE ALIMENTACION.

COMISION A ESMERALDAS DEL 30 AL 31-03-2016

PROVEEDOR CONCEPTO NUMERO DE VALOR
FACTURA

PARRILLADAS ALIMENTACION 36789 15.13

DEL CHE LUIS

FRITADAS ALIMENTACION 33897 2.75

AMAZONAS

FRITADAS ALIMENTACION 33895 7.50

AMAZONAS

T
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El preferido del turista...

®

Rivera Carvajal Gladys Esther
RUC: 1800032557001
AUT. DEL SRI # 1117651041

Direccion: Av.Kennedy y Antonio Guerra / Telf: 2461-142 - ESMERALDAS - ECUADOR
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ZADA F.CLIENTE

/7
G; GRAFIC LASER, Diego Vicente Paladines Carrin. Telf: 2724337 - RUC: 1102956677001
Aut: 7691/ IMP. 28/SEPTIEMBRE/ 2015 del 25007 al 26000 - Valido hasta 28/SEPTIEMBRE/2016
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_ INFORME DETALLADO DE COMISION DE SERVICIOS Jonw
e FOR-APY-GAD-SER-LOG-04-01 Enqml EBQ
GERENCIA/COORDINACION: UNIDAD/PROYECTO:
LOGISTICA Y SERVICIOS GENERALES INSTITUCIONAL
No. INFORME: FECHA DE PRESENTACION:
01/03/2016

TIPO DE COMISION:

X AL INTERIOR [0 AL EXTERIOR
FECHAS DE COMISION: DESDE: 30/03/2016 HASTA: 31/03/2016

OBJETIVO DE LA COMISION: TRASLADO Y MOVILIZACION DEL LIC. OSCAR SOSA PARA LA
ELABORACION TECNICO SOCIAL PARA DETERMINAR FACTIBILIDAD DE RENOVACACION DE
CONTRATO DE COMODATO CON GAD DE RIO VERDE.

ANTECEDENTES: Con fecha 29/03/2016 se aprobd la solicitud de comisién de servicios por
parte de la Gerencia Administrativa, Rio Verde-Esmeraldas.

DETALLE DE ACTIVIDADES REALIZADAS:

INFORME DE ACTIVIDADES DIARIAS Y PRODUCTOS ALCANZADOS

FECHA HORA INICIO HORA FIN ACTIVIDAD PRODUCTOS ALCANZADOS
TRASLADOY MOVILZACION DEL LIC. OSCAR SOSA PARA REUNION CON EL
30/03/120% 08HOO 18H0 A DERIOVERDETESMERAIDAE! MOVILZACION SIN NOVEDAD
LIZADOS POR RETROESXCABADORA
3V03/20% 07H30 19H30 ISPECCION DE TRABAJOS REA DOR MOVILIZACION SIN NGVEDAD

ENTREGADA EN COMODATO A GAD DE ESMERALDAS.

RESULTADOS: LA MOVILIZACION SE REALIZO A ESMERALDAS PARROQUIA RIO VERDE PARA
REUNION CON EL GAD DE RIO VERDE.

CONCLUSIONES. LA COMISION A ESMERALDAS SE REALIZO SIN NINGUNA NOVEDAD
RECOMENDACIONES: NO TENGO RECOMENDACIONES

ANEXOS (detalle de anexos digitales):
1. Ordenes de movilizacién con viaticos y/o subsistencia; fines de semana y/o feriados.
2. Informe Diario de Movilizacion Vehicular

Elaborado por: Revisado por: Analista de Aprobado por: Lider del proyecto o
vehiculos supervisor de logistica

G| ()

Nombre: DANILO VITERI Nolnbre: Ing. Gonzalo Novillo | Nombre: Ing. Verénica Gonzalez
Cargo: CONDUCTOR PROFESIONAL | Cargo: Analista de vehiculos Cargo: Supervisora logistica y
Servicios Generales
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s

ORDEN DE MOVILIZACION CON VIATICOS Y/O
SUBSISTENCIAS; FINES DE SEMANA Y/O FERIADOS

No. 1472

1. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

Institucion

RUC

EMPRESA NACIONAL MINERA - ENAMI EP

2. DATOS DE EMISION DE LA ORDEN

Ciudad QUITO

Desde 2016-03-30 Hora

Fecha de Vigencia 08:30

Motive  MOVILIZACION DE TECNICO

No. Ocupantes 2

AUTORIZACION

Fecha 2016-03-30

Lugar Origen PROV PICHINCHA

Lugar Destino

Kilometraje Inicio 124788

No. Comunicacion

Hasta 2016-03-31 Hora 17:00

SFG1472

PROV ESMERALDAS-PROV PICHINCHA

Kilometraje Fin

3. DATOS DEL CONDUCTOR / A

Nombres  VITER! LLERENA HUGO DANILO

Numero de Cédula / Pasaporte 1710841832

Cargo CONDUCTOR

Tipo de Licencia E

4. CARACTERISTICAS DEL VEHICULO

Numero de Placa  PEI2673 Marca / Modelo

Color VERDE Nuamero Matricula

CHEVROLET
A3859284

5. DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres  LCD DOUGLAS OCHOA

Cargo GERENTE DE GESTION SOCIAL (E)

Realizado Por

Fecha de Emislon  2016-03-30

MICHILENA TERAN PACO REMIJIO
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