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INFORME DE COMISION DE SERVICIOS

FECHA DE INFORME
30/03/2016
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES AL TEROR "
TIPO DE COMISION DE SERVICIOS:
AL EXTERIOR
DATOS GENERALES
APELLIDOS Y NOMBRES DEL SERVIDOR O TRABAJADOR: VALENCIA PANTOJA HUGO VINICIO NUMERO DE CEDULA: 1713744371
CARGO DEL SERVIDOR O TRABAJADOR: CONDUCTOR PROFESIONAL RESPONSABLE DE AREA: ING. VERONICA GONZALEZ
NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE EL SERVIDOR O GERENCIA ADMINISTRATIVA CIUDAD Y PROVINCIA DEL LUGAR QUITO - PICHINGHA
TRABAIADOR: HABITUAL DEL TRABAJO:
DAD Y PROVINCIA R DONDE SE R
o DELLUGA L RIOBAMBA - PROVINCIA DE CHIMBORAZO CENTRO DE COSTOS: INSTITUCIONAL
COMISION:

IDORES/TRABAJ EINTEGRARO N

SERV e e ING. PATRICIO SALAZAR - SR, HUGO VALENCIA
DE SERVICIOS:
CIUDAD DONDE SE PERNOCTO (Detallar lugar):
INFORME DE ACTIVIDADES DIARIAS Y PRODUCTOS ALCANZADOS
FECHA HORA INICIO HORA FIN ACTIVIDAD PRODUCTOS ALCANZADOS

29/03/2016 7:00 10:30 MOVILIZACION ING,PATRICIC SALAZAR DESDE QUITO A RIOBAMBA. MOVILIZACION SIN NOVEDAD

29/03/2016 10:30 11:15 ENTREGA DE INFORMES A ARCOM MOVILIZACION SIN NOVEDAD

29/03/2016 11:15 14:30 MOVILIZACION iNG.PATRICIO SALAZAR DESDE RIOBAMBA A QUITC. MOVILIZACION SIN NOVEDAD

DETALLE DE LA MOVILIZACION
SALIDA LLEGADA
PLACA DE
ULDULEL e NOMBRE DE VEHICULO LRl
(néreoteresss 0| TRANSPORTE | INSTITUCIONAL FECHA HORA FECHA HORA
ASIGNADO oRIGEN oESTING dd meom azaa o admmm aasa R

TERRESTRE INSTITUCIONAL PEG-1016 QuITe RIOBAMBA 29/03/2016 7:00 29/03/2016 10:30
TERRESTRE INSTITUCIONAL PEG-1016 RIOBAMBA RIOBAMBA 29/03/2016 10:30 29/03/2016 1115
TERRESTRE INSTITUCIONAL PEG-1016 RIOBAMBA Quito 29/03/2016 11:15 29/03/2016 14:30

NOTA: Cuando el servidor o trabajador se traslade via aérea, adjuntar obligatoriamente a este informe los pases a bordo. ADJUNTA FACTURAS DE CONSUMO

FACTURAS PARA REEMBOLSO FACTURAS PARA CONTROL
8 . FECHAS DE No. DIAS DE
w NUMERO FACTURA
g CONCEPTO VALCR NUMERO FACTURA| ALOJAMIENTO ALOJAMIENTO LUGAR ALOJAMIENTO
o
&
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| 2
e 8
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E TOTAL USD: 0,00
g NO'I"A: Los vallo‘res por pto de ilizacion, seran r idos de acuerdo al Articulo No. 9 del TOTAL DIAS DE ALOJAMIENTO
nterno.
FIRMA DE RESPONSABILIDAD APROBACION
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA GERENTE DE AREA, COORDINADOR O SU DELEGADO
<
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7 g
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HL/GO VINICIO VALENCIA PANTOJA ING. VERONICA GONZALEZ

El informe de comisién de servicios deberd presentarse dentro del término de 5 dias del cumplimiento de Ia comision; de no presentarlo en el tiempo estipulado, el servidor o trabajador deberd restituir los valores
percibidos. Cuando exista cancelacién, corte o extensién de la comisién de servicios inicialmente autorizada, se debera ad}w’tar la autorizacién por escrito del Gerente de Talento Humano. (Art. 20 del Reglamento Interno)
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ANEXOS DE CONSUMO

COMISION DEL 29 DE MARZO 2016

%

GOBHERNO NACIONAL DY
LAREPUBLICA DEL ECUADOR

PROVEEDOR CONCEPTO N°- COMPROBANTE VALOR
CHASKY KFE ALIMENTACION 18755 3.75
ENMARDOS ALIMENTACION 155029 9.59
TOTAL 13.34
Atentamente.

CONDUCTOR
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MEMORANDUM DE ACTIVIDADES N° 009

DE: HUGO VALENCIA.

PARA: ING. VERONICA GONZALEZ
RESPONSABLE DEL AREA

FECHA: 30-03-2016.
Por medio del presente informo a Ud. Que con fecha 22/03/2016, Ing. Patricio Salazar (Gerente operativo
de exploracion.), solicita le asignen un vehiculd Institucional para movilizacion. El 29 de marzo del 2016 a la
provincia de Chimborazo. Se asigné el vehiculo Chevrolet D-max. PEG-1016.

e Queda sin ninguna novedad el vehiculo.

e Adjunto informe detallado de comision de servicios.

e Particular que informo, para los fines pertinentes.

Atentamente.

Lk

HUéO VINICIO VALENCIA ING. VERONICA GONZALEZ
CONDUCTOR RESPONSABLE DEL AREA
APROBADO.
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LA REPUBLICA DELECUADOR WSTTHTA AT LA PTG P Tamnasan
GERENCIA ADMINISTRATIVA UNIDAD/PROYECTO: INSTITUCIONAL
No. INFORME: g4 FECHA DE PRESENTACION:

30/03/2016
TIPO DE COMISION:
X AL INTERIOR [0 AL EXTERIOR

FECHAS DE COMISION: DESDE: 29/03/2016 HASTA: 29/03/2016

OBJETIVO DE LA COMISION: ENTREGADE INFORMES ARCOM

ANTECEDENTES: Con fecha 22/03/2016 se aprobd la solicitud de comisidn de servicios por parte
del Sr. Hugo Valencia a realizarse en la provincia de Riobamba del 29 de Marzo de 2016.

DETALLE DE ACTIVIDADES REALIZADAS:

INFORME DE ACTIVIDADES DIARIAS Y PRODUCTOS ALCANZADOS
FECHA HORAINICIO HORAFIN ACTIVIDAD PRODUCTOS ALCANZADOS
29/03120% 700 030 MOVILEACION ING.PATRICIO SALAZAR DESDE QUITO A RIOBAM BA MOVILIZACION SIN NOVEDAD
291031206 030 1 ENTREGA DE INFORMES A ARCOM MOVILZACION SIN NOVEDAD
29/03/20% "6 %30 MOVILIZACION ING.PATRICIO SALAZAR DESDE RIOBAMBA A QUITO, MOVILZACION SIN NOVEDAD

El servicio de transportes entregados a los servidores y/o trabajadores de la ENAMI EP se realizé
el dia 29 de marzo de 2016.

Sin ninguna novedad.
CONCLUSIONES:
Novedades reportadas con el vehiculo:
Se retorné sin ninguna novedad.
RECOMENDACIONES:
ANEXOS (detalle de anexos digitales):
1. Orden de movilizacién con viaticos y/o subsistencias; fines de semana y/o feriados

2. Informe Diario de Movilizacion Vehicular

Elaborado por: El Conductor Revisado por: Analista de | Aprobado por: Supervisor de
Vehiedlos Logistica
SR,/f-IUG'O VALENCIA IV\}Q. GONZALO NOVILLO | ING. VERONICA GONZALEZ

\



Tl ORDEN DE MOVILIZACION CON VIATICOS Y/O No. 1469
SUBSISTENCIAS; FINES DE SEMANA Y/O FERIADOS

1. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

Institucién EMPRESA NACIONAL MINERA - ENAMI EP

RUC

2. DATOS DE EMISION DE LA ORDEN

Ciudad QUITO

Fecha de Vigencia  Desde 2016-03-28 Hora 17:16 Hasta 2016-03-29 Hora  19:00

Motivo Movilizacion de tecnicos y obreros

No. Ocupantes 5

Lugar Destino

Provincia de Chimborazo

AUTORIZACION
Fecha 2016-03-28 No. Comunicacion SFG-1469
Lugar Origen Provincia de Pichincha

Kilometraje Inicio 105299

Kilometraje Fin

3. DATOS DEL CONDUCTOR /A

Nombres  VALENCIA PANTOJA HUGO VINICIO

Numero de Cédula / Pasaporte 1713744371

Cargo CONDUCTOR

Tipo de Licencia C

4. CARACTERISTICAS DEL VEHICULO

Namero de Placa PEG1016

Color DORADO

Marca / Modelo

Numero Matricula

CHEVROLET
A2943324

5. DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres  Ing.Patricio Salazar

Cargo Gerente Operativo de Exploracion

Realizado Por

Fecha de Emislon  2016-03-28

NOVILLO ESPINOSA JUAN GONZALO
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EMPRESA NACIONAL MINERA - ENAMI EP

GERENCIA ADMINISTRATIVA En oﬁ%‘
ACTA DE ENTREGA - RECEPCION DE VEHICULG
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