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INFORME DE COMISION DE SERVICIOS

FECHA DE INFORME

@ { 24/03/2016
d
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES AL INTERIOR X
TIPO DE COMISION DE SERVICIOS:
AL EXTERIOR
DATOS GENERALES
APELLIDOS Y NOMBRES DEL SERVIDOR O TRABAJADOR: VALENCIA PANTOJA HUGO VINICIO NUMERO DE CEDULA: 1713744371
CARGO DEL SERVIDOR O TRABAJADOR: CONDUCTOR PROFESIONAL RESPONSABLE DE AREA: ING. VERONICA GONZALEZ
NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE EL SERVIDOR O CIUDAD Y PROVINCIA DEL LUGAR
GERENCIA ADMINISTRATIVA -
TRABAJADOR: HABITUAL DEL TRABAJO: L ORLAS LE
CIUDAD Y PROVINCIA DEL LUGAR DONDE SE REALIZO LA
GARCIA MORENO /COTACACHI/ IMBABURA CENTRO DE COSTOS: LLURIMAGUA
COMISION:
ADOI
SERUBORESARABA) RES[QUCINTEGRARCNILAICOMISION LCDO. SANTIAGO CARRERA - ING. GALO PADILLA - SR. HUGO VALENCIA
DE SERVICIOS:
CIUDAD DONDE SE PERNOCTO (Detallar lugar):
INFORME DE ACTIVIDADES DIARIAS Y PRODUCTOS ALCANZADOS
FECHA HORA INICIO HORA FIN ACTIVIDAD PRODUCTOS ALCANZADOS
MOVILIZACION ING.GALO PADILLA. LCDO. SANTIAGO CARRERA DE QUITO A
23/03/2016 4:00 8:30 DT, MOVILIZACION SIN NOVEDAD
§ . COBERTURA DE MONITOREO DE AGUAS SUPERFICIALES CON MAE EN LOS RIOS DEL e
23/03/2016 830 e PROYECTO LLURIMAGUA
! . LCDO. SANTIAGO CARRERA DE LLURIMA!
s 1730 130 MOVILIZACION ING.GALO PADILLA LCQUITO L GUA A SN
DETALLE DE LA MOVILIZACION
PLACA DE SALIDA LLEGADA
TIPO TRANSPORTE NOMBRE DE VEHICULO A
{aéreo.teresu s kN | TRANSPORTE INSTITUCIONAL FECHA HORA FECHA HORA
ASIGNADO ORIGEN DESTING dd-mmm-aaaa hhemm dd-mmm-aaaa e —
TERRESTRE INSTITUCIONAL PEI-2755 aQuito LLURIMAGUA 23/03/2016 4:00 23/03/2016 8:30
TERRESTRE INSTITUCIONAL PEI-2755 LLURIMAGUA LLURIMAGUA 23/03/2016 8:30 23/03/2016 17:30
TERRESTRE INSTITUCIONAL PEI-2755 LLURIMAGUA QuITo 23/03/2016 17:30 23/03/2016 21:30
NOTA: Cuando el servidor o trabajador se traslade via aérea, adjuntard obligatoriamente a este informe los pases a bordo.
FACTURAS PARA REEMBOLSO FACTURAS PARA CONTROL
g . FECHAS DE No. DfAS DE
= CONCEPTO NUMERO FACTURA VALOR NUMERO FACTURA AR ALOJAMIENTO
E ALOJAMIENTO ALOJAMIENTO —
g
&
ot
=3 i
g z
= =
3 E]
g Ed
S
= TOTAL USD: 0,00
>
3 - e - e 4
£ NOTA: Los valores por pto de ion, seran r de acuerdo al Articulo No. 9 del TOTAL DIAS DE ALOJAMIENTC
Reglamento Interno.

FIRMA DE RESPONSABILIDAD

APROBACION

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA GERENTE DE AREA, COORDINADOR O SU DELEGADO

P

24 03/20’6

HUGO VINICIO VALENCIA PANTOJA

ING. VERONICA GONZALEZ

El informe de comision de servicios debera presentarse dentro del término de 5 dfas del cumplimiento de la comisién; de no presentarlo en el tiempo estipulado, el servidor o trabajador debera restituir los valores
percibidos. Cuando exista cancelacién, corte o extensién de la comisién de servicios inicialmente autorizada, se debera adjuntar la autorizacién por escrito del Gerente de Talento Humano. {Art. 20 del Reglamento interno)
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MEMORANDUM DE ACTIVIDADES N° 008

DE: HUGO VALENCIA.

PARA: ING. VERONICA GONZALEZ
RESPONSABLE DEL AREA

FECHA: 23-03-2016.
Por medio del presente informo a Ud. Que con fecha 22/03/2016, Lcda. Lorena Davila (Coordinadora de
comunicacion social.), solicita le asignen un vehiculé Institucional para movilizacion de personal de Enami
Ep. El 23 de marzo del 2016 a la provincia de Imbabura. Se asigno el vehiculo Chevrolet D-max. PEI-2755.
e Queda sin ninguna novedad el vehiculo.
e Adjunto informe detallado de comision de servicios.

Al

e  Particular que informo, para los fines pertinentes.

Atentamente.

¢ALE ING. VERONICA GONZALEZ
CONDUCTOR RESPONSABLE DEL AREA
APROBADO.



INFORME DETALLADO DE COMISION DE SERVICIOS ‘,N

LA REPUBLICA DEAECCADOR orATTREETes et Emmigp
GERENCIA ADMINISTRATIVA UNIDAD/PROYECTO: LLURIMAGUA
No. INFORME: 085 FECHA DE PRESENTACION:
24/03/2016
TIPO DE COMISION:
X AL INTERIOR O AL EXTERIOR
FECHAS DE COMISION: DESDE: 23/03/2016 HASTA: 23/03/2016

OBIETIVO DE LA COMISION: COBERTURA DE MONITOREO DE AGUAS SUPERFICIALES CON MAE
EN LOS RIOS DEL PROYECTO LLURIMAGUA.

ANTECEDENTES: Con fecha 22/03/2016 se aprob¢ la solicitud de comisién de servicios por parte
del Sr. Hugo Valencia a realizarse en Llurimagaua provincia de imbabura del 23 de Marzo de 2016.

DETALLE DE ACTIVIDADES REALIZADAS:

INFORME DE ACTIVIDADES DIARIAS Y PRODUCTOS ALCANZADOS
FECHA HORAINICIO HORAFIN ACTIVIDAD PRODUCTOS ALCANZADQS
23/03/20% 400 830 MOVILEACIGN (N GGA;%:QTLLLSJ;&ZZS:NT‘AGO CARRERA DE MOVILZACION SIN NOVEDAD
— w0 e MOWLZAGION i HOVEDAD
23/03/20%6 730 2130 MOVILEACION WGGAt?u:?;}éﬁ::%?J:QNT'AGO CARRERA DE MOVILIZACION SIN NOVEDAD
RESULTADOS:

El servicio de transportes entregados a los servidores y/o trabajadores de la ENAMI EP se realizé
el dia 23 de marzo de 2016.

Sin ninguna novedad.
CONCLUSIONES:
Novedades reportadas con el vehiculo:
Se retornd sin ninguna novedad.
RECOMENDACIONES:
ANEXOS (detalle de anexos digitales):
1. Orden de movilizacién con vidticos y/o subsistencias; fines de semana y/o feriados

2. Informe Diario de Movilizacién Vehicular

Elaborado por: El Conductor Revisado por: Analista de | Aprobado por: Supervisor de
R Vehiculos —_ Logistica |, .
/ —a
Domrim e s m =,
/ - 00009888
SR. HUGO VALENCIA ING, GONZALO NOVILLO | ING. VERONICA GONZALEZ

\
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GERENCIA ADMINISTRATIVA Enar‘%ﬁn @.“
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TAPACUBOS ] - HERRAMIENTAS ADICIONALES 1
ESPEJOS EXTERIORES P2 TRIANGULO DE SEGURIDAD T
PLUMAS ] EXTINTOR -
SRAZO DE PLUMAS k- BOTIQUIN o
HALOGENOS 2 [ TAPA DE GASOLINA FL [::
ANTENA - EMBLEMAS Panni
MASCARILLA RADIO Ed CONTROL ALARMA A
RADIC ] PLACA DELANTERA Pl
MOQUETAS B PLACA POSTERIOR pes R
ENCENDEDOR Bd ANTENA DE TRANSMISION 1 77
ESPEJO RETROVISOR INTERNQ ] WINCHA A~ ]
CABEZALES DE ASIENTOS | CABLE DE WINCHA Vs o
CINTURONES DE SEGURIDAD ] CAJA DE HERRAMINETAS METALICA | | |~ |
RADIO MOTOROLLA I BULLBAR DEL. CON BASE DEWINCHA | o~ | ||
LLANTA DE EMERGENCIA ] SNORKEL P
HERRAMIENTAS ORIGINALES Pa ROLLBAR BARANDA COLORNEGRO | | | |
GATA HIDRAULICA Rl LLAVE DE RUEDAS DE 4 BOCAS L N
LOGOTIPO ¥ CODIGO ENAMIE EP __‘f__ ALFOMBRA DE PISO A
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ORDEN DE MOVILIZACION CON VIATICOS Y/O

| No. 1462

SUBSISTENCIAS; FINES DE SEMANA Y/O FERIADOS

1. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

Institucién  EMPRESA NACIONAL MINERA - ENAMI EP

RUC

2. DATOS DE EMISION DE LA ORDEN

Ciudad QUITO

Fecha de Vigencia Desde 2016-03-22 Hora 17:16 Hasta 2016-03-24 Hora  10:00

Motivo

Fecha

Lugar Origen

Lugar Destino

Kilometraje Inicio

MOVILIZACION DE FUNCIONARIOS DE ENAMI

No. Ocupantes 4

AUTORIZACION

2016-03-22

PROV PICHINCHA
GARCIA MORENO- PROV PICHINCHA

106064

No. Comunicacion

SFG1462

Kilometraje Fin

3. DATOS DEL CONDUCTOR/ A

Nombres

Numero de Cédula / Pasaporte

VALENCIA PANTOJA HUGO VINICIO

1713744371

Cargo CONDUCTOR

Tipo de Licencia C

4. CARACTERISTICAS DEL VEHICULO

Color

Namero de Placa

PEI2755 Marca / Modelo

DORADO Namero Matricula

CHEVROLET
A1872665

5. DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres

LCDA. LORENA DAVILA

Cargo JEFATURA DE COORDINACION SOCIAL

Realizado Por

Fecha de Emislén  2016-03-22

MICHILENA TERAN PACO RE l,di%'
Ly

('\ONA/ A
7577
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