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INFORME DE COMISION DE SERVICIOS

Nre. SOUICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE INFORME

- sase

25 de agosto de 2005

A4

TIPO DE COMISION DE SERVIODS:

AL INTERIOR ]

AL EXTERIOR

DATOS GENERALES

APELLIDOS ¥ NOMBRES DEL SERVIDOR O TRABAIADOR:

RUIZ MORALES ANA BELEN

NUMERO DE CEDULA:

100386703-1

CARGO DEL SERVIDOR O TRABAIADOR:

ASISTENTE ADMINISTRATIVO FIANNCIERO DE
CAMPO

RESPOMSABLE DE AREA:

ING. GERMANICO GLILCAPI

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE EL
SERVIDOR O TRABAJADOR:

GERENCIA DE EXPLORACION

CIUDAD ¥ PROVINGA DEL LUGAR
HABITUAL DEL TRABAID:

GARCIA MOREND -COTACACH|- IMBABURA

CIUDAD Y PROVINCIA DEL LUGAR DONDE SE REALIZO LA
COMISION:

QUITD-PICHINCHA

CENTRO DE COSTODS:

LLURIMAGUA

SERVIDORES/TRABA QuE
COMISION DE SERVICIOS:

ON LA

RUIZ MORALES ANA BELEN

CIUDAD DONDE SE PERNOCTO (Detallar lugar):

auiro

INFORME DE ACTIVIDADES DIARIAS Y PRODUCTOS ALCANZADOS

FECHA HORA INICIO HORA FIN

ACTIVIDAD

OSHOD 10H30

Visjar desde el Proyecto Liurimagus hacia ls oficing Matriz

17/08/2015

10H3D 17H30

INDICARME LOS DIFERENTES PROCESOS A QUEDARSE POR PARTE DE LA ING.
LAURA MANTILLA

Por parte de la Ingeniers Laurs Mantilla quien todo &l dis me dio una
pequefia induccidn de los procesos que toca inicar, seguimiento o toca
realizar, tomando spuntes te obtuv la siguiente informacian;

» Reallzar reposicidn y reembolio de conductores.

» Mandar ol pago el proceso de carpas-falta documnentacion para realizar el
proceso.

= Dar seguimiento a que ya sa realice las modificaciones solicitadas en el
[POA, & Informar a cada una de |as dreas para que Iniclen los procesas.

= Ordenar los procesos en carpetas

= Dar seguimiento al proceso de Oficing e Inmobdllar, para iniclar dicho
[proceso con contratacion plblica.

» Convocar a todos o5 conductores al 21 de agosto de 2015, capacitacion de
diferentes dreas.

» Informar o solicitan sobre hito no incumplidos- Informe de avance de
geofisica por mativa de hito con el antetior Jefe de proyecto,

OBTENER LA INFORMACION NECESARLA PARA LOS DIAS QUE SALE LA INGENIERA DE

VACACIONES.

18/08/2015 DBHOD 17H30

[REPOSICIONES ¥ REEMBOLS0

S realizd los quipux para reposicion ¥ reembolso de fos conductores
Roberto Ramirez y Fausto Herrera

Despusd de adjuntar toda la documentacian entragada por los conductores
s& entrego 8 la Gerencia Financiera,

Reunidn con e [efe de proyecta

Reunidn con e jefe de proyecto donde se analizo los procesos que se
encuentran quedados y s& deben ejecutar, para empezar a perforar desde el
15 de septiembre de 2015, lo cual se pudo quedar en acuerdo que el bloque
v los responsables de cada uno de los procesos.

Informar sobre la entregs de documentas a CODELCD por parte del proyecto
Mediante llamadas telefanicas y via correo electronico Jose Benite:
Responsable de Gestitn Social por parte de CODELCD solicito informacidn la
cual era necesaria para adjuntar a |2 revisidn trimestral que les realizan, lo
cual fue enviado via correo electrénico dos documentos Nota Reversal que
respalda el trabajo con el Ministerio del Interior y Carta de agradecimiento
par parte MSEN fundacien medica que se encontrd apovando al proyecto
con campafias.

Participacion en la marcha

19/08/2005 OaHOO 17H30

REALIZACION DE QUIPUX PARA REPOSICION ¥ REEMBOLSO ¥ ENTREGA DE
DOCUMENTACION A CODELCD,

TFROTTVALTON ¥ SATISFACCION DEL PAGO DE LAS CRRFAS,

Se envit al jefe de proyecto los informes ya reabizados para |s aprobacion y
de etta forma ser una parte de los documentos para envias al pago las
carpas.

REDACTAR CONTESTACION AL OFICIO DE ARCOM VISITA DIGITALIZAR EL
ARCHIVO

Se realid la redaccion en contestacion al oficic enviado por ARCOM-Visita
concesion Liurimagus

ADIUNTAR DOCUMENTACION PARA EL PROCESO DE PAGO DE CARPAS

Se me entrego la facturs y acats entrega recepcian por parte de la drea de
bodega los cuales recibleron ENTREGA ¥ REALIZACIDN DE INFORMACION
ACTIVIDADES AGOSTO 2015

Por pedido de la gerencia de Exploracion solcicita que se entregue las
ctividades a fecetura en los proyectos en el mes de agosto de 2015,
pressntando dicha informacion a la INg. Gabriels Lucero y de @sts forma se
haga una conjunts

INFORMAR POR CADUCADA LA FACTURA

(Despues gue b Ing. Dayana Villegas informara que |a factura entregada se
encuentra caducada se realizo una Nmads a la dusfia del predio para que
realice &l cambio de dicho documento.

GENERACION DE MOTIVACION ¥ SATISFACCION PARA EL FAGD DE CARPAS,

CONTESTAR OFICIO DE ARCOM, ENTREGA DE ACTIVIDADES AGDSTO, INFORMAR AL

DUERD DEL PREDIO DE DFICINA DE LLURIMAGUA- FACTURA CADUCADA,




EMPRESA NACIONAL MINERA - E

NAMI EP

GERENCIA ADMINISTRATIVA

Enarmi

0/08/2015

OBHOO

17H30

REUNION DEL POA

Se analito cada uno de los proyectos |a ejecucion que estan realizando para
que se ejecute, ya que esto parmitird que el presupuesto designado sea
ejecutado, ya que a ral: de la obtencién del AVAL han quedado algunos
procesas, en el caso de Liurimagua y Pacto tiene a ejecutar la mayoria de s

2 en el mes de de 2015, Con la primera campafia de
perforacion en la concesién Urcutambo,

FONDO ROTATIVO

Se hablé con Danle! Tobar el tema de creacion del Fondo Rotativo donde se
Informa el cambio o alcance de diche Memorando para que de esta lorma
elios puedan emitir un informe favorsble del tema,

CAPACITACION ETICA

Se mantuvo la capacitacion en la cual debe ser difundida a los proyectos por
parte de ot coordinadores y jefes de proyacto al personal de campo para
que conozcan responsabilidades y derechos, acciones que podrian tomar al
existir diferentes casos de vialscidn & los derechos, coma Informar & le
empresa y qubenes estarian a cargo de resolver este tipo de casos.

21/082015

QEHOD

INICIO DE PROCESO BODEGA PACTD COM LAS CORRECCIDNES SOLICITADAS
Después de reunldn mantenida la Abogada Valerle Bonifaz y el ing. Guilcapl
se queds en acuerdo de proseguir con el procesa de alquiler de una bodega
&n la comunldad de Urcutambo en el Proyecto Pacts realitando cambio &n la
motivacidn con el oual se emitio e siguiente quipux.

COORDINACION DE CONDUCTORES EN LA CAPACITACION

S8 coording con los tres conductores de bloque Liurimagua Facto para gque
elios se encuentren en las 3 capacitaciones que les brindo la ENAMI EP, que
fueron administrativos, automotrices y de seguridad industrial.

CONVERSAR CON EL JURIDICO TEMA GAD GARCIA MOREND

Despuss del oficio enidado por el GAD firmado se consultd & juridico para
realizar el proceso el cual me informaron que se necesita documento original
para que eile sea respondido por el Gerente General como favarable que
operadores del GAD manejen dicha maguinaria,

PROCESO DE SIMULACRO

Se participd &n el proceso de simulacro of cual durg entre 40 minutos.
CAPACITACKON CON CONDUCTORES DADO POR CODELCD TEMA
REGLAMENTACION DE VEHICULOS. Duro 4 horas .

ENTREGAR A CONTRATACION PUBLICA EL PROCESD DE BODEGA, ASISTIR A LA
CAPACITACION ¥ SIMULACRO.

16HDO0

21H00

Viajar desde 1a Oficina Matriz hacia el Proyecto Liurimagua

DETALLE DE LA MOVILIZACION

TIPO TRANSPORTE
(A, STy i
ctra)

NOMBRE DE

TRANSFORTE INSTITUCIONAL

PLACA DE
VEHICULD

SALIDA
RUTA

LLEGADA

FECHA

e wass
DRIGEN DESTINO

HORA FECHA HORA

tem B . Mumm

TERRESTRE

PUBLICO

MINAS

G. MORENO  |QUITO 17/08/2015

05HOO 17/08/2015 10H30

TERRESTRE

PUBLICO

auito auimo 17/08/2015

10H30 17/08/2015 17H30

TERRESTRE

PUBLICO

aQuito auiTo 18/08/2015

QOBHOO 18/08/2015 17H30

TERRESTRE

PUBLICO

auito auimo 19/08/2015

0BHOD 19/08/2015 17H30

TERRESTRE

PUBLICO

quito QuiTo 20/08/2015

08HOO 20/08/2015 17H30

TERRESTHE

PUBLICO

auito auito 21/08/2015

DBHOO 21/08/2015 16HO0

TERRESTRE

PUBLICO

MiNAS

auito G. MORENO 21/08/2015

16HO0 . 21/08/2015 21H00

NOTA: Cuando el

servidor o trabajador se traslade via aérea, adjuntard obligatoriamente a este informe los pases a bordo.

MOVILIZACION (Adjuntar facturas)

CONCEPTO

NUMERD FACTURA VALOR

ALOJAMIENTO

TOTALUSD:

NOTA: Los valores par concepto de movilizacion, serén reconocidos de acuerdo al Articulo No. 9 del

Reglamanto interna.

NUMERC FECHAS DE MNo. DiAs DE LUGAR
FACTURA AL AL o

5766 17.18,19,20 DE AGOSTO 4 |HOTEL DEMISSE

TOTAL DIAS DE ALOIAMIENTO

FIRMA DE RESPONSABILIDAD

APROBACION

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA GERENTE DE AREA, COORDINADOR O U DELEGADO

. |

)

AV A BELEN-RDIZ MORALES

ING. §{RMANICO GUILCAPI O,

los valores percibidos. Cu,
{art, 20 del Reglamento Interno)

Elinforme de comisidn de‘?%mﬂ presentarse dentro del término de 5 dias del limiento de la ion; de no p

do exista cancelacién, corte o extension de la comision de servicios inicialmente autorizada, se deberd adjuntar la autorizacion por escrito del Gerente de Talento Humano

en erllzv*u tipulado, el servidor o trabajador debera restitulr

REVISION Y AUTORZACION

FIRMA DEL GERENTE DE JALENTO HUMANG

TO HUMANGC

HORA

m
=

—
VRESANACIORAL WINERAZRARIEF
aEngmmas GEMERAIES. g‘

RGO 2015
A

WORA:




