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INFORME DE COMISION DE SERVICIOS

FEcrE‘ DE TNFORME 21/09/2015
Nro. SOUCITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES AL INTERIOR x
O TIPO DE COMISION DE SERVICIOS:
AL EXTERIOR
DATOS GENERALES
APELLIDOS Y NOMBRES DEL SERVIDOR O TRABAJADOR: BELTRAN LOZA OMAR ESTEBAN NUMERO DE CEDULA: 1708995566
CARGO DEL SERVIDOR O TRABAJADOR: CONDUCTOR RESPONSABLE DE AREA: ING. MARIA GONZALEZ.
NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE EL SERVIDOR O CIUDAD Y PROVINCIA DEL LUGAR
STRA' ITO-PICHINCHA
TRABAJADOR: SERENEINADMIISTRATIVA HABITUAL DEL TRABAJO: a
CIUDAD Y PROVINCIA DEL LUGAR DONDE SE REALIZO LA . T —m hite
COMISION:
SERVIDORES] m»umu:::; :::.::l ERIAEIL LANTROL, MOVILIZACION DEL ING, DOUGLAS OCHOA, ING.GUADALUPE VILLOTA.

CIUDAD DONDE SE PERNOCTO (Detallar lugar): PACTO ( RESTAURANTE ¥ HOSPEDAJE LA CARITA ).

INFORME DE ACTIVIDADES DIARIAS Y PRODUCTOS ALCANZADOS

FECHA HORA INICIO HORA FIN ACTIVIDAD PRODUCTOS ALCANZADOS
18/09/2015 13H00 20H30 MOVILIZACION DE TECNICOS A PACTO. MOVILIZACION SIN NOVEDAD.
19’09.{1015 08HDO 15H30 MOV, DE TECNICOS DE PACTO A GUALEA ¥ TRANSPORTE DE DIRIGENTES. MOVILIZACION SIN NOVEDAD.
19’09]1015 15H30 19H00 MOVILIZACION DE TECNICOS A QUITD. MOVILIZACION SIN NOVEDAD,
DETALLE DE LA MOVILIZACION
TIPOTRANSPORTE | noMBRE DE b oo - SALIDA LLEGADA
besa iy mertime: | TRANSPORTE INSTITUCIONAL FECHA HORA FECHA HORA
ASIGNADO ORIGEN DESTINO dd-mmm-asna hhimm dd-mmm-aaaa hhzmm
TERRESTRE INSTITUCIONAL PEI- 4810 auito PACTO 18/09/2015 13:00 18/09/2015 20:30
TERRESTRE INSTITUCIONAL PEI- 4810 PACTO GUALEA 19/09/2015 8:00 19/09/2015 15:30
TERRESTRE INSTITUCIONAL PEI- 4810 GUALEA QuIto 19/09/2015 15:30 19/09/2015 19:00

NOTA: Cuando el servidor o trabajador se traslade via aérea, adjuntard obligatoriamente a este informe los pases a bordo.

FACTURAS PARA REEMBOLSO FACTURAS PARA CONTROL
3 CONCEPTO NUMERO FACTURA VALOR NUMERO FECHAS DE No. DIAS DE LUGAR
é FACTURA (<] ALOJAMIENTO ALOJAMIENTO
& 3226 18/09/2015 1 PACTO
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TOTAL USD: 0,00
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FIRMADE LA\D EL SERVIDOR SOLICITANTE . GY " ["7WTS_ FIRMA GERENTE DE AREA, COORDINADOR O SU DELEGADO

pet i

4 L/t_/_/
"L 7/ ING. MARIA GONZALEZ.  SUPERVISORA DE LOGISTICA ¥ SERVICIOS.

uj o (OB
3 4
2
: ¥ UNIDAD
TS

1
OMAR BELTR&N LOZA b "‘UU' i
e
Elinforme de corr!lsnén de servicio:

\.I
™V
ubera presentarse dentro del término de 5 dias del ¢ Ilmlanm de nge'éum"S? no presentarlo en el tiempo estipulado, el servidor o trabajador debera restituir
los valores percibidos. Cuando exjta cancelacién, corte o extensién de la comisién de servicios n ada, se deberd adjuntar la autorizacién por escrito del Gerente de Talento Humano.

(Art. 20 del Reglamento Intern

REVISION Y AUTORZACION
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