EMPRESA NACIONAL MINERA - ENAMI EP
GERENCIA ADMINISTRATIVA

, Ena o

FOR-APY-GAD-SER-LOG-04-01)

INFORME DE COMISION DE SERVICIOS

15 de septiembre 2015
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Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE INFORME

. AL INTERIOR X
TIPO DE COMISION DE SERVICIOS
AL EXTERIOR
DATOS GENERALES
APELLIDOS ¥ NOMBRES DEL SERVIDOR O TRABAJADOR: Sanchez Ledn Diego Francisco NUMERO DE CEDULA: 1708470172
CARGO DELSERVIDOR O TRABAIADOR: Analista 3 RESPONSABLE DE AREA: Lorena Davila
NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE EL SERVIDOR O I CIUDAD ¥ PROVINCIA DEL LUGAR 4 2, iy
TRABAIADOR: Coordinacién de Comunicacion Social ey Qiuto, Pichincha
CIUDAD Y PROVINCIA DEL LUGAR DONDE SE REALIZO LA comision:|  Balsapamba y Telimbela (Bolivar) CENTRO DE COSTOS: Telimbela y El Torneado
101
stnvlnonzsrrumnoniss[ R%L::lg:jsuﬁun LA COMISION DE Johana Guamén y Douglas Ochoa
CIUDAD DONDE SE PERNOCTO (Detallar lugar): Dos noches en Caluma (Bolivar)
INFORME DE ACTIVIDADES DIARIAS Y PRODUCTOS ALCANZADOS
FECHA HORA INIGIO HORA FIN ACTIVIDAD PRODUCTOS ALCANZADOS
9 de septiembre 14h00 21h30 Salida de Quito, traslado y aproximacion a Caluma, Bolivar Registro grafico de locaciones
10 sep I 07h30 08h30 Traslado de Caluma a Balsapamba, sede del Taller 1 Registro grafico de comunidades
10 iemb 09h30 16h30 Apoyo, presentacion y cobertura del Taller de socializacion 1 Registro grafico y filmico del evento. Boletin.
1 iemb 07h30 08h30 Traslado de Caluma a Bal ba, sede del Taller 2 Registro grafico de comunidades
11 septiemt 09h30 14h00 Apoyo, presentacion y cobertura del Taller de socializacion 2 Registro grafico y filmico del evento. Boletin.
11 septiemt 14h00 20h30 Traslado de hasta Quito, via terrestre. Edicion fotografica y de video. Informe final de la comision
DETALLE DE LA MOVILIZACION
PLACA DE SALIDA LLEGADA
TIPO TRANSPORTE NOMBRE DE VEHICULD RUTA
v tbn | IRANSPORTE | INSTITUCIONAL FECHA HoRA FECHA Jties
ORIGEN DESTIND el anie aans bl e i ar wak Py
Terrestre ENAMIEP  |PEA 4004 Quito Caluma 9 septiembre 2015 14h00 9 septiembre 2015 21h30
Terrestre ENAMIEP  |PEA 4004 Caluma Balsapamba 10 septiembre 2015 07h30 10 septiembre 2015 08h30
Terrestre ENAMI EP  |PEA 4004 Balsapamba Caluma 10 septiembre 2015 15h30 10 septiembre 2015 16h30
Terrestre ENAMIEP  |PEA 4004 Caluma Balsapamba 11 septiembre 2015 07h30 11 septiembre 2015 08h30
Terrestre ENAMIEP  |PEA 4004 Balsapamba Quito 11 septiembre 2015 14h00 11 septiembre 2015 20h30
NOTA: Cuando el servidor o trabajador se traslade via aérea, ad & abll a este inf los pases a bordo.
FACTURAS PARA REEMBOLSO FACTURAS PARA CONTROL
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El informe de comision de servicios debera presentarse dentro del término de 5 dias dal cumplimiento de la comision; de no presentarlo en el tiempo estipulado, el servidor o trabajador debera restituir los
valores percibidos. Cuando exista cancelacitn, corte o extension de la comistén de servicios inicialmente autorizada, se debera adjuntar [a autorizacién por escrito del Gerente de Talento Humanao. (Art. 20 del
Reglamento Interna) .
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