EMPRESA NACIONAL MINERA - ENAMI EP
GERENCIA ADMINISTRATIVA

FOR-APY-GAD-SER-LOG-04-01

INFORME DE COMISION DE SERVICIOS

FECHA DE INFORME Martes 15 de septiembre del 2015
A i addd
Hra. SOLICITUD DE AUTORIZACKON PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES ‘,r' 0 5 3 AL HTERIOR :
TIPD DE COMISION DE SERVICIOS
AL EXTERIOR
DATOS GENERALES
APELLIDOS ¥ NOMBRES DEL SERVIDOR O TRABAIADOR: CARRIEA NARARIO SANTIAGD DAVID NUMERD DE CEDULA! PTG
CARGO DEL SERVIDDR O TRABAIADOR: AHALRIA 2 RESPONSABLE DE AREA: LOREMA DAVIA
NOMBRE DE L& UNIDAD A LA QUE PERTENECE EL SERVIDOR O CIUDAD ¥ PROVINCIA DEL LUGAR
COMUNICACKON QUITD, PCOHINCHA
TRABAIADOR: HABITUAL DEL TRABAD:
CIUDAD ¥ PROVINCIA DEL LUGAR DONDE SE REALIZO LA COMISION: LA RONITA SLICURRICS CENTRO DE COSTOS: (A BORITA
SERVIDDRES/TRABAJADDRES QUE INTEGRARON LA COMISION DE
NCHHESA DAVILA. SAMTIALC CARRERA
SERVICIOS:
CIUBAD DONDE SE PERNOCTO (Detallar lugar): 14 BomTA
INFORME DE ACTIVIDADES DIARIAS Y PRODUCTOS ALCANZADOS
FECHA HORA INICIO HORA FIN ACTIVIDAD PRODUCTOS ALCANZADOS
PACHILLEACION CHATO - SUCUSMBRCY, - LA DOSITA. COORIMNACION LOGIS TICA CON EL PROVEEDOR v 30
e (T i ok INECRME 0 COMBIN
LR L (T RELLEE COMTREMRAL IO, SUMERY VSO Y COMERTOMA (30 ALTIAEMALES WTL EN LA BONITA WAL DE COMISION. REGI TRO VIDE DGRAFCO ¥ FOTDGRARIKO
DETALLE DE LA MOVILIZACION
PLACA DE SALIDA LLEGADA
TIPG TRANSPORTE MOMBHRE DE VEHIEULO RUTA
(bt Sty msitn
Ay TRANSPORTE INSTITUCIONAL FECHA HORA FECHA HORA
ORIGEN DESTING il e ada Db T [T
TERRESTRE TAME EP auito SuUCUMBIOS Tinis 14H00 s 20H00
TERRESTRE TAME EP sucumelos |QuITO s 13H30 s 21H00
NOTA: Cuando el servidor o trabajador se traslade via aérea, adjuntard obligatoriamente a este informe los pases a bordo
FACTURAS PARA REEMBOLSO FACTURAS PARA CONTROL
: . Mo, DIAS DE LUGAR
,E CONCEPTO NUMERO FACTURA VALOR NUMERO FACTURA | FECHAS DE ALOJIAMIENTD| s
3 o
¥ HOTEL 501
= 26 07 DE SEP
23 5 2 DE SEPTIEMBRE 1 preEh
gt
g s
5 TOTAL USD; 0.00| 2
g TOTRTOY o T
= Reglamento Interno. TOTAL DIAS DE ALOJAMIENTO 1.00
APROBACION

FIRMA DE RESPONSABILIDAD

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOUCITANTE

FIRMA GERENTE DE AREA, COORDINADOR O 5U DELEGADO

Z

SANTIAGD CARRERA

vonefla oaves

Reglamenta Interna)

valores percibidos. Cuando exista cancelacion, corte o extension de la comisién de servicios inici

I izada, se deberd

El informe de comision de servicios deberd presentarse dentro del término de 5 dias del cumplimiento de la comision; de no presentarlo en el tiempo estipulado, el servidor o trabajador debera restituir los
1] la autorizacidn por escrito del Gerente de Talento Humano. [Art. 20 del
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