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INFORME DE COMISION DE SERVICIOS
FECHA DE INFORME 02/08/2015
AT daas
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES O Q AL INTEROR ™
TIPO DE COMISION DE SERVICIOS:
AL EXTERIOR
DATOS GENERALES
APELLIDOS ¥ NOMBRES DEL SERVIDOR O TRABAJADOR: BELTRAN LOZA OMAR ESTEBAN NUMERO DE CEDULA: 1708995566
CARGD DEL SERVIDOR O TRABAJADOR: CONDUCTOR RESPONSABLE DE AREA: ING. MARIA GONZALEZ.
NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE EL SERVIDOR O CIUDAD ¥ PROVINCIA DEL LUGAR
b = GERENCIA ADMINISTRATIVA Rttt QUITO-PICHINCHA
AT ENCVINCIK DFL LIS OONDN SENEALDY L SAN LORENZO-ESMERALDAS CENTRO DE COSTOS: RIO SANTIAGD
COMISION:
IDORES/TRABAJIADORES QU ISION
AERVADON BUE INTECRARON LA.COM| MOVILIZACION DEL ING. ANDRES PILLAIO ¥ CAMBIO DE VEHICULO.
DE SERVICIOS:
CIUDAD DONDE SE PERNOCTO (Detallar lugar}: SAN LORENZO- (HOTEL PARAISO),
INFORME DE ACTIVIDADES DIARIAS Y PRODUCTOS ALCANZADOS
FECHA HORA INICIO HORA FIN ACTIVIDAD PRODUCTOS ALCANZADOS
31/08/2015 OTHOO 16HO0 MCAILIZACION DF TECNICO A CANTDN SAN LORENAC MOVILIZACION SIN NOVTDAD
o1/08/2015 DBHOO 10HOO MOV, DEL TECNICD A SELVA ALEGRE Y CAMBIO DE VEHICULO. MOVILIZACION SIN NOVEDAD
01/09/2015 10HO0 1BHOO ELABORACICN DF ACTAS Y RETORNO A LA CIUDAD DF LTS MOVILEZACION SIN NOVEDAD.
DETALLE DE LA MOVILIZACION
PLACA DE SALIDA LLEGADA
TIPO TRANSPORTE | nowmBRE DE VEHICULO RUTA
(hirsa e ™| TRANSPORTE | INSTITUCIONAL FECHA HORA FECHA i
ORIGEN DESTING o mmm- sasa I dd-mmm-aass Hem
TERRESTRE INSTITUCIONAL PEG-1012 auiro SAN LORENZO 31/08/2015 7:00 31/08/2015 16:00
TERRESTRE INSTITUCIONAL PEG- 1012 SAN LORENZO | SELVA ALEGRE 01/09/2015 2:00 01/09/2015 10:00
TERRESTRE INSTITUCIONAL PE| - 2667 SELVA ALEGRE auiro 01/09/2015 10:00 01/09/2015 18:00
INOTA: Cuando el servidor o trak 58 lade via aérea, ad) a abli i @ este informe los pases a borde.
FACTURAS PARA REEMBOLSO FACTURAS PARA CONTROL
- CONCEPTO NUMERD FACTURA VALOR NUMERO FECHAS DE No. DIAS DE LUGAR
s FACTURA ALDJAMIENTO Al ALC 4]
E 2532 31/08/2015 1 SAN LORENZO
g §
e 3
§ =
g TOTAL USOD: 0,00
H NOTA: Los valores por de i serdn de acuerdo al Articulo No. 9 del TOTAL DIAS DE ALOJAMIENTO 1,00
u ento Interno.
FIRMA DE RESPONSABILIDAD APROBACION
FIRMA DE LA O ELSERVIDOR SOLICITANTE FIRMA GERENTE DE AREA, COORDINADOR O SU DELEGADO

C

\___~7/ omARBELTRAN LOZA ING. MARIA GONZALEZ.  SUPERVISORA DE LOGISTICA ¥ SERVICI

El informe de comision de servicios geberd presentarse dentro del término de 5 dias del « li dela Isidn; de no p fo an el tiempo lado, el servidor o trabaj deberd restituir
los valores percibidos. Cuando exi lacion, corte o ion de la isién de servicios inicialmente autorizada, se debera adjuntar la autorizacidn por escrito del Gerente de Talento Humano

|Art. 20 del Reglamento Interno)
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