EMPRESA NACIONAL MINERA - ENAMI EP

GERENCIA ADMINISTRATIVA
Enami e

FOR-APY-GAD-SER-LOG-04-01
INFORME DE COMISION DE SERVICIOS
FECHA DF INFORMF /082015
ELEL S I
Nro. SOUCITUD DF AUTORIZAZION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES AL INTERIOR 4
lO@ TIPO DE COMISION DE SERVICIOS:
AL EXTERIOR
DATOS GENERALES
APFLLIDDS Y NOMBRES DEL SERVIDOR € TRABAIADIOR FAVTLA MANTIL & LOBENS GARRELS NUMERO DE CEDULA: 1S M
CARGO DEL SERVIDOR C TRABAJADOR: COORDIADORA OF COMUNIGACION 5008 RESPONSABLE DE AREA: LUAENA DAVILA
NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE EL SERVIDOR O PTG P LTy CUDAD ¥ PROVINGA DEL LUGAR T =
TRARAJADOR: HABITUAL DEL TRABAID:
SMIDRDY PHMNCIA DR LUGAR DONDE SE REALIO LA LS A - sAEmALLAS CENTRO DF COSTOS: ToUNOSTE
COMISION
SERVIDORE S/TRABAJADORES QUE INTEGRARON LA COMISION SO DA, SRS CAM
DE SERVICIOS
QUDAD DONDE SE PERNOCTO (Detallar kigar): LR FERIAD - ESLIERAL DS
INFORME DE ACTIVIDADES DIARIAS Y PRODUCTOS ALCANZADOS
FECHA HORA INICIO HORA FIN ACTIVIDAD PRODUCTOS ALCANZADOS
Limae LBHOE MCUIITAOCN QUITD - LAY PERAY INFORAE O COMIGION
COCRDINACKIN LOGISTICS, SUSERVISON ¥ FEGH TR0 FOTCGRAFID DF LA SCTICA0 ML FNLE =it = L- — ’ <
I/ iy 1bH 30 ™A BEOSMNE 6 COMIBON, REGISTROFOTOGRARILD, MATERMAL US4 CONTENICOS DE BRUES 30013185 ¥ FAGINA WEE
LOCROIRATION LOGETH & SUPERTATN ¥ BEES TR0 PO W8 A0 0 % LA WSS
| e o Y Ty COMUNTTARIAS EM LAS IS TITUOONES S0 i CERLANAS ALFROVEC T TOLA NORTE IFOSIE LE COMISON. REGISTRO FOTONARCO, MATERAL BARA CONTENICOS BF REDES SOCUMES PAGINA WER
TR & QU
DETALLE DE LA MOVILIZACION
PLACA DE SALIDA LLEGADA
o ORTE e VEHIL RUTA
m-w.u::: it RANSFORTE NETITUCIONAL FECHA HORA FECHA HORA
o NO ez a3 fro drmmm g e,
AEREO TAME auiro ESMERALDAS 26/08/2015 13130 26/08/2015 18HOD
AEREOD TAME ESMERALDAS auTo 2R/0R/2015 14H0O 28/08/2015 19130
NOTA: Cuando & servidor o trabajador se traslade via aérea, adjuntara obligatoriamente a este informe los pases a bordo,
FACTURAS PARA REEMBOLSO FACTURAS PARA CONTROL
" NUMERO No. DiAS DE
= CONCEPTO NUMERO FACTURA VALOR DE ALOIAMIENTO IENTO
£ facTups | FECHASDEALOI ALOMAMIENTO |LUGAR ALCIAM
.g 2069 26 Y 27 DE AGOSTO 2015 ? HOTEL PLAYA REAL
s o
£ £
E -
5 :
g ES
TOTAL USD: 0,00
E NOTA: Las vakwes por concepto de moyilizackin, serdn recopocidos de acumdo al Articulo Mo, 9 del TOTAL bE ENTO 200
Peglamento Intemo. DIAS DE ALOJAMI
FIRMA DE RESPONSABILIDAD APROBACION
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOUCITANTE umemumm‘owm
L] RN RERVILL ¥ il MCRE2 T 2 e CRREHTL T8
L1 g A B Ay sl AN D URANG (£ 3
Elinforme de comision de servicios deberd presentarse dentro del término de 5 dias del cum plimiento de la comisidn; de no presentarko en el tiempo estipulado, el servidor o trabajadar deberd restituir los
valores percibidos. Cuando exista cancelacion, corte o extension de la comision de servicios inicialmente autarizada, s deberd adjuntar la autorizacion por escrito del Gerente de Talento Humano, (Art. 20 del
Reglamento Interno)
REVISION Y AUTORZACION
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