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INFORME DE COMISION DE SERVICIOS

S

FECHA DE INFORME e
Nro. SOUCITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCONALES f C, ;)_5 AL INTERION "
T R TIPO DE COMISION DE SERVICIOS:
AL EXTERIOR
DATOS GENERALES
APELLIDOS Y NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: SALAS MORALES SANTIAGO ELIECER NUMERO DE CEDULA 502605827
CARGO DEL SOLCITANTE ANALISTA 2 GESTION DE ACTIVOS RESPONSABLE DE AREA: ING. MARIA V., GONZALEZ
NOMBRE DE LA UNIDAD A LA GUE PERTENECE LA EL CILDAD Y PROVINCIA DEL LUGAR
by LOGISTICA ¥ SERVICIOS AT A T TOABAIR QUITD (PICHINCHA)
CIUOAL ¥ FRGVINCIA CEL LUGAR CONDE SE REALIO LA GUAYAQUIL {GUAYAS) CENTRO DE COSTOS INSTITUCIONAL
COMISION:
SERVIDORES/TRABAADORES CIUE INTEGRARON LA COMISION ALAIN BUSTAMANTE, NAYLA BERNAL , SALAS SANTIAGO
DE SERVICIOS:
CIUDAD DONDE SE PERNOCTC GUAYAOUIL {GUAYAS)
INFORME DE ACTIVIDADES DIARIAS Y PRODUCTOS ALCANZADOS
INFORME DE ACTIVIDADES DIARIAS Y PRODUCTOS ALCANZADOS
FECHA HORA INICIO HORA FIN ACTIVIDAD PRODUCTOS ALCANZADOS
9:30 10:30 TRASLADO AEREQ DE QUITO A GUAYAQUIL
10:30 11:00 ARRIBO A GUAYAQLIIL, TRASLADO A HOTEL
RECEPCION DE 5 EXCAVADORAS EN TALLERES DE MANTENIMIENTO DE
11:30 13:30 DITECA 5.4, GUAYAQUIL
01/09/2015
RECEPCION DE 5 EXCAVADORAS EN TALLERES DE MANTENIMIENTO DE
: g ENTREGA RECEPCION ¥ SUSCRIPCION DE ACTA RESPECTIVA DE CONTRATO |  DITECA S.A. GUAYAQUIL, ENTREGA-RECEPCION ¥ SUSCRIPCION DE ACTA
15:00 17:00) o coMODATO DE MAQUINARIA ENTRE LA ENAMI EPY LA EPA EP RESPECTIVA DE CONTRATO DE COMODATO DE MAGUINARIA ENTRE LA
ENAMI EP ¥ LA EPA EP, ENTREGA DE DOCUMENTACION HABILITANTE DE
FUNCIONARIOS QUE SUSCRIBIERON L ACTA RESPECTIVA
TRASLADO A OFICINAS DE LA EPA EP GUAYAQUIL Y REUNION DE TRABAJO
: . SOBRE DETALLES DEL COMODATO SUSCRITO POR RESTAMO DE
10:00 13:00 MAQUINARIA, ENTREGA DE DOCUMENTACION HABILITANTE DE
02/09/2015 FUNCIONARIOS QUE SUSCRIBIERDN EL ACTA RESPECTIVA
15:00 16:00/ TRASLADO A AEROPUERTO DE GUAYADIIL
16:00 17:30/ VUELO DE RETORND A LA CIUDAD DE QUITO, ARRIBO 17h30
DETALLE DE LA MOVILIZACION
PLACA DE SALIDA LLEGADA
TIPO TRANSPORTE NOMBRE DE VEHICULD RUTA
[pEsmtaER e | TRANSPORTE INSTITUCIONAL FECHA HORA FECHA HORA
A ORIGEN DESTING Sy hhmm o mmrame G
AEREQ TAME Quito GUAYAQUIL 01/09/2015 9:30 01/09/2015 10:30
TERRESTRE PUBLICO GUAYAQUIL | GUAYAQUIL 01/09/2015 10:30 01/09/2015 17:00
TERRESTRE PUBLICO GUAYAQUIL | GUAYAQUIL 02/09/2015 10:00 02/09/2015 16:00
AEREQ TAME GUAYAQUIL Quito 02/09/2015 16:00 02/09/2015 17:30
NOTA: Cuande el servidor o trabajador se traslade via aérea, adjuntar 4 obligatoriamente a este informe los pases a bordo,
FACTURAS PARA REEMBOLSO FACTURAS PARA CONTROL
23 coNCEPTO NUMERD FACTURA VALOR ek FECHALHE No. Dias DE e
= E FACTURA ALCUAMIENTO AL ALOIAMIENTO
g 2 TAX| AEROPUERTO-HOTEL DITECA 001-001-000000171 10 L 7319 Dlsep-15 1 GUAYAGUIL
3 E TOTAL USD: 10,00 g
=5 NOTA: Los valores por concepto de movilizacion, seran reconocidos de acuerde al Articula No. 9 2 ALOIAMIENTD
3‘ del Reglamento Interno, Dissoe &
FIRMA DE RESPONSABILIDAD APROBACION
FIRMA DE LA O EL SERYIDOR SOVCFANTE FIRMA GERENTE DE AREA, COORDINADOR O SU DELEGADO
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ING. SALAS MORALES SANFAGO ING. GONZALEZ MARIA VERONICA

del término de 5 dias del ¢ limi de la ision; de no pr en el tiempo estipulado, el servidor o trabajador debera restituir

0 extensian de la comisidn de servicios inicialmente autorizada, se deberd adjuntar la autorizadién por escrito del Gerente de Talento Humano,

El informe de comisién de servicios debera presentarse
los valores percibidos. Cusndo exista cancelacion, o
{Art. 20 del Reglamento Interno)
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