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INFORME DE COMISION DE SERVICIOS

FECHA DE INFORR,
INFORME 02/09/2015
S mmm asss
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES AL INTERIOR X
( (j? TIPO DE COMISION DE SERVICIOS:
AL EXTERIOR
DATOS GENERALES
APELLIDOS ¥ NOMBRES DEL SERVIDOR O TRABAJADOR: VITERI LLERENA HUGO DANHO NUMERD DE CEDULA: 1710841832
CARGO DEL SERVIDOR O TRABAJADOR; CONDUCTOR PROFESIONAL RESPONSABLE DE AREA: INGVERONICA GONZALED
NOMEBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE EL CIUDAD ¥ PROVINCIA DEL LUGAR .
LOGISTICA ¥ SERVISIOS GENERALES QUITE [PICHINCHA)
SERVIDOR O TRABAJADOR: HABITUAL DEL TRABAID:
CIUDAD Y PROVINCIA ?;;:;%“::DONBE SE REALIZO LA R CENTRO DE COSTOS e,
[~ SERVIDORES TRABAJADORES WUF NTEGRARCN A
SILDANILE VITERL
[} DE SERVICIOS:

CIUDAD DONDE SE PERNOCTO (Detallar lugar): LAS PERAS,

INFORME DE ACTIVIDADES DIARIAS Y PRODUCTOS ALCANZADOS

FECHA HORA INICIO HORA FIN ACTIVIDAD PRODUCTOS ALCANZADOS
31/08/201% 11H00 20800 TRASLADO A LAS PERAS PARA TRANSPORTAR FL BOBCAT MOVILIZACION SIN NOVEDAD
01092015 12400 21M00 MOVILIZACION DEL BOBCAT DE LAS PERAS A QUITO. MOVILIZACION SIN NOVEDAD
DETALLE DE LA MOVILIZACION
TIPO PLACA DE RUTA SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE VEHICULD
(Rbseo, tevestre, | TRANSPORTE | INSTITUCIONAL FECHA HORA FECHA HORA
maritina, otros) ASIGNADO ORIGEN DESTING ded- mamum-aaaa hihman dd-mmm-aaza Fhomen
TERRESTRE  [INSTITUCIONAL PEG-1000 QuiTo LAS PENAS 31/08/2015 11H00 31/08/2015 20H00
TERRESTRE  |msTrmucionaL PEIG-1000 LAS PENAS QuITo 01/09/2015 12H00 01/09/2015 21H00

NOTA: Cuando el servidor o trabajador se traslade via aérea, adjuntara obligatoriamente a este informe los pases a bordo.

FACTURAS PARA REEMBOLSO FACTURAS PARA CONTROL

= CONCEPTO NUMERO FACTURA VALOR NUMERO FECHAS DE No. DIAS DE LUGAR
FACTURA ALOQJAMIENTO | ALDJAMIENTO | ALOJIAMIENTO
g 8998 31/08/2015 1 LAS PERIAS
B o
5 g
2 H
§ g
§ TOTAL USD: 0,00|
NOTA: Los valores por concepto de movilizacién, serdn reconocidos de acuerdo al Articulo No. 9
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FIRMA DE RESPONSABILIDAD APROBACION

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE - FIRMA GERENTE DE AREA, COORDINADOR O SU DELEGADO
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ING. VERONICA GONZALEZ

DANILE VITER]
SUPERVISORA DE LOGISTICA ¥ SERVICIOS GENERALES

ETinforme de comision de serviclos debera presentarse dentro del terming de 5 dias del cumplimiento de Ta comisian: de i presentario en el tiempo estipulado, el servidor o trabajador de

restituir los valores percibides. Cuando exista cancelacidn, corte o extension de la comisién de servicios inicialmente autorizada, se deberd adjuntar la autorizacién por escrito del Gerente de
Talento Humano, (Art. 20 del Reglamento Interno)
REVISION Y AUTORZACION
FIRMA DEL GERENTE DE TALENT() HUMANO —— et
EMPRESA N"%%“?;L‘ “NTO HUMANO
El !
GERENCIA

HORA
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