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INFORME DE COMISION DE SERVICIOS
FECHA DE INFORME 02 DE SEPTIEMBRE DE 2015
di-mimen- aaaa
Nro, SOLIEITUD DE AUTORIZACIGN PARA CUMPLIMIENTO DF SERVICIOS INSTITUCIONALES
AL INTERIOR x
l O 2,2/ TIPO DE COMISION DE SERVICIOS:
AL EXTERIOR
DATOS GENERALES
APELLIDOS Y NOMBRES DEL SERVIDOR O TRABAJADOR: RUIZ MORALES ANA BELEN NUMERO DE CEDULA: 100386703-1
Asi ADMINISTRATIVO F!
CARGO DEL SERVIDOR O TRABAIADOR: STENTE ADMIN piosds FANCERODE RESPONSABLE DE AREA: ING. GERMANICO GUILCAPI
NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE EL CIUDAD ¥ PROVINCIA DEL LUGAR
S DOR B TRABAACOR: GERENCIA DE EXPLORACION AU DI TR GARCIA MORENO -COTACACHI- IMBABURA
¥ INCIA
CIUDAD Y ROV DELLUGIAR DORDE S5 REALZO LA QUITO-PICHINCHA CENTRO DE COSTOS: LLURIMAGUA
COMISION:
SERVIDORES/TRABAIADORES QUE INTEGRARON LA
COMISION DE SERVICIOS: RUIZ MORALES ANA BELEN
CIUDAD DONDE SE PERNOCTO (Detallar lugar): auito
INFORME DE ACTIVIDADES DIARIAS Y PRODUCTOS ALCANZADOS
FECHA HORA INIIO HORA FIN ACTIVIDAD PRODUCTOS ALCANZADOS
D5HOO 10H30 Viajar desde el Proyecto Liurimagua hacia la oficina Matriz

REALLZAR EL MEMORANDO PARA EL CORTE DE COMISION DEL FUNCIONARIO
VICTOR QUEDA

Por pedido del jefe del provecto y por mail's adjuntos al memorando Nro,
(0313 de Jefatura del Proyecto Liurimagua-Pacto, se realiza o pedido de corte
de comiion ha talento humano para el funconana Victor Ojeda.

* ENVIAR AL PAGO LA ADQUISICION DE CARPAS PARA EL PROYECTD PACTO.

Despues de adjuntar acta entrega factura e ink
por el jefe de p. . se realiza ol do Nro. 311 & la Gerencia
24/08/2015 Financiera para solicitar el pago del proceso de adquisicion de carpas
10H30 17H30 SOLICITUD DE CERTIFICACION PRESUP PARA ION DE El IDE DIF MEMORANDOS DE PAGO, SOLICITUD DE CERTIFICACION,
BODEGAS MOVILES
Con la informacion brindada por ¢l compafiere Daniel Sanchez se realizo la
i d de i parala U de bodegas
maviles.
ALCANCE AL MEMORANDO FONDO ROTATIVO-
Por par la G i Fi lera se hace alcance al

memorando 105 de la Gerencia de Exploracion, donde se modifica el valor
de creacidn del Fondo Rotativa.

* Reunidn POA

(Despuss de haber mantenido varias reuniones la semana santenor sobre el
tema del eprcucidn del POA 2015, el Gerente de Exploracidn solicito que se le
25/08/201% DBHOD 17TH30 reporte como e los ¥ Pacio, dok LA EFECUCION DE LOS PROYECTOS LLURIMAGUA- PACTO
un cuadro donde se detalla como se encuentran los dos proyectos.
* informe de comisidn- DEL PERIODO

* RECEPCION DE CARPETAS PARA TALENTO HUMANO
5@ hizo la recopcion de las carpetas enviadas del Proyecto Pacto, en total
fueron ocho carpetas las cuales son del drea de influencia del Proyecto Pacto

de lan Parvenir,
* RETIRD DE CONTRATO DE QUEMCD
Para realizar la acts entregs de los de perforacian y a la
015 b DOCUMENTACION IMANOD, CODRDINAI QUEMCD
2/08/2 08HOO 17130 ver se coording para que el viernes 28 de agosto de 2015, se hags ls entregs NI SN TG < e
de los accesonios por parte de QUEMCO.
* REALIZACKON DEL HORARIO DEL CONDUCTOR RENE ENRIQUEZ
Se realizd of horario con las para ¢l conds Rene
[Enriques
* INICIO PROCESO DE OFICINA PACTD
Se antregd los documentos para inicio de proceso de oficina de Pacto, en la
Area de Contratacién Publica
* CONTESTAR A CONTRATACION PUBLICA, INFORMACION ADMINISTRADOR
27/08/2015 08HOO 17H30 e ENTREGAR DOCUMENTACION PARA INICIAR PROCESOS E INFORMACION SOLICITADA

DE CONTRATD GERMANICO GUILCAPL
Se entregd U la inf o da por la drea de
@ in Publica del i del Contrato, el ing. Germanico
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INICIO DE PROCESD MOTOCICLETA
5& envid el proceso con las correcciones solicitadas para reiniciar la
adquisicidn de motacicleta para el proyecto Llurimagua.
INICIO DE PROCESD BODEGAS MOVILES
Con la documentacidn completa facilitada por el Ing. Daniel Sanchez se envia
OBHOD 16HOO para dar inicio al proceso de adquisicién de bodegas méviles. ENTREGAR DOCUMENTACION PARA DAR INICIO DE PROCESOS DE CONTRATACION
2B/08/2015 INICIO DE PROCESD OFICINA LLURIMAGUA
Con la documentacidn entregada por la duefia del predio y aunque falta la el
certificado de desgravamen se entregd el proceso de oficina Liurimagua va
que la demora del proveedor no permite cumplir con las fechas propuestas
de ejecucion.
16H00 21H00 Viajar desde la Oficina Matriz hacia el Proyecto Llurimagua
DETALLE DE LA MOVILIZACION
PLACA DE SALIDA LLEGADA
TIPO TRANSPORTE NOMBRE DE VEHICULO RUTA
{Adren, w::,mmm. i CIONAL FECHA HORA FECHA HORA
ASIGNADOD ORIGEN NO dd-mmm-aaba [V - - aana [Form—
TERRESTRE PUBLICO MINAS G, MORENO auito 24/08/2015 05HOD 24/08/2015 10H30
TERRESTRE  |PUBLICO Quito Quito 24/08/2015 10H30 24/08/2015 17H30
TERRESTRE  |PUBLICO QuUITO Quito 25/08/2015 08HO0 25/08/2015 17H30
TERRESTRE PUBLICO QuiTo QUITO 26/08/2015 O8HOO 26/08/2015 17H30
TERRESTRE PUBLICO QUITO auito 27/08/2015 0BHOO 27/08/2015 17H30
TERRESTRE PUBLICO QuiTo auiTo 28/08/2015 08HOO 28/08/2015 16H00
TERRESTRE INTITUCIONAL PEG-1015 QUITO G. MORENO 28/08/2015 16H00 28/08/2015 21H00
NOTA: Cuando el servidor o trabajador se traslade via aérea, ad| bligatori a este |nfi los pases a bordo.
= CONCEPTO NOMERD FACTURA VIALOR NUMERD FECHAS DE No. DIAS DE LUGAR
g FACTURA AL TO ALL
3 5816 24,75,26 AGDSTO 3|HOTEL DENISSE
E’ g 5829 27 DE AGDSTO 1| HoTEL DENIssE
u
: :
] E]
g TOTAL USD: 0,00
§ NOTA: Los ﬁ:h‘us por concepto de mowilizacin, seran reconocidos de acuerdo al Articulo No. 9 del TOTAL DIAS DE ALOJAMIENTD 400
interno.
FIRMA DE RESPONSABILIDAD APROBACION
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA GERENTE DE AREA, COORDINADOR O SU DELEGADO
4
\/ANA BELEN RUIZ MORALES “— ING.\GERMANICO GUILCAPI Q.
i
El informe de comisién de mkh:.%msenum dentro del término de 5 dias dal c imi dela ision; de no p foen el po estipulado, el servidor o trabajador deberd restituir
los valores percibidos. Cuando ex ‘ancelacién, corte o extension de la comisidén de servicios inicialmente autorizada, se deberd adjuntar la autdrizacion por escrito del Gerente de Talento Humanao,
{Art. 20 del Reglamento Interno)
REVISION Y AUTORZACION EMpRccs
FIRMA DEL GERENTE DE TALENTO HUMANO P AT MINERA E 1EP
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