EMPRESA NACIONAL MINERA - ENAMI EP
GERENCIA ADMINISTRATIVA

Enamie
! FOR-APY-GAD-SER-LOG-04-01
’ INFORME DE COMISION DE SERVICIOS
FECHA DE INFORME 24/08/2015
dd-mmm aaaa
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES AL INTERIOR X
TIPO DE COMISION DE SERVICIOS:
AL EXTERIOR
DATOS GENERALES
APELLIDOS Y NOMBRES DEL SERVIDOR O TRABAJADCR LUIS MERCHAN NUMERG DE CEDULA: 171710387-1
CARGO DEL SERVIDOR O TRABAJADOR: CONDUCTOR RESPONSABLE DE AREA: ING. MARIELA RODRIGUEZ
NOMBRE DE LA UN!DAD A LA QUE PERTENECE EL SERVIDOR O CIUDAD Y PROVINCIA DEL LUGAR
PL N MERALDAS - LAS PENAS
TRABAJADOR: GERENCIA DEEXPLORACKS HABITUAL DEL TRABAJO: ESMERALDAS
Vi U
CUDAD VPROVINGIA QEL [UGAKDONDE'SE REALZOA PICHINCHA - QUITO CENTRO DE COSTOS: PROYECTO TOLA NORTE
COMISION:
RV R GRAR ISION =
SERVIDORES/TRABAIADORES QUE INTEGRARON LA COMISIO TOMAS LASCANO |, LUIS MERCHAN . JUAN QUINONEZ
DE SERVICIOS:
CIUDAD DONDE SE PERNOCTG (Detallar lugar): QuitTo
INFORME DE ACTIVIDADES DIARIAS Y PRODUCTOS ALCANZADOS
FECHA HORA INiCIO HORA FIN ACTIVIDAD PRODUCTOS ALCANZADOS
VIAJE - DESDE LAS PERAS -QUITO CON LA CAMIONETA PEI-2758 ASIGNADA A MI PERSONA DESDE EL
20/08/2015 14H00 22100 17 AL 21 DE AGOSTO POR , PARA PARTICIPAR EN LA CAPACITACION PROGRAMADA EL 21 DE AGOSTO SIN NOVEDAD
DEL 2015 DE 08HOO A 18H00
21/08/2015 08HOO 18K00 PARTICIPACION EN CAPACITACION A CONDUCTORES POR LA GERENCIA ADMINISTRATIVA CAPACITACION A CONDUCTORES
22/08/2015 OTHOO 24400 RETORNO OF LA CIUDAD DE QUITO A \f: :;V:::SE&;::::MNETA PEI-2757 CONDUCIDA POR EL SIN NOVEDAD
DETALLE DE LA MOVILIZACION
PLACA DE SALIDA LLEGADA
TIPO TRANSPORTE NOMBRE DE VEHICULO RUTA
(eree termesie, marlin®, | TRANSPORTE | INSTITUCIONAL FECHA HORA FECHA HORA
ASIGNADO ORIGEN DESTING dd-mmm-aaaa hhemm dd-mmm-aaaa hh:mm
TERRESTRE CHEVRCLEY D-MAX PEI- 2758 LAS PENAS QUITC 20/08/2015 14HO0 20/08/2015 22H00
TERRESTRE CHEVROLET D-MAX PEI- 2757 QuITo LAS PENAS 22/08/2015 07HO0 22/08/2015 14H00
NOTA: Cuando el servidor o trabajador se traslade via aérea, adjuntara obligatoriamente a este informe los pases a bordo.
FACTURAS PARA REEMBOLSO FACTURAS PARA CONTROL
o CONCEPTC NUMERG FACTURA VALOR NUMERO FECHAS DE No. DIAS DE LUGAR
E FACTURA ALOJAMIENTO ALOJAMIENTO ALOJAMIENTO
é 2854 17 2854 20/08/2015 1 Quito
&
5 1822 11 o 1822 . 21/08/2015 1 QuITo
5 z
< H
3 g
g Ed
§ TOTAL USD: 28,00
g NOTA: Los valores por concepto de ilizacion, seran r de acuerdo al Articulo No. 9
2 del Reglamento Interno. TOTAL DIAS DE ALGJIAMIENTO
FIRMA DE RESPONSABILIDAD APROBACION
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOUCITANTE FIRMA GERENTE DE AREA, CODRDINADOR O SU DELEGADO
[—
LUIS MERCHAI ING. MARIELA RODRIGUEZ - RESPONSABLE TECNICO SUBROGANTE
L4
El informe de comision de servicios debegd presentarse dentro del término de 5 dias del ¢ i o de la comisién; de nc p: lo en el tiempo lado, el servidor o trabajador deberd restituir
los valores percibidos. Cuando exista cancelacion, corte o extension de la comisidn de servicios inicialmente autorizada, se debera adjuntar la autorizacion por escrito del Gerente de Talento Humano.
{Art. 20 del Regiamento Interno)
REVISION Y AUTORZACION
FIRMA DEL GERENTE DE TAL#IT.O HUMANG e—————————
EMPRESA NACIONAL MINERA ENAMI EP
GERENCIA DE TALENTO HUMANO
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