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INFORME DE COMISION DE SERVICIOS
FECHA DE INFORME 01/09/2025
o e Ak
Ko, SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES AL INTERION I %
TIPO DE COMISION DE SERVICIOS:
AL EXTERICR |
DATOS GENERALES
APELLIDOS ¥ NOMBRES DEL SERVIDOR O TRABAIADOR: CHALCO CEVALLOS ANDREA CARDLINA NUMERC DE CEDULA: 1721786117
CARGO DEL SERVIDOR O TRABAJADCOR: TRABAIADORA SOCIAL RESPONSABLE DE AREA: ING. ALEXANDRA SARANGD
NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE EL SERVIDOR O CIUDAD ¥ PROVINCIA DEL LUGAR
v i GERENCIA DE TALENTO HUMAND HABFHAL DEL TRAS AND: QUITO, PICHINCHA
CIUON Y PACAIEIN DEL IR DONDE SEREML 20 24 ESMERALDAS, LAS PERAS CENTRO DE COSTOS: TOLA NOATE
COMISION:
IRES. CUE(NTEGRANGILA Larena Divila, Guadalupe Villota, Santiago Carrera y Mariela Rodrigue:
COMISION DE SERVICOS: e i o o )
CILDAD DONDE SE PERNOCTO (Detallar hugar): ESMERALDAS, LAS PERAS
INFORME DE ACTIVIDADES DIARIAS ¥ PRODUCTOS ALCANZADOS
FECHA HORA INICIO HORA FIN ACTIVIDAD PRODUCTOS ALCANZADOS
26/08/2015/ 14:00| 17:20| TRASLADO DESDE LAS OFICINAS EN QUITO HACIA LAS PERIAS MOVILIZACION
: PREPARACION DE MATERIAL PARA EXPUICACION EN REUNION DEL EXPEDIENTES DE ACTAS DE FINIQUNTO, PAGOS DE DECIMO DE CADA TRABAJADOR,
270072018 s T SIGUIENTE DIA A TRABAJADORES DE RIO SANTIAGO PAESENTACION
EXPLICACION A LOS TRABALADORES DE RIO SANTIAGO SOBRE LOS PAGOS
DE DECIMOS ¥ LIQUIDACIONES DE HABERES DE CADA TRABAIADOR,
27/08/2015| 09:00| 13:30| EXPOSICION DEL CODIGO DE ETICA, VERIFICACION DEL FUNCIONAMIENTD REGISTROS DE ASISTENCIA
DEL BIOMETRICO DE RIO SANTIAGO, REVISION DE NOVEDADES DEL
PERSONAL
: PREPARACION DE MATERIAL PARA EXPLICACION EN REUNION DEL EXPEDIENTES DE ACTAS DE FINIQUITO, PAGDS DE DECIMO DE CADA TRABAJADOR,
2708013 1) AT SIGUIENTE DiA A TRARAJADORES DE TOLA NORTE PRESENTACION
EXPLICACION A LOS TRABAIADORES DE TOLA NORTE SOBRE LOS PAGCS
DE DECIMOS ¥ LIGUIDACIONES DE HABERES DE CADA TRABAIADOR,
28/08/2015 D8:20| 12:00| EXPOSICHON DEL CODIGO DE ETICA, VERIFICACION DEL FUNCIONAMIENTO REGISTROS DE ASISTENCIA
DEL BIOMETRICO DE TOLA NORTE, REVISION DE NOVEDADES DEL
PERSONAL
28/08/2015| 14:30 18:15 VIAIE DE RETORNO DESDE LAS PERAS HACIA QUITD MOVILIZACION
DETALLE DE LA MOVILIZACION
PLACA DE SALIDA LLEGADA
TIPO TRANSPORTE NOMBRE DE VEHICULD RUTA
[hren, e WO | TRANSPORTE | INSTITUCIONAL FECHA HORA FECHA HORA
ORIGEN DESTING il o b
TERRESTRE PUBLICO omcinas quiTo | AEROPUERTO 26/08/2015 14:00 26/08/2015 130
TABABELA
AEROPUERTD  |ESMERALDAS -
b 2 2015
AEREQ AME i ia S ACHINA 26/08/2015 15:45 26/08/! 16:20
TERRESTRE INSTITUCIONAL ESMERALDAS LAS PERAS 26/08/2015 16:20 26/08/2015 1720
TERRESTRE INSTITUCIONAL LAS PERIAS g 28/08/2015 14:30 28/08,2015 15:30
TEARESTRE TAME TACHINA auiTo 28/08/2015 1735 28/08/2015 1E:15
NOTA: Cuando el servidor o trabajador se traslade via aéres, adjuntard obligatoriamente a este informe los pases a bordo,
FACTURAS PARA REEMBOLSO FACTURAS PARA CONTROL
& coNcerTo NUMERD FACTURA VALOR wiwmeno FPECURR DS Wo. DiAs 0& MMM
FACTURA, ALOIAMIENTO
2087 26y 27 de agosto 2015 2{Las PERAS
g TOTAL USD:| - 0.00|
§ NOTA: Ls valores por conceplo de movilizacion, seran reconacidos de scuerdo al Articulo No. §
del Regl Intern.
FIRMA DE RESPONSABILIDAD
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE _
\— A NOMIR ¥ AR
— L, ALTRAMOHA SARANDD
GERENTE DE TALENTO HUMAND
El informe de comisidn de servicios deberd pruszm-m dentro del termino de 5 dias del | de la de no pi en el tiempo el servidar o trab debera restituir
los valores percibidos. Cuando exista in, corte ion de la Isidin de servicios inicialm se deberd adjuntar la autorizacién por escrito del Gerente de Talento Humano,
(&rt. 20 del Reglamento Interna)
REVISION Y AUTORZACION
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