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INFORME DE COMISION DE SERVICIOS
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS : o 21 de octubre de 2015
INSTITUCIONALES l z’ 5 4 TIPO DE COMISION DE SERVICIOS: ::‘I‘E:‘I: a
DATOS GENERALES
AR E IR TEL SERDOR O RUIZ MORALES ANA BELEN NUMERO DE CEDULA: 1003867031

TRABAJADOR:

CARGO DEL SERVIDOR O TRABAJADOR:

ASISTENTE ADMINISTRATIVO FINANCIERO
DE CAMPO

RESPONSABLE DE AREA:

ING. GERMANICO GUILCAPI

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE
EL SERVIDOR O TRABAJADOR:

GERENCIA DE EXPLORACION

CIUDAD Y PROVINCIA DEL
LUGAR HABITUAL DEL

GARCIA MORENO -COTACACHI- IMBABURA

CIUDAD Y PROVINCIA DEL LUGAR DONDE SE
REALIZO LA COMISION:

auiro

CENTRO DE COSTOS:

LLURIMAGUA

SERVIDORES/TRABAJADORES QUE
INTEGRARON LA COMISION DE SERVICIOS:

RUIZ MORALES ANA BELEN

CIUDAD DONDE SE PERNOCTO (Detallar lugar:

auito

INFORME DE ACTIVIDADES DIARIAS Y PRODUCTOS ALCANZADOS

HORA INICIO

HORA FIN

ACTIVIDAD

PRODUCTOS ALCANZADOS

06HO0

11HO0

Viajar desde el Proyecto Llurimagua

VIAJE 5IN NOVEDAD

12/10/2015

11H00

Las actividades relevantes que se podrian informar son coma:

= Ya confirmar |as actas entrega recepcion definitiva- entre el provesdar ¥la

ENAMI EP, de un contrato finallzado de arrendamiento de oficina.

= Dar I al de L gua ¥ pacto pars que este tenga la
Gn correcta.

® 5¢ les ayudo e la creacidn de quipus 8 ls funcionaria Katherine Valiejos por

17H30

tiva que s encuentra dara de un contrato, el cual debe
ser realizado desde su qulpux los pages mensuales respectivos por
arrendamiento de oficing en e Proyecto Liurimagua.
* 5e empezd con el process de modificar un valor de 8200,00 délares que
permitira el alquiler del servicie de maguinaria pesada (rodiflo y
motoniveladora) para cumplir con el mejoramiento vial de la zona de
influencla

Reunion de Maquinaria, Actas definitivas de contrato finalizado.

13/10/2015

0BH15

17H30

Las actividades relevantes gue se podrian Informar son:

* Se informd los cambios en los horarios del funcionaric Roberto Ramirez
conductor ded proyecto quien tenin desactualizado su horario,

* Se hizo las revisiones respectivas de! convenio reallzado por el GAD de
Garcia Moreno y |3 ENAMI EP, para la utflizacidn de ia maguinaria en el
rejaramienta vial de las dreas de concesidn

= Se hizo el pago de unas llaves entregadas al proyecto Liurimagua, pars la
utilizacidn de las Maquinaria pesads cotizada por Diteca

* 5 entregd b informacidn a la Gerencla de Exploracién sobre Informes para
ARCOM.

= 5S¢ informa y se dio &l apoyo totsl a los funcienarios que tuvieron errores
en los vidticos para que se puedan proceder.

= Se entregd el cronograma de trabajo de campo del funcionario Enriques
por Un motive de que talento humano no contaba con dicha Informacién,

* Se presentd ol alcance a presentar de modificacion en &l digsel por un
error existente entre lo autorizado por la ARCH v lo notificado, por lo cual se
pidic la revision del texto al Ing. Gullcapi para enviar 8 modificacian

Entrega de informacion a atalento humano, Pago a proveedores,

Alcance de modificacion. Oficio proveedor de diesel,

14/10/2015

08H15

17H30

Las mis este dins son:

= Se obiuvo la respuesta de proceder del alcance del didsel y se envid al drea
de contratacion pidblica pars que s& nos ayude con la modificacion en |a
ndjudicacién,

» Se informd ef estade de la camioneta PEG-1016, para que no existan
errores ni mal interpretaciones del dafio que tiens este vehiculo en la
mecinica,

* Se realizd las modificaciones solicitadas en la proforma 2016, ya que esta
tenla algunas observaciones dadas donde justifiquen el porqué de la compra
de estos bienes o servicio.

* Se sokcito el RUC y certificados bancarios de algunos proveedores pars que
de esta forma permita realizar &l pago.

* Se realizd las modificaciones solicitadas en el proceso de bodegas maviles y
se adjuntd el proceso de cajas las justificaciones necesarias para el pago.

Entrega de documentos por parte de los proveedores pars que se
realice la solicitud de pago,Modificaciones en procesos de cajas y

bodegas moviles.

15/10/2015

0BH15

17H30

Las actividades realizadas en este dia fueron:
= Entrego el AUC, los proveedores con bos cuales se tiene compramisos.
= Por errores el proceso de geologia fue devuelto y se procedid a realizar las

|diferentes correcciones.

* Se solicito la autorizacidn para la creacldn de correos electrinicos y quipux
para los ok que sus vidticos.
* Se dics auna de 4
ublcacidn del trdmite y poder informar al jefe de proyecto.
+ El pago de diésel de Pacto por s impartancia del caso se solicito al jefe de
proyecto para que este sea cancelado de manara urgente,

chi, para saber la

Informar el estado del proceso de chequera Isimanchi, enviar
dos para difi pagos,




EMPRESA NACIONAL MINERA - ENAMI EP
GERENCIA ADMINISTRATIVA

El ultimo dia de comision entre las actividades més principales estuvo:
» Enviar la modificacidn pars que de esta forma se cuente con un rubro para
poder adquirit la maguinaria pesada que seria parte de la maguinaria que
ayudaria con el mejoramiento vial de las drees de concesidn.
« Se resolvid todos los hitos que fueron presentados coma faftantes en el Reasiganar para modificacion presupuestaria, entrega de
08H15 15h00 sistarma de GPR, realizado esto con la Ing. Patricis Alvear quien amablemente : los
16/10/2015 ensefio el manejo del sistema. informacion para cargar en hitos.
« El proceso de accesorio de gealogia se realizd las correcciones
correspondientes para que s& pueda realizar ¢l proceso de nuevamente
rezpertura.
15h00 20h00 Retorno al Proyecto Llurimagua VIAJE SIN NOVEDAD
: DETALLE DE LA MOVILIZACION
PLACA DE SALIDA LLEGADA
TIPC TRANSPORTE NOMBRE DE VEHICULD RUTA
s v e | hANSPORTE | INSTITUCIONAL FECHA HORA FECHA HORA
4 ORIGEN DESTING dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
TERRESTRE  |PARTICULAR G. MORENC |QUITO 12/10/2015 06HO0 12/10/2015 11H00
TERRESTRE |PARTICULAR auito auito 12/10/2015 11400 12/10/2015 17H30
TERRESTRE  |PARTICULAR auito auito 13/10/2015 08H15 13/10/2015 17h30
TERRESTRE  |PARTICULAR Quito quiTo 14/10/2015 08H15 14/10f2015 17h30
TERRESTRE  |PARTICULAR QuiTo QuiTo 15/10/2015 08H15 15/10/2015 17h30
TERRESTRE  |PARTICULAR Quito QuiTo 16/10/2015 08H15 16/10/2015 15H00
TERRESTRE  |PARTICULAR auito G.MORENO 16/10/2015 15H00 16/10/2015 20H00
NOTA: Cuando el servidor o trabajador se traslade via aérea, adjuntard obligatoriamente a este informe los pases a bordo.
E CONCIVID CONRERS FACTURA i HUMERD FECHAS DE M. Dias DE LUGAR
FACTURA
E 2239 12/10/2015 1|HOSTAL TERRA
o 2245 13/10/2015 1| HOSTAL TERRA
z § 1249 14/10/2015 1|Hosran reraa
g 2254 15/10/2015) 1|HOSTAL TERRA
E TOTAL UsD: 0,00
o OTA; Los valores por concepto de mavilizacian, seran reconocidos de acuerda 8l rticubo No. 9 del = R
R et ToraL ol o AseETO w0
FIRMA DE RESPONSABILIDAD APROBACION

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

__ FIRMA GERENTE DE AREA, COORDINADOR O SU DELEGADO

_ul»" “MIG. GERMANICO GUILCAPI Q.

El informe de comision de servicios deyd

sentarse txmm del término de 5 dias del mmpllmlmw de la comisian; de no presentarlo en e‘tiempcl estipulado, el servidor o trabajador debera restituir

los valores percibidos. Cuando exist iGn, corte o ion de la &n de servicios da, se deberd ad) fa pofucﬂlodd Gatanlﬁde Talentg Humanao. {Art.
20 del Reglamento Interna) =M INAL Il =
“REVISION Y AUTORZACION CERENCTA Uf‘ ALENT 3 HUMANG
. \OYT IN4C HORA
| Zb OCT 2015
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