EMPRESA NACIONAL MINERA - ENAM| EP

GERENCIA ADMINISTRATIVA
FOR-APY-GAD-SER-LOG-04-01
INFORME DE COMISION DE SERVICIOS
FECHA DE INFORME 01/10/2015
dil-rmmem asan
Nro. SOUCITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES [ AL INTERIOR X
{202 | meo pecomsion e servicios:
AL EXTERIOR
DATOS GENERALES
APELLIDOS Y NOMBRES DEL SERVIDOR O TRABAJADOR: ALBERTO MAGNO LEON RODRIGUEZ NUMERD DE CEDULA: 1900320381
CARGO DEL SEAVIDOR O TRABAJADOR: CONDUCTOR DEL PROYECTO RIO CONGUIME RESPONSABLE DE AREA: ING.RONALD MAURICIC ORTIZ CRUZ
NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE EL SERVIDOR O CIUDAD ¥ PROVINCIA DEL LUGAR
2 INCHIP
TRABAIADOR: GERENCIA OPERATIVA DE EXPLOTACION HABITUAL DEL TRABAJO: CONGUIME-ZAMORA CHINCHIPE
CIUDAD ¥ PROVINCI LUGAR
S DIONGESEREALIZO LA CATAMAYO- LOJA CENTRO DE COSTOS: RO CONGUIME
COMISION:
SERVIDORES/TRABAIADORES QUE INTEGRARON LA
COMISION DE SERVICIOS: MARCOMMEDA
CIUDAD DONDE SE PERNOCTG (Detallar lugar):
INFORME DE ACTIVIDADES DIARIAS Y PRODUCTOS ALCANZADOS
FECHA HORA INICO HORA AN ACTIVIDAD PRODUCTOS ALCANZADOS
SALGO VIA TERRESTRE, DESDE EL PROYECTO RIO CONGUIME HASTA EL
01}/10/2015 11HOO 20H00 AEROPUERTD DE CATAMAYD CON EL TECNICO MARCO ALMEIDA, INFORME DETALLADO DE COMISION
DESPUES RETORNO A PAQUISHA DONDE CULMINA Wi COMISION,
DETALLE DE LA MOVILIZACION
PLACA DE SALIDA LLEGADA
7"’:’-‘:"‘"""‘"’“‘ NOMBERE DE VEHICULO RUTA
v, terreslre,
INSTITUCIONAL
i, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
ORIGEN DESTING bt il e Wiwich
TERRESTRE INSTITUCIONAL PEIZ753 CONGUIME CATAMAYO 01/10/2015 11HOO 01/10/2015 16H00
TERRESTRE INSTITUCIONAL PEI2753 CATAMAYO PACUISHA 01/10/2015 16H00 01/10/2015 20H00
NOTA: Cuando el servidor o trabajador se traslade via aérea, adjuntara obligatoriamente a este informe los pases a bordo.
FACTURAS PARA REEMBOLSO FACTURAS PARA CONTROL
= CONCEPTO MERG FACTUI A NUMERO FECHAS DE No. DIAS DE LUGAR
g o ] ¥ FACTURA ALOJAMIENTO ALCJAMIENTO | ALOUAMIENTO
¥
: 3
§ NOTA: Los valores por concepto de movilizacion, serdn reconocidos de acuerdo al Articulo No. 9 it mmuw W!
|del Regiamento Intena : ’
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE  FIRMA GERENTE DE AREA, COORDINADOR O SU DELEGADO
o4 /m J 2918
ALBERTI) MATGND LEGN RODIRIGLET NG RONALD MAURICIO DT CE
CONDUCTOR DEL PROYECTO A CONGLINE RESPONSABLE TECNICO DE EXPLOTAC KON PROVECTO RIO CONGINME {34
El informe de comision de servicios deberd presentarse dentro del término de 5 dias del cumplimiento de |a comisién; de no presentario en el tiempo estipulado, el servidor o trabajador deberd
restituir los valores percibidos. Cuando exista cancelacidn, corte o extensin de |a comisién de servicios inicialmente autorizada, se deberd adjuntar la autorizacidn por escrito del Gerente de Talento
\Humang, (Art, 20 del Reglamento Interng)
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