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INFORME DE COMISION DE SERVICIOS

FECHA DE INFORME 14/10/2015
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS Ane— i
INSTIFLGONALES 2 z \ TIPODE COMESION DE SERVICION: anreion | =
\ f ALEKTERIOR |
DATOS GENERALES
APELLIDOS Y NOMBRES DEL SERVIDOR O 4
RUIZ MORA LEN NUMERO A 1003 -
TRABAJADOR: uiz LES ANA BF DE CEDUL B6703-1
ISTENTE ADMINISTRATIVO FINANCIERO
CARGO DEL SERVIDOR O TRABAJADOR: A3 DE E’AMPO RESPONSABLE DE AREA: ING. GERMANICO GUILCAPI
NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE CIUDAD Y PROVINCIA DEL
NCIA RACION MOREND ACACHI- IM
FLSERVIDOR O TRABAJADOR: i DEEn LUGAR HABITUAL DEL i SCOTACY BASURA
CIUDAD Y PROVINCIA DEL LUGAR DONDE SE .
REALIZO LA COMISION: auiTto CENTRO DE COSTOS: PACTO

SERVIDORES/TRABAIADORES QUE RUIZ MORALES ANA BELEN

| INTEGRARON LA COMISION DE SERVICIOS:
CIUDAD DONDE SE PERNOCTO (Detallar lugar): Quimo
INFORME DE ACTIVIDADES DIARIAS Y PRODUCTOS ALCANZADOS
FECHA HORA INIOO HORA FiN ACTIVIDAD PRODUCTOS ALCANZADOS
O7THOO 11HOO Viajar desde el Proyecto Llurimagua VIAJE SIN NOVEDAD

» 5a solicho con |3 informacidn brindada por ia gasolinera realizar los
informes respectivos 2 ios tienicos responsables del Didsel en campa, ya que
1a proveedora solicita s pago urgente.

* Se realio los para lon y ion del ing. Gullcapl,
en i cual eprmite realizar el pago de |2 Bodega de Liwimagus de| pericda
el 12 de agosto al 11 de sepiembre de 2015, ya que no se envio
anteriormente por un motive de ermor en @ contrato por parte de |a

05/10/2015 (Carkics skl
+ Por pedido de !a iIngeniers Laura Mantilla s realizo el texto de pedido de
o iag  [Fericacion pre f pago de patentes, serco para el propect un pago ENTREGAR LOS INFORMES Y SOLICITUDES DE PAGO AL JEFE DE
" y existia una nire s solicitada par ARCOM y la PROYECTO PARA SU RESPECTIVA REVISION

generado por 58 en ol reparte.

= 5a reafio los informes que eprmitio cancelar @ valor de las bdosgas
movies entregadas por e provesdor ECUACARPAS, quien nos ayado
cordialments a realizar con las especificaciones solditadas tanto en
dmersiones y logos de b empresa.

= Se solicio al Aero David i deT |3 que se
nod ayude con los apgos reslimdos 3l sefor Eddan Parmifio que permitira
reafizar a Acta entrega recepcidn definitiva del contrato que se encuentra
finalizando donde se detalla lo pagada y acorde al contrato,

» 52 enuld  Ing. Guilcapi los informes y sclicitud de Pago para que de esta
hfmapuenauuprohldnvuwhina!l'm,vlwltprmndonimnp
las facturas a tempo.
-I.uﬂnm!semﬁmbqhhrm\r!uﬂ)dﬂ!wdtlloﬁ:m'
Bodega de Pacto para que el ing. Gullcapi revise y apruebe, en este caso of
parveedar ng enviaba fa factura ya que tenia que actualizar el RUC con a ENVIO DE PROCESDS AL PAGO Y SOLICITU DE VACACIONES
actividad de locales 4ales en elSAL FUNCIONARIOS A CARGOD

* S averiguo o pr [ para que e Rene Entiguas
wawsw:adnnu.tmimdohrmnemdequeh&erm
adminsitrativa o la area de servicos generales son kot responsables de
reallzar ef proceso de peticion de vacaciones

06/10/2015 08H15 17430

« Con I Informacion entrega y soiicitada en dias anteriores por el ing. David

Rodrigues de tesoreria se procedio & reslizar & acta entrega recepcion

defintiva de la oficina Lurimagus.

» S solicito la adyuda del sefior Juan Reyes para que se retire documentos

et Vermin o Oubtomnbe que et anire packs pox piiedela REALIZACION DE ACTAS DEFINITIVAS ¥ CORRECCION PROCESO DE

07/10/2015 OEHIS 17H30 Proveedora [Bibek quien tuvo que cambiar de facywras per un mitivo de no ADQUISICION DE DIESEL

autorizado por el SR,

» S2 tuvo que ealizr un aloace al oficio de adjudicacon del proceso de

diesel del proyecto pacto , ye que existia la petidon de cambio de pago de
agqul | por parte de dora y werificando que la demora

dei tram#e publico hace que &f pago sea superior al mes,

+ Se entrego el Covenio ya firmado por el GAD y el Doctor Loor Gevente dela
—— hie ENAME EF, tambien s reallzo ajustes en |u: p:m‘_w-nmn:usmam L
08/10/2015 e e e s

que se les adjuntz v per para su pago.

ENTREGA DE DOCUMENTACION Y REVISION DE PROCESOS

15h00 20h00 Retorno al Proyecto Lurimagua : VIAIE SIN NOVEDAD
DETALLE DE LA MOVILIZACION

PLACA DE SALIDA LLEGADA
TIPO TRANSPORTE NOMBRE DE VEHICULD RUTA \
(reme e TS | URANSPORTE | INSTITUCIONAL FECHA HORA FECHA HORA .

ORIGEN DESTING dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm

TERRESTRE  [PARTICULAR G. MOREND  |QUITO 05/10/2015 07HOO 05/10/2015 11HO0
TERRESTRE  |PARTICULAR auimo Quro 05/10/2015 11400 05/10/2015 17H30
TERRESTRE  |PARTICULAR Quito QuITo 06/10/2015 08H15 06/10/2015 17h30
TERRESTRE  |PARTICULAR Quimo auro 07/10/2015 08H1S 07/10/2015 17h30
TERRESTRE  |PARTICULAR Quito Quiro 08/10/2015 DBH1S 08/10/2015 15HCO

TERRESTRE  |PARTICULAR auiro G.MOREND 08/10/2015 15H0C 08/10/2015 20HO0
rem——

91




EMPRESA NACIONAL MINERA - ENAMI EP
GERENCIA ADMINISTRATIVA

NOTA: Cusnio el servidor o trabajador se traslade wa aétea, adjuntard obligatoriamente a este informe bs pases a bordo.

E COMCEFTO AOMERD FACTURA A NUMERD FECHAS DE o DiAS LUGAR
FACTURA

3451 05/10/2015 1|HOSTAL TERAS

3477 OR/10¢2015 1mosTag TERRA

7 07/10/2015 1JHOSTAL TERRA

-
— S
NOTA: Lot vakores por concepto de movilizackin, serin recanacidos de scuerdn al Articulo Mo, % del

Reglamento Intedno.

" FIRMA DE LA O €L SURVIDOR SOLICITANT

G, Gﬁ‘ﬁto GUILCAPI O

1410|2015

20 del Reglamento imtemao)

H informe de comisidn de sen dentro e minG de § dias del cu g deld {1, OF NG P mdﬂuﬂmmm,dmvmtuummmamnm
los valores percibidos. Cua ncelacitn, corle o iin de la comiskin de servicios inicialmente autorizada, se deberd adjuntar |a autorizacidn por escrito del Gerente de Talento Humane, (At

y50cT 200

HORA:

Ny
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