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INFORME DE COMISION DE SERVICIOS

FECHA DE SOLKITUD 13/10/2015
dd e aaaa
NRO, SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTD DE SERVICIOS INSTITUCHONALES = _?_ AL INTERIOR X
\'2 | TIPO DE COMISION DE SERVICIOS:
AL EXTERIOR
DATOS GENERALES
APELLIDOS ¥ NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: PATRICIA ALEXANDRA ALVEAR AGUILAR NUMERD DE CEDULA: 1721750184
CARGO DEL SOLICITANTE: ANALISTA 3 RESPONSABLE DE AREA: CHRISTIAN DIAZ
NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTEMECE LA O EL GERENCIA DE PLANIFICACION ¥ SEGUIMIENTO DE CIUDAD ¥ PROVINCIA DEL LUGAR QUITO - PICHINCHA
SERVIDOR: GESTION HABITUAL DEL TRABAJD:
CIUDAD Y PROVINCIA DEL LUGAR DONDE SE REALIZO LA ERANARS CENTRO DE COSTOS: TSR
COMISION:
SERVIDORES/TRABAIADORES CIUE INTEGRARON LA COMISION
¥
DE SERVICIOS: DAYANA ROSERD
CIUDAD DONDE SE PERNOCTO: NO APLICA
INFORME DE ACTIVIDADES DIARIAS Y PRODUCTOS ALCANZADOS
FECHA HORA INICIO HORA FIN ACTIVIDAD PRODUCTOS ALCANZADOS
08/10/2015 05HOD 0%h00 Traslado Quito-Tena Se llega a Tena
Reunidn con personal de [a SENPLADES, para la presentacion y revision del
08/10/2015 09h00 14h00 Proyecto Rio Huambuno, a la SENPLADES Zona 2, para la actualizacidn del Acta de conformidad
dictamen de prioridad
08/10/2015 15h00 19h00 Traslado Tena-Cuito Liegada Quito
DETALLE DE LA MOVILIZACION
SALIDA LLEGADA
TIPO TRANSPORTE NOMBRE DE PEACA U RUTA
Vdeeo, Nt evire, maitima, VEHICULD HOR Ho!
TRANSPORTE o FECHA A FECHA RA
ORIGEN DESTING hi-prmen s thoom e ke [
TERRESTRE INSTITUCIONAL PEI-138 auiTo TENA D8/10/2015 5:00 08/10/2015 9:00
TERRESTRE INSTITUCIONAL PEI4138 TENA TENA 08/10/2015 9:00 08/10/2015 15:00
TERRESTRE INSTITUCIONAL PEL4138 TENA auiTo 08/10/2015 15:00 08/10/2015 19:00
NOTA: Cuando el servidor o trabajador se traslade via aérea, adjunt bl a este informe los pases a borda,
DETALLE DE FACTURAS
FACTURAS PARA REEMBOLSO FACTURAS PARA CONTROL
FECHAS DE No. DIAS DE
CONCEPTO NUMERO FACTURA
= VALOR NUMERD FACTURA ALGIAMI i LUGAR ALDIAMIENTOD
o
5
= g
-
Z 3
| 2
- “Tos valores por cone movihizac
Reglamento Interno. TOTAL DIAS DE ALOJAMIENTO 0,00

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA GERENTE DE AREA, COORDINADOR O SU DELEGADO
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El informe de comision de servicios debera presentarse dentro del término de 5 dias del :umpilmllnta de la comision; de no presentarlo en el tiempo

do, el idor o trabajador debera restituir

los valores percibidos. Cuando exista cancelacién, corte o ande la an de ial autorizada, se debera adjuntar la autorizacién por escrito del Gerente de Talento Humano.
(Art, 20 del Reglamenta Interno)
REVISION Y CONTROLr)
FIRMA DEL GERENTE DE TALENTQ HUMANO
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EMPRESA NACIONAL MINERA £
GERENCIA DE TALENTO }
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