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INFORME DE COMISION DE SERVICIOS

FECHALE Nohe 14/10/2015
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 3 o = =
‘«.._(-/J \ TIPO DE COMISION DE SERVICIOS:
AL EXTERIOR
DATOS GENERALES
APELLIDOS Y NOMBRES DEL SERVIDOR O TRABAJADOR: ALAIN BUSTAMANTE PENAHERRERA NUMERO DE CEDULA: 1710060839
CARGO DEL SERVIDOR O TRABAJADOR: GERENTE FINANCIERO RESPONSABLE DE AREA: ALAIN BUSTAMANTE PENAHERRERA
NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE EL SERVIDOR O CIUDAD Y PROVINCIA DEL LUGAR HABITUAL
NABRIADGRA: GERENCIA FINANCIERA AR QUITO - PICHINCHA
CIUBAD Y PROVINGIA DEL LUGAR DONOESEREALIZOLA | ESMERALDAS - SELVA ALEGRE - LAS PENIAS CENTRO bE COSTOS: INSTITUCIONAL
SERVIDORES/TRABAJADORES QUE INTEGRARON LA
SIS D SERCISE: NAYLA BERNAL, ALAIN BUSTAMANTE
CIUDAD DONDE SE PERNOCTO (Detallar lugar]: LAS PERIAS
INFORME DE ACTIVIDADES DIARIAS Y PRODUCTOS ALCANZADOS
FECHA HORA INICIO HORA FIN ACTIVIDAD PRODUCTOS ALCANZADOS
10:00 10:30|5alida del Aeropuerto de Tababela hacia Esmeraldas
10:30 13:00|Arribo a Esmeraldas y traslado a Selva Alegre
Entrega de la excavadoras, al GAD Municipal del Cantén Rio
07/10/2015 Verde, y suscripcion del Acta entrega - recepcion entre las
14:00 17:00| partes segun lo estipula el CONTRATO DE COMODATO NO. 036
suscrito entre la Empresa Nacional Minera ENAMI EP y el GAD
Municipal del Cantdn Rio Verde.
Acta de entrega- recepcidn de la Maguinaria de Enami-EP,
17:00 19:00 Traslado al Canton las Pefias. segln Contrato de Comodato No, 036 firmado entre la
Reunién de trabajo con funcionarios del GAD Municipal del Empresa Nacional Minera ENAMI EPy GAD Municipal del
Cantdn Rio Verde en sus instalaciones, en la cual se afinaron Cantdn Rio Verde
detalles sobre el comodato en cuanto a seguros,
9:00 13:00 o5 z o
mantenimiento de la maquinaria y se recibid la documentacion
08/10/2015 i 1
habilitante como nombramientos de los funcionarios que
suscribieron el Acta entrega - recepcion.
14:00 16:00|Traslado de Rio Verde al Aeropuerto de Esmeraldas
16:50 17:30|Retorno a Quito
DETALLE DE LA MOVILIZACION
PLACA DE SALIDA LLEGADA
TIPO TRASRONRE NOMBRE DE VEHICULO RUTA
{héree, o matins, | e ANS INSTITUCIONAL FECHA HORA FECHA HORA
ASIGNADO = o PaR—— pgtl i aneven-asas e
TAME QuITO ESMERALDAS 07/10/2015 10:00 07/10/2015 10:30
INSTITUCIONAL ESMERALDAS | SELVA ALEGRE 07/10/2015 10:30 07/10/2015 13:00
INSTITUCIONAL SELVA ALEGRE | LAS PERIAS 07/10/2015 17:00 07/10/2015 19:00
INSTITUCIONAL LAS PERIAS RIO VERDE 08/10/2015 9:00 08/10/2015 13:00
INSTITUCIONAL RIO VERDE | ESMERALDAS 08/10/2015 14:00 08/10/2015 16:00
TAME ESMERALDAS Quito 08/10/2015 16:50 08/10/2015 17:30

NOTA: Cuando el servidor o trabajador se traslade via aérea, adjuntard obligatoriamente a este informe los pases a bordo,

. FACTURAS PARA REEMBOLSO FACTURAS PARA CONTROL
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NOTA; Los valores por concepto de mnWﬁxnnocldﬂs de acuerdbal Articuls No. 9 del TOTAL DIAS DE ALOIAMIENTD 1

Reglamento Interna, ra

FIRMA DERESPONSABILIDAS /| APROBACION
FIRMA DF(A O EL SERVIDOR SOMCITANTE / / FIRMA GERENTE DE AREA, COORDINADOR O 5U DELEGADO
ALEXANDRA SARANGO
=
ALAH sus GERENTE DE TALENTO HUMANGO [E.)

El informe de comisidn de servicios deberd presentarse dentro del término de 5 dias del cumplimiento de la comisidn; de no presentario en el tiempo el servidor o tr deberd restitulr los valores
percibidos, Cuando exista cancelacidn, corte o extension de la comision de servicios inicialmente autorizada, se debera adjuntar la autorizacidn por escrito del Gerente de Talente Humano. (Art. 20 del Reglamento
Interno)
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