EMPRESA NACIONAL MINERA - ENAMI EP
GERENCIA ADMINISTRATIVA

FOR-APY-GAD-SER-LOG-04-01
INFORME DE COMISION DE SERVICIOS
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACKIN PARA CUMPLMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES. Ty "
] ( ?3\ TIPD DE COMISION DE SERVICIOS:
) AL EXTERIOR
DATOS GENERALES
APELLIDOS ¥ NOMBRES DEL SERVIDOR O TRABAIADOR: ALVAREZ CHAVEZ PATRICIO FERNANDO NUMERD DE CEDULA: 1708561053
CARGO DEL SERVIDOR O TRABAIADCR: ANALISTA 2 DE LOGISTICA Y SERVICIOS RESPONSABLE DE AREA: ING. VERONICA GONZALEZ
NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE EL SERVIDOR O CIUDAD ¥ PROVINCIA DEL LUGAR
RABAIADER: GERENC 1A ADMINISTRATIVA e i QUITO - PICHINCHA
SR P D AR BT ALRO LAS PERIAS-ESMERALDAS CENTRO DE COSTOS: INSTITUCIONAL
SERVIDORES/TRABAIADORES QUE INTEGRARON LA COMISION S e s
DE SERVICIOS: :
CIUDAD DONDE SE PERNOCTO [Detaliar hagar): LAS PERIAS
INFORME DE ACTIVIDADES DIARIAS Y PRODUCTOS ALCANZADOS
FECHA HORA INICIO HORA FIN ACTIVIDAD PRODUCTOS ALCANZADOS
05/10/2015 7:30 13:30 Viape desce Quito-Las Peflas
05/10/2015 14:30 18:30 Constatacidn fisica de existancias y b de larga duracidn proy la norte
WlﬂfZU‘IS 8:30 12:30 Constatacitn fisica de existencias v bienes de karga duracion proyecto tola norte
{)ﬁ{mﬂ[}lS 14:30 17:30 | Arqueos de cajas chicas proyecto 1ol nore
07/10/2015 8:30 %15 Viaje desde Las Peflas a Fio Santiago INFORME DE COMISION NO, 005-2015
07/10/2015 9:15 14:00 Constatacidn fisica de existencias v bienes de kirga duracidn proyecto rio santiago
. . Wiaj Santiago al de Borbon i al Gerente Financiero y Gerente
07/10/2015 14:00 15:00 Iy i
07/10/2015 15:30 16:30 Visje deBorbon a las Pefas
08/10/2015 9:30 16:30 Viage de retorno desde Las Pefias a Quin
DETALLE DE LA MOVILIZACION
PLACA DE SALIDA LLEGADA
TIPO TRANSPORTE NOMBRE DE VEHICULO RUTA
femmmrmmm e | TRANSPORTE | INSTITUCIONAL FECHA HORA FECHA HORA
ORIGEN DE EUL LT v dd-mme ama hbmm
TERRESTRE INSTITUCIONAL Quito Las Peflas 05/10/2015 7:30 05/10/2015 13:30
TERRESTRE INSTITUCIONAL Las Peflas Rio i 07/10/2015 B:30 o7/10/2015 9:15
TERRESTRE INSTITUCIONAL Rio Santiago Borbén 07/10/2015 14:00 07/10/2015 15:00
TERRESTRE INSTITUCIONAL Borbon Las Pefias 07/10/2015 15:30 07/10/2015 16:30
TERRESTRE INSTITUCIONAL Las Peflas Quito 08/10/2015 9:30 08/10/2015 16:30
NOTA: Cuando el servidor o trabajador se traslade via adrea, adj rd abligatori a este Informe los pases a bordo.
FACTURAS PARA REEMBOLSO FACTURAS PARA CONTROL
¥ CONCERTD NOMERD FACTURA VALOR NUMERD FECHAS DE No. Dlas De LUGAR
a FACTURA ALD
H 316 5-6-7/10/2015 3 Las Pefias
! o
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o
o
2 TOTAL USD: 0,00
g INGTA: Lot valores por de sarin T e acuerdo al Articulc N, 3 del LTI T A =
|55lmmn1l|lum.‘,..-—'—'___‘-'-——...___
,~ FIRMA DE RESP APROBACION
Wa:uunmmm FIRMA GERENTE DE AREA, COORDINADOR O SU DELEGADO
vk
Sy A3
2 S
ING. VERON NZAL
ALVAREZ CHAVEZ PATRICIO FERNANDO CUNRAGNENES. A5 fro / 205
SUPERVISORA DE LOGISTICA Y SERVICIOS
El informe de comision de servicios deberd p dentro del té de 5 diasdel c delac ; de no rio en el tiempo estipulado, el servidor o trabajador deberd
restituir los valores percibidos. Cuando exista cancelacidn, corte o de fa comi de servich i da, se deberd ad la autorizacion por escrito del Gerente de Talento
Humano. (Art. 20 del Reglamento Interno)
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