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EMPRESA NACIONAL MINERA - ENAMI EP
GERENCIA ADMINISTRATIVA

FOR-APY-GAD-SER-LOG-04-01
INFORME DE COMISION DE SERVICIOS
FECHA DE INFORME 08/10/2015
dd-mmm-aaas
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES . P "
u ")) TIPO DE COMISION DE SERVICIOS:
C AL EXTERIOR
DATOS GENERALES
APELLIDOS Y NOMBRES DEL SERVIDOR O TRABAJADOR: BELTRAN LOZA OMAR ESTEBAN NUMERO DE CEDULA: 1708995566
CARGO DEL SERVIDOR O TRABAJADOR: CONDUCTOR RESPONSABLE DE AREA: ING. MARIA GONZALEZ.
NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE EL SERVIDOR O CIUDAD ¥ PROVINCIA DEL LUGAR
RENCIA ADMINISTRA' PICHI
TRABAJADOR: - s Ll HABITUAL DEL TRABAJO: QUATO:PICHINGHA
REALL
CRIDADY PROVIICIA 3;"“::?::‘ DONDE SE NEALRZO LA SAN LORENZO-ESMERALDAS CENTRO DE COSTOS: RIO SANTIAGO
SERVIDORES/TRABAJADORES QUE INTEGRARON LA COMISION
1 FERNANDO /
DE SERVICIOS: IHE: JUAN Loeer
CIUDAD DONDE SE PERNOCTO (Detallar lugar): SAN LORENZO- (HOTEL PARAISO) - ESMERALDAS (HOSTAL CHARLIE).
INFORME DE ACTIVIDADES DIARIAS Y PRODUCTOS ALCANZADOS
FECHA HORA INICIO HORA FIN ACTIVIDAD PRODUCTOS ALCANZADOS
24/09/2015 0BHOD 17HS50 MOV. DE TECNICO DESDE QUITO A ESMERALDAS- SAN LORENZO. MOVILIZACION SIN NOVEDAD.
25/09/2015 0TH30 1BHOO MOV, DE TECHICD DESDE SAN LORENZO A TIMBIRE | GADP). MOVILIZACION SIN NOVEDAD.
26/09/2015 07H30 1BHOO MOV. DE TECNICO A ESMERALDAS. MOVILIZACION SIN NOVEDAD.
27/09/2015 0BHOO 18HOO MOV, DE TECNICD A ZAPALLITO-ATAHUALPA. MOVILZACION 51N NOVEDAD.
28/09/2015 07H30 17HO0 MOV. DE TECNICO A SELVA ALEGRE MOVILZACION $IN NOVEDAD,
29/09/2015 08HOO 17H00 MOV, DE TECNICO A SELVA ALEGRE ¥ TIMBIRE MOVILIZACION SIN NOVEDAD.
30/09/2015 08HOO 17H00 MOV. CON TECNICO SOCIAL A ESMERALDAS | MAGAP) MOVILIZACION SIN NOVEDAD.
01/10/2015 08HOO 16H30 MOV, CON TECNICO A SELVA ALEGRE-TIMBIRE-PLAYA NUEVA. MOVILIZACION SIN NOVEDAD,
02/10/2015 08HOO 16H00 MOV, CON TECNICO SELVA ALEGRE-TIMBIRE MOVILIZACION SIN NOVEDAD.
02/10/2015 16H00 21H00 RETORNO A LA CIUDAD DE QUITO, MOVILIZACION SIN NOVEDAD.
DETALLE DE LA MOVILIZACION
PLACA DE SALIDA LLEGADA
TIPO TRANSPORTE NOMBRE DE VEHICULD RUTA
(e marine. | TRANSPORTE INSTITUCIONAL FECHA HORA FECHA HORA
ASIGNADO o dd-mmm-aasa o dd-mmm-asaa e
TERRESTRE INSTITUCIONAL PEI - 4810 Quito SAN LORENZO 24/09/2015 8:00 24/09/2015 17:50
TERRESTRE INSTITUCIONAL PEI - 4810 SAN LORENZO TIMBIRE 25/09/2015 7:30 25/09/2015 18:00
TERRESTRE INSTITUCIONAL PEI - 4810 SAN LORENZO | ESMERALDAS 26/09/2015 7:30 26/09/2015 18:00
TERRESTRE INSTITUCIONAL 1- 4810 SAN LORENZO ZAPALLITO 27/09/2015 8:00 27/09/2015 18:00
TERRESTRE INSTITUCIONAL PEI - 4810 SAN LORENZO | SELVA ALEGRE 28/09/2015 7:30 28/09/2015 17:00
TERRESTRE INSTITUCIONAL PEI - 4810 SAN LORENZO | SELVA ALEGRE 29/09/2015 8:00 29/09/2015 17:00
TERRESTRE INSTITUCIONAL PEI - 4810 SAN LORENZO ESMERALDAS 30/09/2015 8:00 30/08/2015 17:00
TERRESTRE INSTITUCIONAL |- 4810 SAN LORENZO PLAYA NUEVA. 01/10/2015 8:00 01/10/2015 16:30
TERRESTRE INSTITUCIONAL |- 4810 SAN LORENZO | SELVA ALEGRE 02/10/2015 8:00 02/10/2015 16:00
TERRESTRE INSTITUCIONAL PEI - 4810 SELVA ALEGRE auiro 02/10/2015 16:00 02/10/2015 21:00
NOTA: Cuando el idor o trab se traslade via aérea, adjs ra obligatori a este informe los pases a bordo.
FACTURAS PARA REEMBOLSO FACTURAS PARA CONTROL
; CONCERTO T —— S NUMERO FECHAS DE No. DIAS DE LUGAR
FACTURA A 0 ALOJAMIENTO |  ALOJAMIENTO
3 1574 24/09 AL01/10/2015 [ SAN LORENZO
o
! ] '§'
TOTAL USD:
.'.'OIA: Los valores por de lizacién, serdn idos de acuerdo TOTAL DIAS DE ALOJAMIENTO
Interno.
Fm APROBACION
oawm " HIRMA GERENTE DE AREA, COORDINADOR O SU DELEGADO
) |
N\ AT
N\ DE LOGISTICA y
~— 7~
me{ozn Y SERVICTOS /iNG. MARIA GONZALEZ. _ SUPERVISORA DE LOGISTICA Y SERVICI0S. S /. 10/ 2015
=
El ln & comisipn de serviefbs delera presentarse dentro del término dl 5 dla! del cumplinl de la comisién;de no p lo en el tiempo estipulado, el servidor o trabajador debera restituir -
los valores pen:lbir.io C lo exista'c lacién, corte o ion de la 6n de servicios inicialmente autorizada, se debera adjuntar la autorizacién por escrito del Gerente de Talento Humano.
(Art. 20 del Reglamento Interno)
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EMPRESA NACIONAL MINERA - ENAMI EP
GERENCIA ADMINISTRATIVA

FOR-APY-GAD-SER-LOG-04-01|

INFORME DE COMISION DE SERVICIOS

FECHA DE INFORME

05/10/2015
dd-mmm-aaaa
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES ) i T
u ’)) TIPO DE COMISION DE SERVICIOS:
hill AL EXTERIOR
DATOS GENERALES
APELLIDOS Y NOMBRES DEL SERVIDOR O TRABAJADOR: BELTRAN LOZA OMAR ESTEBAN NUMERO DE CEDULA: 1708995566
CARGO DEL SERVIDOR O TRABAJADOR: CONDUCTOR RESPONSABLE DE AREA: ING. MARIA GONZALEZ,
NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE EL SERVIDOR O CIUDAD Y PROVINCIA DEL LUGAR
I UITO-PICH
TRABAJADOR: GERENCIA ADMINISTRATIVA AL DR TaARA LSS QUITO-PICHINCHA
1
CIRAD ¥ FROVINGIA 23;:’5?;:_0'3"“ SEREALZOLA SAN LORENZO-ESMERALDAS CENTRO DE COSTOS: RIO SANTIAGO
N
SERVIDORES/TRABAJADORES QUE INTEGRARON LA COMISIO! i R ERARDE OP e
DE SERVICIOS:
CIUDAD DONDE SE PERNOCTO (Detallar lugar): SAN LORENZO- (HOTEL PARAISO) - ESMERALDAS (HOSTAL CHARLIE).
INFORME DE ACTIVIDADES DIARIAS Y PRODUCTOS ALCANZADOS
FECHA HORA INICIO HORA FIN ACTIVIDAD PRODUCTOS ALCANZADOS
24/09/2015 08HOO 17HS0 MOV, DE TECNICO DESDE QUITO A ESMERALDAS-SAN LORENZO, MOVILIZACION 51N NOVEDAD.
25/09/2015 07H30 18HO0 MOV, DE TECNICO DESDE SAN LORENZO A TIMBIRE ( GADP), MOVILIZACION SIN NOVEDAD.
26/09/2015 07H30 18HOO MOV, DE TECNICO A ESMERALDAS. MOVILIZACION 51N NOVEDAD.
27/09/2015 08HOO 18HOO MOV, DE TECNICO A ZAPALLITO-ATAHUALPA, MOVILIZACION 51N NOVEDAD.
28/09/2015 07H30 17H00 MOV, DE TECNICO A SELVA ALEGRE. MOVILIZACION SIN NOVEDAD.
29/09/2015 08HOO 17H00 MOV, DE TECNICO A SELVA ALEGRE Y TIMBIRE MOVILIZACION SIN NOVEDAD,
30/08/2015 08HOO 17H00 MOV. CON TECNICO SOCIAL A ESMERALDAS { MAGAP). MOVILIZACION 51N NOVEDAD.
n]_f“]jlols 08HOO 16H30 MOV, CON TECNICO A SELVA ALEGRE-TIMBIRE-PLAYA NUEVA. MOVILIZACION SIN NOVEDAD,
02/10/2015 08HOO 16H00 MOV, CON TECNICO SELVA ALEGRE-TIMBIRE, MOVILIZACION SIN NOVEDAD.
02/10/2015 16H00 21H00 RETORNG A LA CIUDAD DE QUAITO MOVILIZACION SIN NOVEDAD.
DETALLE DE LA MOVILIZACION
PLACA DE SALIDA LLEGADA
TIPO TRANSPORTE NOMBRE DE VEHICULO RUTA
aca tencive .| TouNcpORTE | INSTITUCIONAL FECHA HORA FECHA HORA
ASIGNADO i D dd-mmm-anas hi dd-mmm-saaa Wi
TERRESTRE INSTITUCIONAL PEI - 4810 Quito SAN LORENZO 24/09/2015 8:00 24/09/2015 17:50
TERRESTRE INSTITUCIONAL PEI - 4810 SAN LORENZO TIMBIRE 25/09/2015 7:30 25/09/2015 18:00
TERRESTRE INSTITUCIONAL PEI - 4810 SAN LORENZO | ESMERALDAS 26/09/2015 7:30 26/09/2015 18:00
TERRESTRE INSTITUCIONAL PEI - 4810 SAN LORENZO ZAPALLITO 27/09/2015 8:00 27/09/2015 18:00
TERRESTRE INSTITUCIONAL PEI - 4810 SAN LORENZO SELVA ALEGRE 28/09/2015 7:30 28/09/2015 17:00
TERRESTRE INSTITUCIONAL PEl - 4810 SAN LORENZO | SELVA ALEGRE 29/09/2015 8:00 29/09/2015 17:00
TERRESTRE INSTITUCIONAL PEI - 4810 SAN LORENZO ESMERALDAS 30/09/2015 8:00 30/09/2015 17:00
TERRESTRE INSTITUCIONAL PEI - 4810 SAN LORENZO | PLAYA NUEVA. 01/10/2015 8:00 01/10/2015 16:30
TERRESTRE INSTITUCIONAL PEI - 4810 SAN LORENZO | SELVA ALEGRE 02/10/2015 8:00 02/10/2015 16:00
TERRESTRE INSTITUCIONAL PEI - 4810 SELVA ALEGRE Quito 02/10/2015 16:00 02/10/2015 21:00
NOTA: Cuando el servidor o trabajador se traslade via aérea, adjuntara obligatoriamente a este informe los pases a bordo.
FACTURAS PARA REEMBOLSO FACTURAS PARA CONTROL
- CONCEPTO NOMERO FACTLRA VloR NUMERO FECHAS DE No. DIAS DE LUGAR
é FACTURA ALOJAMIENTO ALOJAMIENTO |  ALOJAMIENTO
i 1574 24/09 AL01/10/2015 8 SAN LORENZO
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(Art, 20 del Reglamento Interno)

s dgbera presentarse dentro del término de 5 dias del cumplim

) de la comi

le no presentarlo en el tiempo estipulado, el servidor o trabajador debera restituir

cancelacién, corte o extension de la comisién de servicios inicialmente autorizada, se debera adjuntar la autorizacién por escrito del Gerente de Talento Humano.
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