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Wi SOLICITUD BE AUTORIZACICN PARA CUMPLMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES i I :
lOff 1 TIPO DE COMISION DE SERVICIOS
ALEXTERIOR |
DATOS GENERALES
APELLIDOS ¥ NOSBRES DEL SERVIDOR O TRABAIADOR FALALLL MORAR G410 BUREN NUMERD DE CEDULA: L]
CARGO DEL SERVIDOR O TRABAJADOR ANATTA | RESPONSABLE D AREA CARDLIA ALRALIA
HOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE £L SERVIDOR O CIUDAD ¥ PROVINCIA DEL LUGAR
GEREMOIA DU SECAMIDAD SALLID ¥ ARSRE NTE QU PN
TRABAJADOR HABITUAL DEL TRABAIO
CRGADY FROVINGIA ?;:J:'m" OONOESE REALED A GLIALE A PALTO/ULITICVISTHINEHA CENTRO DE COSTOS T
SERVIDORLS/TRABAJADORES QUE INTEGRARON LA COMISION -
DE SERVICIOS:
CIUDAD DONDE SE FERNDCTO (Detallar lugar) PacT)
INFORME DE ACTIVIDADES DIARIAS ¥ PRODUCTOS ALCANZADOS
FECHA HORA INICIO HORA FIN ACTIVIDAD PRODUCTOS ALCANZADOS
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DETALLE DE LA MOVILIZACION
PLACA DE SALIDA LLEGADA
TIPO TRANSFORTE | nomBRE DE VEHICULO RUTA
Ve e s | YRANSPORTE | INSTITUCIONAL FECHA HORA FECHA HORA
T e rr—— Wi ra—— -
Terrestre Transporte Privada Quito Pacto Sy 8:00 1a/onj101% 11:00
Terrestre Transporte Privado Pacto Quito Ixpnfans 15:00 10y 18:00
NOTA: Cuando el servidor o trabajador se traslade via aérea, adjuntard obligatoriamente 4 este informe los pases a bordo,
FACTURAS PARA REEMBOLSO FACTURAS PARA CONTROL
3 CONCEPTO NOMERD FACTURA VALDR NUMERD FECHAS DE No. DIAS DE LUGAR
FACTURA Al
g 1915 16l 24 de sept-2015 9 Hostal Damaris
g TOTAL USD: (
2 Fm.l Los valores por concepto de movillzacidn, serdn reconocidos de acuerdo al Atcula No, § del TOTAL DIAS DE ALOIAMIENTD .00
Reglamento fnterno.
FIRMA DE RESPONSABILIDAD
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE
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El infarme de comision de servicios debera presentarse dentro del término de 5 dias del cumplimiento de la comisian; de no presentario en el tiempo estipulado, el servidor o trabajador deberd restituir
los valores percibidos. Cuando exista cancelacion, corte o extension de la comision de servicios inicialmente autorizada, se debera adjuntar la sutorizacion por escrito del Gerente de Talento Humano. (At
20 del Reglamento Internao) i
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