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EMPRESA NACIONAL MINERA - ENAMI EP
GERENCIA ADMINISTRATIVA

FOR-APY-GAD-SER-LOG-04-01
INFORME DE COMISION DE SERVICIOS
FECHA DE INFORME 25/11/2015
dd mmm aaaa
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES AL INTERIOR .
4— O % TIPD DE COMISION DE SERVICIOS:
AL EXTERIOR
DATOS GENERALES
APELLIDOS ¥ NOMBRES DEL SERVIDOR O TRABAJADOR: BELTRAN LOZA OMAR ESTEBAN NUMERD DE CEDULA: 1708995566
CARGO DEL SERVIDOR O TRABAJADOR: CONDUCTOR RESPONSABLE DE AREA: ING. VERONICA GONZALEZ.
NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE EL SERVIDOR O CIUDAD ¥ PROVINCIA DEL LUGAR
GERENCIA ADMINISTRA HI
JRABAIADQR: MO ATRRNSTRATIVA HABITUAL DEL TRABAID: CUITO-PICHISCHA
i ¥ PROVI L LUGAR
£pan i ZZMNMIDONDE SEREAURY LA LOJA- PROVINCIA DE LOIA CENTRO DE COSTOS: INSTITUCIONAL
SERVIDORES/TRABAJADORES QUE INTEGRARON LA COMISION ERETHAN SECANNORETA DARAGA CESDE MK DI,
DE SERVICIOS:
CIUDAD DONDE SE PERNOCTO (Detallar lugar): HOTEL LOS CARARIS] CARAR).
INFORME DE ACTIVIDADES DIARIAS Y PRODUCTOS ALCANZADOS
FECHA HORA INICIO HORA FIN ACTIVIDAD PRODUCTOS ALCANZADOS
23/11/2015 O&HOD 07HI0 TN DF QUNTO-CATAMAYD, [AERED) MOVEIZACION SIN MOVEDAD.
23/11/2015 08H30 09H30 MOVILZACION DE CATAMAYC-LOIA. MCVILIZACION SIN NOVEDAL,
23/11/2015 12HOO 18HOO MOVILIZACION DE LOUA & CARAR MOVILIZACION DE LA CAMIONETA SIN NOVEDAD.
wl}m“ 05HDD 12H00 MOVILIZACION DE CARAR A OLITO MOVILIZATION DE LA CAMIONETA SIN NOVEDAD.
DETALLE DE LA MOVILIZACION
PLACA DE SALIDA LLEGADA
TIPO TRANSPORTE NOMBRE DE VEHICULD RUTA
e s e, | 1 sponre s ROCARAL FECHA HORA FECHA HORA
NO dd-mmm-aaas hhimm deb-rumim-aaan hhamm
AERED TAME auiro CATAMAYO 23/11/2015 6:00 23/11/2015 7:30
TERRESTRE PARTICULAR CATAMAYO Lala 23f11/2015 8:30 23/11/2015 9:30
TERRESTRE PARTICULAR LOJA cafiar 23/11/2015 12:00 23f11/2015 18:00
TERRESTRE PARTICULAR CARAR auimo 24/11/2015 5:00 24/11/2015 12:00
NOTA: Cuando el servidor o 8 lade via aérea, ad ig a este inf los pases a bordo.
FACTURAS PARA REEMBOLSO FACTURAS PARA CONTROL
CONCEPTO NUMERO FACTURA VALOR NUMERC FECHAS DE Ne. DIAS DE LUGAR
FACTURA Al ) AL ] ALC
64,29 23/11/2015 1 CARAR
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NOTA: Los valores por e i serdn dos de Tade-| /L7
Interno. / / P A TOTAL DIAS DE ALOJAMIENTO 0,0
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El informe de comisién de servickos deberd p dentro del término de 5 dias del ¢ | nto d& Ta comisién; de no p lo en el tiempo estipulado, el servidor o trabajador debera restituir
los valores percibidos. Cuando gxista corte o dela de servicios inicial autorizada, se debera adjuntar la autorizacion por escrito del Gerente de Talento Humano.
(Art. 20 del Reglamento Interno) -
REVISION Y AUTORZACION
FIRMA DEL DE TALENTO HUMANO
EMPRESA NACIONAL MINERA ENAMI EP |
GERENCIA DE TALENTO HUMANQ
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