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INFORME DE COMISION DE SERVICIOS

FECHA DE INFORME 16/11/2015
- asas
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 1362 AL INTERIOR ™
TIPO DE COMISION DE SERVICIDS:
AL EXTERIOR
DATOS GENERALES
APELLIDOS ¥ NOMBRES DEL SERVIDOR O TRABAJADOR: BELTRAN LOZA OMAR ESTEBAN NUMERD DE CEDULA: 1708995566
CARGO DEL SERVIDOR O TRABAIADOR: CONDUCTOR RESPONSABLE DE AREA: ING. MARIA GONZALEZ.
NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE EL SERVIDOR O CIUDAD ¥ PROVINCIA DEL LUGAR
GERENCIA ADMINISTRATY i
TRABAIADOR: ERE M s HABITUAL DEL TRABAIO: UMEFICHNGIA
Y C
ETUAR Y o Bcia if;.:i.ﬁ::-mm SEREALZO 1A LOJA- PROVINCIA DE LOJA CENTRO DE COSTOS: INSTITUCIONAL
sEnvlmk[smmm;:EssE nu\.:': ';:Irmmnou LA COMISION - e AN,
CIUDAD DONDE SE PERNOCTO {Detallar lugar): HOSTAL AMERICA(LOJA]  HOTEL CARLOS JARAMILLO{CATAMAYO).
INFORME DE ACTIVIDADES DIARIAS Y PRODUCTOS ALCANZADOS
FECHA HORA INICID HORA FIN ACTIVIDAD PRODUCTOS ALCANZADOS
11/11/2015 DEHOO D7HI0 MCVILZACION DF CUNT0.CATAMAYC[AERED) MOVILITACION SIN NOVEDAD,
11/11/2015 OBHI0 09H30 MCIVILIZACION DE CATAMAYO-LOJA MOVILIZACION SIN NOVIGAD,
],l‘lﬂ], 2015 09H30 17H30 MOVILIZATION EN LOM. [MIRASOL) MOVILIZACION (MO S PUDD RETIRAR LA CAMIONETA DE MIRASOL,
12/11/2015 O0TH30 17H30 MCVILIZACION EN LOBA (MIRASOL) MOVILIZACI DN SE PUDC AETIRAR LA CAMIONETA DE MIRASOLL
12/11/2015 17H30 18H30 MOVILIZACIIN DE LOJA-CATAMAYD, MOVILIZACION SIN NOVEDAL,
13/11/2015 06H30 08HAS MOVILIZACION DE CATAMAYO-QUTTD.| AERED). MOVILIZACION SIN NOVEDAD,
DETALLE DE LA MOVILIZACION
PLACA DE SALIDA LLEGADA
TIPO TRANSPORTE NOMBRE DE VEHICULO RUTA
[Adren, lsr:':;.mtm TRANSPORTE INSTITUCIONAL FECHA HORA FECHA HORA
ORIGEN DESTING B ity N i
AERED TAME auiro CATAMAYO 11/11/2015 6:00 11/11/2015 7:30
TERRESTRE INSTITUCIONAL PEI-2753 CATAMAYO LOJA 11/11/2015 8:30 11/11/2015 9:30
TERRESTRE PARTICULAR LOIA LOJA 11/11/2015 9:30 11/11/205 17:30
TERRESTRE PARTICULAR LA LouA 12/11/2015 7:30 12/11/2015 17:30
TERRESTRE PARTICULAR LOIA CATAMAYD 12/11/2015 17:30 12/11/2015 18:30
AEREQ TAME CATAMAYD auire 13/11/2015 6:30 13/11/2015 8:45
NOTA: Cuando el servidor o trabajador se traslade via aérea, adjuntard obligatoriamente a este informe los pases a bordo.
FACTURAS PARA REEMBOLSO FACTURAS PARA CONTROL
i CONCERTO NOMERD FACTURA VALOR NUMERO FECHAS DE Ne, DIAs DE LUGAR
g FACTURA TO Al TO Al 3
i 13508 11/11/2015 1 LOJA
.'!? 191 12/11/2015 1 CATAMAYD
§ A e |
NOTA: Los valores por concepto izacion, serdn reconocidos de acuerdt al'dfticulo No. 9 del - 2
Reglamento Interno. / F !/ < /*f: e \ TOTAL DIAS DE ALOJIAMIENTO 2,00
TR
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ING. MARIA GONZALEZ.  SUPERVISORA DE LN&U SERVICIOS.

El informe de comision de servicios de’buri p se dentro dal de 5 dias del c

dela denop en el tiempo el servider o trabajador debera restituir

los valores percibidos. Cuando exista cancelacion, corte o extension de la comision de servicios inicialmente autorizada, se debers adjuntar la auterizacién por escrito del Gerente de Talento Humano.

{Art. 20 del Reglamento Interna)
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FIRMA DEL GERENTE DE TALENTO HUMANO
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