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INFORME DE COMISION DE SERVICIOS

FECHA DE INFORME

dhl-ermmim-saaa

21 de octubre de 2015

Pra. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES p : AL ITEHIOR X
f/; 11RO DE COMISION DE SERVICIOS: -
AL EXTERIOR
DATOS GENERALES
APELLIDOS ¥ NOMBRES DEL SERVIDOR O TRABAIADOR: Sanchez Ledn Diego Francisco NUMERO DE CEDULA: 1708470172
CARGO DEL SERVIDOR D TRABAIADOR: Analista 3 RESPONSABLE DE AREA Lorena Davila
NOMERE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE EL SERVIDOR O = CIUDAD ¥ PROVINCIA DEL LUGAR i
RABLAOR: Coordinacién de Comunicacion Social TR LR Quito, Pichincha
Pacto, Quito, Pichincha y Garcia Moreno,
CIUDAD Y PROVINCIA DEL LUGAR DONDE SE REALIZO LA COMISION: CENTRO DE COSTOS
5 Cotacachi, Imbal Proyecto Pacto
SERVIDORES/TRABAJADORES QUE INTEGRARON LA COMISION DE . . . R
4 “&,cm Santiago Carrera, Analista Il de la Coordinacion de Comunicacién
CIUDAD DONDE SE PERNOCTO {Detallar lugar): Una noche en Pacto, Quito.
INFORME DE ACTIVIDADES DIARIAS Y PRODUCTOS ALCANZADOS
FECHA HORA INICID HORA FIN ACTIVIDAD PRODUCTOS ALCANZADOS
19 de octubre 04h30 07h00 Salida desde mi domicilio, traslade y aproximacion a Pacto
19 de octubre 07h10 07h30 Traslado de Pacto hasta El Porvenir, sede del evento Registro grafico paisajistico
19 de octubre BhOo 14h00 Cobertura grafica, filmica, recopilacion de testimoniales Fotografias, Videos, testimonios de la Enaminga.
19 de octubre 14h10 15h30 Traslado a Urcutambo, reunién arreglo casa comunal Registro grafico de estado de la casa comunal y requerimientos
19 de octubre 16h00 17h00 Retorno hacia Pacto, donde se pernocto Edicion fotografica
20 de octubre 06h00 08h00 Traslado de Pacto, hacia Gareia Moreno (Llurimagua) Registro grafico | jistico y de comunidades
20 de octubre 0Bh30 09h30 Apoyo loistico y de coordinacion previo al evento Registro grafico y filmico
20 de octubre 10h00 14h00 Cobertura grafica, filmica, del evento BTL Fotografias y videos
20 de octubre 15h00 20h30 Retorno a Quito, por |a via Pacto, Nanegalito, Calacali
DETALLE DE LA MOVILIZACION
MACADE SALIDA LLEGADA
FPCRANERONRTS NOMBRE DE VEHICULD RUTA
(Adrom Nosreilie, driai i,
wich TRANSPORTE INSTITUCIONAL FECHA HORA FECHA HORA
] ORIGEN DESTING o et aans Ihamm bih i aaaa Wmm
Terrestre Privado Domicilio Pacto 19 de octubre 2015 04h30 19 septiembre 2015 07h00
Terrestre Privado Pacto El Porvenir 19 de octubre 2015 07h100 19 septiembre 2015 07h30
Terrestre Privado El Porvenir | Urcutambo 19 de octubre 2015 14h10 19 septiembre 2015 14h30
Terrestre Privado Urcutambo Pacto 19 de octubre 2015 16h00 19 de octubre 2015 17h00
Terrestre Privado Pacto Garcia Mareno 20 de octubre 2015 0D6h0D 20 de octubre 2015 08Bh0O
Terrestre Privado Garcia Moreno | Domicilio 20 de octubre 2015 15h00 20 de octubre 2015 20h30
NOTA: Cuando el servidor o trabajador se traslade via aérea, adjuntars obligatoriamente a este informe los pases a bordo.
FACTURAS PARA REEMBOLSO FACTURAS PARA CONTROL
= ’ s Mo. DIAS DE LUGAR
E CONCEPTO NUMERO FACTURA VALOR NOMERQ FACTURA | FECHAS DEALOIAMIENTO[ 0 L o IAMIENTO
3 000 1945 |20 octubre 2015 1|Pacto
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g TOTAL USD: 0,00
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H Reglamenta Intemo TOTAL DIAS DE ALOIAMIENTO :mnl
FIRMA DE RESPONSABILIDAD APROBACION

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

mmmn:lﬁxwopmmosunmo

Diego Francisco Sanchez Ledn

Loréna Davila, Coordinadora de Comunicacién

WOMBRE DF LA © L SERVIDOR

NOMBRE ¥ CARGD

Reglamento Interno)

El informe de comision de servicios debera presentarse dentro del término de 5 dias del cumplimiento de la comisian; de no presentarlo en el tiempo estipulado, el servidor o trabajador debera restituir los
valores percibidos. Cuando exista cancelacidn, corte o extension de la comision de servicios inicialmente autorizada, se deberd adjuntar |3 autorizacién por escrito del Gerente de Talento Humano (Art. 20 del

REVISION Y AUTORZACION

FIRMA DEL GERENTE DE TALENTO/HUMANO
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