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INFORME DE COMISION DE SERVICIOS
FECHA DE INFORME 09/11/2015
BT S080
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES T o v
i ] [~ | TPO DE comISION DE SERVICIOS:
= AL EXTERIOR
DATOS GENERALES
APELLIDOS Y NOMBRES DEL SERVIDOR O TRABAJADOR: GONZALEZ CAMACHO MARIA VERONICA NUMERO DE CEDULA: 0500605427
CARGO DEL SERVIDOR O TRABAJADOR: SUPERVISORA DE LOGISTICA Y SERVICIOS RESPONSABLE DE AREA: NG VERDNICA GONIALE?
NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE EL CIUDAD Y PROVINCIA DEL LUGAR
SERVIDOR O TRABAJADOR: UNIDAD DE LOGISTICA ¥ SERVICIOS HABITUAL DELTRA : QUITD [PICHINCHA)
LAY NCIA DEL LUGAR DONDE SE REALIZO LA CALUMA - PROVINCIA DE BOLIVAR CENTRO DE COSTOS: INSTITUCIONAL
COMISION:
SERVIDORES/TRABAJADORES QUE INTEGRARON LA ;
TIA X TOBAR, ]
COMISIGN DE SERVICIOS: SANTIAGO SALAS, DANIEL TOBAR, FERNANDO EGUEZ
CIUDAD DONDE SE PERNOCTO (Detallar lugar): CALUMA - PROVINCIA DE BOLIVAR
INFORME DE ACTIVIDADES DIARIAS Y PRODUCTOS ALCANZADOS
FECHA HORA INICIO HORA FIN ACTIVIDAD PRODUCTOS ALCANZADOS
2830/ 2045 1ahd0 21H00 MOVILIZACION DE QUITD A CALUMA, PROVINGIA DE BOLIVAR LLEGADA AL SECTOR DE LOS PROYECTOS TORNEADO V TELIMBELA
INICID DE TOMA FiSICA DE INVENTARIO EN OFICINAS DEL FROYECTO TORNEADO, TELIMBELA ¥
BODEGAS, MEDIANTE LECTURA DE TAGS CON EL DISPOSITIVO HADHELD, EMIBON DE REPORTES DE EMISION DE REPORTES DE TOMA FISICA DE INVENTARIOD DF BIENES DE LARGA DURACION QUE NCLUYE
bt L 0800 " TOMA FISICA DE INVENTARIO Y CONSTATACION DE CADA UNO DE LOS MENES UBICADOS CADA ESTADO ACTUAL, UBICACION, CUSTODIO ¥ DRSERVACIONES
MROVECTO
/0018 e L] 11400 BEVISION DE REPORTES DE TOMA FIICA DE INVENTARIO CONCLUSION DE REPORTES DE TOMA FSICA DE INVENTARIO
0101013 11000 2000 RETORMO A LA OUDAD DI QT LLEGADA & DFCINAS DE ENAMI P EN QUITD
DETALLE DE LA MOVILIZACION
PO PLACA DE I SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE VEHICULO
(adres, sermesre, | TRANSPORTE | INSTITUCIONAL FECHA HORA FECHA HORA
A ASIGNADO ORIGEN DESTINO dd-mmen-ases Mrmm demmen-snan e
TERRESTRE INSTITUCIONAL PEI-4810 QuiTo CALUMA 28/10/2015 14H30 28/10/2015 21H00
TERRESTRE INSTITUCIONAL PEI-4810 CALUMA CALUMA 29/10/2015 08HO0 30/10/2015 18H00
TERRESTRE |INSTITUCIONAL PEI-4810 CALUMA Quito 30/10/2015 11H00 30/10/2015 20H00
NOTA: Cuando el servidor o trabajador se traslade via aérea, adjuntara obligatoriamente a este informe los pases a bordo.
FACTURAS PARA REEMBOLSO F
NUMERO FECHAS DE No. DIAS DE LUGAR
& CONCEPTO NUMERO FACTURA ALOR
E ¥ FACTURA ALOJAMIENTO | ALOJAMIENTO | ALOJAMIENTO
28/10/2015
54
5 H 30/10/2015 z CALIMA
g TOTAL USD: 0,00
NOTA: Los valores por concepto de movilizacion, serin reconocidos de acuerdo al Articulo No, 9
. TOTAL DIAS DE ALOIAMIENTO
del Reglamento Interno, = 0
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ElTnforme de comision de servicios debera presentarse dentro del termino de 5 dias del cumplimiento de la comisian; de no presentarlo en el tiempo estipulado, el servidor o Trabajador debera

restituir los valores percibidos. Cuando exista cancelacion, corte o extensién de la comision de servicios inicialmente autorizada, se deberd adjuntar la autorizacién por escrito del Gerente de

Talento Humano. (Art. 20 del Reglamento Interno)
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