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INFORME DE COMISION DE SERVICIOS
FECHA DE INFORME
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA Ad-menm-ass s
ro. SOL I PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 1321 / T1PO DE COMISION DE T BTeaon =
/ SERVICIOS: AL EXTERIOR
DATOS GENERALES
APELLIDOS Y NOMBRES DEL SERVIDORO EGUEZ FERNANDO NUMERO OE CED
TRABAJADOR: CEDULA: 1704475730
CARGO DEL SERVIDOR O TRABAJADOR: ANLISTA & RESPONSABLE DE AREA: Dr. STEVE GAMBOA
NOMBRE DELAUNIDAD & LA GLIE RERTENRCESL GERENCIA GENERAL - CONTROL INTERNO CIUD;DRY PRO:I:Ncm .
SERVIDOR O TRABAJADOR: 3 | LUGAR HABITUAL DEL QUITO - PICHINCHA
TRABAJO:
CIUDAD ¥ PROVINCIA DEL LUGAR DONDE SE CALUMA - PROVINCIA DE BOLIVAR CENTRO
REALIZO LA COMISION: ¥ L NTRO DE COSTOS: INSTITUCIONAL
SERVIDORES/TRABAJADORES QUE INTEGRARON : 7
MARI
LA COMISIGN DE SERVICIOS: RIA VERONICA GONZALEZ, DANIEL TOBAR, SANTIAGO SALAS Y CARLOS BUCHELI
CIUDAD DONDE SE PERNOCTO (Detallar lugar): CALUMA - PROVINCIA DE BOLIVAR
INFORME DE ACTIVIDADES DIARIAS Y PRODUCTOS ALCANZADOS
FECHA HORA INICIO HORA FIN ACTIVIDAD PRODUCTOS ALCANZADOS
28/10/2015 14H:00 20H:00 TRASLADO VIA TERRESTRE DE QUITO A CALUMA VIAIE DE IDA
OBSERVACION TOMA FISICA DE BIENES EN PROYECTOS
29/10/2015 8H:00 1BH:00 TELIMBELA Y EL TORNEADO CONSTATACION DE BIENES Y REVISION DE DOCUMENTACION
30/10/2015 8H:00 20H:00 VERIFICACION Y ACTUALIZACION DE INFORMACION Y INFORMACION ACTUALIZADA Y VIAJE DE RETORNO A QUITO
; : RETORNO A QUITO o
DETALLE DE LA MOVILIZACION
PLACA DE SALIDA LLEGADA
TIPD TRANSPORTE NOMBRE DE VEHICULD RUTA
MBEN Dmug s MM aaaa homm dif- - sase wh mm
TERRESTRE ["HeUe PEI-2754 QuIro CALUMA 28/10/2015 14H:00 28/10/2015 20H:00
INSTITUCUONAL * %
VEHICULD SECTORES DE
TERRESTRE i a L PEI-2754 CALUMA PROYECTOS 29/10/2015 BH:00 29/10/2015 18H:00
TERRESTRE |V cute PEI-2754 CALUMA Quirto 30/10/2015 14H:00 30/10/2015 20H:00
e LINSTITUCUONAL
NOTA: Cuando el o trabajador se via aérea, adj bligatori te a este informe los pases a bordo.
FACTURAS PARA REEMBOLSO FACTURAS PARA CONTROL
% CONCEPTO NUMERO FACTURA VALOR |NOMERO FACTURA L N DI TE A
E Al ALOJAMIENTO
E 5455 28Y 29-10-2015 2 CALUMA
5 o
; §
g H
H 3
5 <
2 TOTAL USD: 0,00
§ : Los ®4 por concepto de movilils N n reconoc e acu o al
Reglamento Interno.
NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR: FERNANDO EGUEZ L NOMBRE Y (ARGO: AUFKANDRA'SARANGO': GERENTE DE TALENTO HUMANO
El informe de comision de servicios debera presentarse dentro del término de 5 dias del cumplimiento de la comisian; de no presentario en el tiempo estipul el idoro deberd restituir
los valores percibidos. Cuando exista lacién, corte o ion de la isién de servicios inicialmente autorizada, se debera adjuntar la autorizacién por escrito del Gerente de Talento Humana. (Art.

20 del Reglamento Internc)
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AL DE

LA BEPUBLICA DEL ECUADOR

Memorando Nro. ENAMI-GEG-2015-0066-MEM
Quito, D.M., 06 de noviembre de 2015

PARA: Srta. Ing. Alexandra Elizabeth Sarango Llumiquinga
Gerente de Talento Humano (E)

ASUNTO: INFORME DE COMISION DE SERVICIOS A LOS PROYECTOS
TELIMBELA Y EL TORNEADO

De mi consideracion:

En atencién a las disposiciones del sefior Gerente General Subrogante me trasladé en
Comision de Servicios a Caluma, provincia de Bolivar, a los proyectos Telimbela y El
Torneado, efectuada entre los dias miércoles 28 y viernes 30 de octubre de 2015, con el
proposito de actuar en su delegacion como observador de la constacion fisica de los
bienes pertenencientes a dichos proyectos, en la que participaron servidores de la
Gerencia Administrativa y de la Gerencia Financiera.

Por lo sefialado, adjunto al presente se dignard encontrar fisicamente para su
conocimiento y aprobacién el Formulario del Informe de dicha Comisién de Servicios; y,
el Informe detallado en el cual se encuentra: antecedentes, detalle de actividades
realizadas, resultados, conclusiones y recomendaciones.

Por la atencién que se dispense proporcionar a la presente documentacién, expreso a
usted mi agradecimiento.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Econ. Fernando René Eguez Lupera
ANALISTA 6

Juntos por una mineria responsable
Av. 6 de Diciembre N31-110 y Wnympar. Torres TENERIFE (583 2) 3853000

Cuito — Ecuador_

WWW, ENamiep.gol.ec

* Documento generado por Quipux
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INFORME DETALLADO DE COMISION DE SERVICIOS JN‘@'

T o FOR-APY-GAD-SER-LOG-04-01 E ml

LA REPUBLICA DEL ECUADOR SO S p——,
GERENCIA/COORDINACION: UNIDAD/PROYECTO:
GERENCIA GENERAL — CONTROL INTERNO
No. INFORME: FECHA DE PRESENTACION:
ENAMI-GEG-2015-003 06-10-2015
TIPO DE COMISION:

X AL INTERIOR [ AL EXTERIOR

FECHAS DE COMISION: DESDE: 28-10-2015 HASTA: 30-10-2015
OBJETIVO DE LA COMISION:

ACTUAR COMO OBSERVADOR EN CONSTATACION FiSICA DE BIENES DE POYECTOS TELIMBELA Y
EL TORNEADO

ANTECEDENTES:

En atencién a las disposiciones del sefior Gerente General Subrogante, Dr. Marcelo Loor, me
trasladé en comisién de servicios a las oficinas de los proyectos Telimbela y El Torneado, ubicadas
en Caluma, provincia de Bolivar, para en su delegacién actuar como observador de la
constatacion fisica de los bienes asignados a estos dos Proyectos.

Para la constatacion fisica de los bienes de los Proyectos referidos, viajaron en comision de
servicios los sefiores: Verénica Gonzélez, Supervisora de Logistica y Servicios; Santiago Salas, en
representacion de Activos Fijos y Bodega; Daniel Tobar, en representacion de la Gerencia
Financiera; y, Carlos Bucheli, Conductor del vehiculo.

DETALLE DE ACTIVIDADES REALIZADAS:

Conjuntamente con las personas declaradas en comisién de servicios, para la constatacién fisica
de los bienes correspondientes a los proyectos Telimbela y El Torneado, nos trasladamos a las
oficinas y bodega de los mismos, pudiendo sefialar que el suscrito observd lo siguiente:

- Existen activos fijos, registrados como de control administrativo; por lo que estimo que,
no se encuentran cubiertos por las pdlizas de seguros.

- Se encontraron bienes sin codificacion.

- Existen bienes que no se encuentran registrados en el inventario referencial de Activos
Fijos y Bodega.

- Existen bienes con cédigos que no son identificados por la mdquina Handheld Merlin,
equipo que es utilizado para la constatacion fisica de los mismos.




- No existe un inventario de bienes especifico de equipos informaticos.

- En las oficinas de los Proyectos, su personal no dispone de un inventario integral de los
bienes asignados a los mismos y no se cuenta con un registro particularizado de los
equipos informaticos.

- Se efectué también una constatacion fisica y registro de los bienes sujetos a control
administrativo y de existencias en el Proyecto.

- Se cont6 con el apoyo y colaboracidn del personal de los Proyectos visitados.

- El detalle de los bienes con los aspectos observados, detallados anteriormente, fue
registrado por el Responsable de Activos Fijos y Bodega, para su regulacion.

RESULTADOS:

Como producto de la constatacién fisica de los bienes asignados a los proyectos referidos, se
obtuvo informacion que sera validada en Quito por el Responsable de Activos Fijos y Bodega, para
la actualizacion del inventario general correspondiente al afio 2015.

CONCLUSIONES:

Las inconsistencias observadas, son similares a las observadas en las instalaciones de los
proyectos: Rio Santiago, Tola Norte y Llurimagua; asi como, en las de las oficinas y bodega de la
matriz de la Empresa en Quito.

RECOMENDACIONES:

- La Supervisora de Logistica y Servicios disponga la elaboracidn y suscripcion de las actas
correspondientes al levantamiento de la informacion de la constatacion fisica de los
bienes; asi como, la actualizacién de las actas de entrega — recepcion de los bienes con los
respectivos custodios.

- Que la Gerente Administrativa disponga al personal de la Unidad de Sistemas de la
Informacién (TIC'S) que en forma permanente actualice el inventario de bienes
informaticos con la historia de cada uno, en el que conste las caracteristicas, destino y
uso; inventario que debe ser llevado de manera independiente del inventario de Activos
Fijos y Bodega; de tal forma que, la administracion de los equipos informaticos sea
preciso en la Empresa.




- Que la Supervisora de Logistica y Servicios disponga al Responsable de Activos Fijos y
Bodega que entregue el inventario correspondiente a cada responsable de las
dependencias de la Empresa, para la administracién, custodia y control de los bienes y

existencias.
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Nombre: Fernando Egiie? L.

Nombre: Fernando Egiiez L.

Cargo: Analista 6

Cargo: Analista 6
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