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INFORME DE COMISION DE SERVICIOS
FECHA DE INFORME 06/11/2015
e e gaaa
Nro. SOUCITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES . AL INTERION =
I ) LA, | TIPO DE COMISION DE SERVICIOS:
{ & W2 AL EXTERIOR
DATOS GENERALES
APELLIDOS ¥ NOMBRES DEL SERVIDOR O TRABAJADOR: SALAS MORALES SANTIAGO ELIECER NUMERO DE CEDULA: osoaeosar
CARGO DEL SERVIDOR O TRABAJADOR: ANALISTA 2 GESTION DE ACTIVOS RESPONSABLE DE AREA: ING.VERONICA GONZALEZ
NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE EL o Rk B CIUDAD ¥ PROVINCIA DEL LUGAR AUTD (RONCHA) Vd
SERVIDOR O TRABAJADOR: HABITUAL DEL TRABAJO:
CIUDAD ¥ PROVINCIA DEL LUGAR DONDE SE REALIZO LA A Pt s CENTRO DE COSTOS: mSTTUCONAL
COMISION:
SERVIDORES/TRABAJADORES QUE INTEGRARON LA ot I —
COMISION DE SERVICIOS
CQUDAD DONDE SE PERNOCTO (Detallar lugar): CALUMA, PROVINCIA BOUIVAR
INFORME DE ACTIVIDADES DIARIAS Y PRODUCTOS ALCANZADOS
FECHA HORA INICIO HORA FIN ACTIVIDAD PRODUCTOS ALCANZADOS
W/10/2015 14h30 21H00 MOVILIZACION DE QUITO A CALUMA, FROVINCIA DE BOLIVAR f LLEGADA AL SECTOR DE LOS PROYECTOS TORNEADO ¥ TELIMBELA /
INICIO DI TOMA FISICA DE INVENTARID EN OFICINAS DEL PROYECTO TORNEADO, TELIMBELA ¥
BODEGAS, MEDIANTE LECTURA DE TAGS CON £L DISPOSITIVO HADHELD, EMISION DE REPONTES DE | EMISION DE REPORTES DE TOMA FISICA DE INVENTARID D BIENES DE LARGA DURACION QUE INCLUYE
W08 o0 - TOMA FISICA DR INVENTARIO ¥ CONSTATACION DE CADA UNG DE LOS BIENES UDICADOS CADA ESTADO ACTUAL UBICACION, CUSTODIO Y OBSEAVADIONES
PROYECTO
3/30/3015 0BMD0 11HO0 MEVISION DE REPORTES DE TOMA FISICA DE INVENTARIO F 4 CONCLUSION DE REPORTES DE TOMA FISICA DE INVENTARID /
30/30/2018 11HO0 20H00 RETORNO A& LA CUDAD DE QUITD s LLEGADA A OFIONAS DE ENAMI EP EN QUITD /
DETALLE DE LA MOVILIZACION
PO PLACA DE RUTA SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE VEHICULO
(hdras, tamesan: TRANSPORTE | INSTITUCIONAL FECHA HORA FECHA HORA
AT, el ASIGNADO ORIGEN DESTING - ana v an—— . B M ahas [r— )
TERRESTRE |INSTITUCIONAL PEI-4810 QuITo CALUMA 28/10/2005 14H30 ~ /1002015 21H00 < |
TERRESTRE  |INSTITUCIONAL PEI-4810 CALUMA CALUMA 29/10/2015 P 08HO0 < 29/10/2015 18H00 f;
TERRESTRE ]lm'rrrumm PEI-4810 CALUMA Quito 30/10/2015 11H00 30/10/2015 20H00
NOTA: Cuando el servidor o trabajador se traslade via aérea, adjuntard obligatoriamente a este informe los pases a bordo.
NUMERD FECHAS DE No. DIAS DE LUGAR
= CONCEPTO NUMERO FACTURA VALOR
E D FACTURA ALOJAMIENTO ALOJAMIENTO ALOJAMIENTO
28/10/2015
g ol 29/10/2015 2 SALMA
%
NOTA: Los valores por ¢ de vilizacion, serdn rec idos de do al Articulo No. 9
3 TOTAL ALOJAMIENTO
del Reglamento Interno. e l'“I .

‘El Tnforme de comision de servicios debers presenta

restituir los valores percibidos. Cuando exista ca

SUPERVISORA DE LOGISTICA ¥ SERVIOOS GENERALES

ro del término de 5 dias del cumplimiento de [a comision; de no presentarlo en el iempo estipulado, el servidor o trabajador deberd |
6n, corte o extension de la comision de servicios inicialmente autorizada, se deberd adjuntar la autorizacion por escrito del Gerente de
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