EMPRESA NACIONAL MINERA - ENAMI EP

GERENCIA ADMINISTRATIVA
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INFORME DE COMISION DE SERVICIOS
. 30/10/2015
fen. SOUCTUD DE AUTORIZADION PARA CUMDUMIENTO DE $E3VIOO0S INSTITUCIONALES
\ Z,-)% TIPO DE COMISION DI SERVICION A PO %
& EXTRRIOR
DATOS GENERALES
APELUDOS Y oL o : FERNANDEZ AGUIRRE ROCIO ELIZABETH MUMERD DE CEDULA: 1718572603
CARGO DEL SERVIDOR O THABAIADOR: ASISTENTE ADMINISTRATIVA RESPONSABLE DE ARE A& ING. ALAIN BUSTAMANTE
NOMBHRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE EL SERVIDOR O CIUDAD ¥ PROVINCIA DEL LUGAR HABITUAL
TRABAIABOR: GERENCIA FINANCIERA R QUITD - PICHINCHA
CIUGADYPROVINGA BEL HaGAR DONDE SE REALIOLA | GARCIA MORENO, COTACACHI - IMBABURA CNTRO OF CO8TO8 INSTITUCIONAL
31 QUE INT) LA 2
i D et SANTIAGO SALAS, FERNANDO EGUEZ, ANDRES SANCHES.
CIIDAD DOMDE S PERNOCTE) [Deta lar hagary GARCIA MORENO
INFORME DE ACTIVIDADES DIARIAS Y PRODUCTOS ALCANZADOS
FECHA HORA INICIO HORA FIN ACTIVIDAD PRODUCTOS ALCANZADOS
7:00 12:00 TRASLADOS AL PROYECTO LLURIMAGUA EN GARCIA MOREND
22/10/2015 Toma fisica con el equipo HANDLEND MERLIN, se realizaron 5
13:30 17:00 para obtener el reporte final del inventario. Pero se presentaron
i varios inconvenientes con el equipo en mencién por lo que se
demord la captura de los bienes.
Constatacidn fisica de los activos asignados al proyecto
Lurimagua.
Se realizd la constatacion fisica de los bienes que se
8:00 1360 encontraban en la oficina, ademads se etiquetaron todos los
23/10/2015 : ) bienes que se encontraban sin codificacion. Se asignaron
custodios a los bienes. Se detectaron varias inconsistencias.
12:30 17:30 Salida de Garcia Moreno y Retorno a Quito
DETALLE DE LA MOVILIZACION
PLACA DE SALIDA LLEGADA
TIPO TRANSPORTE | woMBRE DF VEHICLD RUTA
- m::‘n woeral  ymansRORTE AETITLCIOMNAL FECHA HORA FECHA HORA
prors ey 8 oms o PR — o
TERRESTRE INSTITUCIONAL |  PEI-2754 Quito GARCIA MOREND 22/10/2015 7:00 22/10/2015 17:00
TERRESTRE INSTITUCIONAL | PEI-2754 DARCLA MOPENG auro 23/10/2015 12:30 23/10/2015 17:30
NOTA: Cuando el servidor o trabajador se traslade s aérea, adjuntard obligatoriamente & este informe los pases & berdo,
FACTURAS PARA REEMBOLSO FACTURAS PARA CONTROL
o WOMERD MCTURA r— NUMERO FECHAS DE Mo. DIAS DE LUGAR
TACTIMA
E PROARO
- 0000315 23/10/2015 1 ALMEIDA JAIME
; § ANTONIO
§ g
o
; TOIAL USD:
NOTA Low wiores por concentn de movitacedn, serdn reconociion o scuerdo ol Articulo No. S del
A aglamenio Mierno.

FIRMA DE RESPONSABILIDAD
FIRMADE LA C

D,

" i
ELIZABETH ERNN!DEI AGUIRRE

Elinforme de comision de servicios deberd presentarse dentro del ldrming de 5 dias del cumplimiento de la comision; de no presentario en el tempo estipulsto, ¢ servidor o rabajsdor deberd restitulr los valores.
percibidos. Cusndo exista ¢ i corte o ion de la i de servicios iniclalmente autorizads, se deberd adjuntar |a autorizacién por escrito del Gerente de Talento Humano. (Art. 20 del Reglamento
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