EMPRESA NACIONAL MINERA - ENAMI EP
GERENCIA ADMINISTRATIVA

-2 2
‘ FOR.APY.GAD-SER-LOG-04-01
| INFORME DE COMISION DE SERVICIOS
F INFOR!
CAERNCI I 26/10/2015
dd-mmm-aaaa
. y & ;
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 12717 o0 DE AN O AL INTERIOR 3
SERVICIOS: AL EXTERIOR
DATOS GENERALES
APELLIDOS Y NOMBRES DEL SERVIDOR O TRABAIADOR: | EGUEZ FERNANDO NUMERC DE CEDULA: 1704479730
CARGO DEL SERVIDOR O TRABAIADOR: ANALISTA & RESPONSABLE DE AREA: DR. MARCELO LOOR

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE EL |

GERENCIA GENERAL - CONTROL INTERNC

CIUDAD Y PROVINCIA DEL LUGAR

QUITO - PICHINCHA
SERVIDOR O TRABAJADOR: HABITUAL DEL TRABAJO:
D Y PROVINCIA UGAR DONDE SE REALIZO
s T&:ﬁmn it GARCIA MORENO - COTACACHI - IMBABLURA CENTRO DE COSTOS: INSTITUCIONAL

SERVIDORES/TRABAJADORES QUE INTEGRARON LA
COMISION DE SERVICIOS:

SALAS SANTIAGO, FERNANDEZ ELIZABETH, SANCHES ANDRES, BUCHELI CARLOS

CIUDAD DONDE SE PERNOCTO (Detallar lugar):

GARCIA MOREND - IMBABURA

INFORME DE ACTIVIDADES DIARIAS Y PRODUCTOS ALCANZADOS

20 del Reglamento Interna)

FECHA HORA INICIO HORA FIN ACTIVIDAD FRODUCTOS ALCANZADOS
MOVILIZACION A GARCIA MORENO), IFICINAS DEL PROYECTD
22/10/2015 &H.00 1BH:DO0 |LLURIMAGUA ¥ ACTUACION COMOD OBSERVADOR DE LA Revision de bienes y an correspond
| VERIFICACION ISICA DE LOS BIENES DEL PROYECTO.
-
o 4 Comisidn continué con la constacion fisica de bienes y efectué la Codificacion de varios bienes y verificacion del funcionamiento del
Y 12y 815 KrHho0 chservacion dispuesta y luego retormamos a la ciudad de Quito. implemento informatico Hand held Merlin
DETALLE DE LA MOVILIZACION
PLACA DE l SALIDA LLEGADA
TIPOTRANSPORTE | nowges DE VEHICULO RUTA
oy “":: i NSPORTE IONAL FECHA HORA FECHA HORA
N DE: T G L2 LS AT Eae Lah
Terrestre institucional PEI-2754 Quito Garcia Moreno 22/10/2015 6h:00 22/10/2015 12h:00
Tarrestra Institucional PER2754 Garcia Moreno | Garcia Moreno 22/10/2015 12h00-, 22/10/2015 18h:00
Tarrastre Institucional PEI-2754  |Garcia Moreno |Garcia Moreno 23/10/2015 Bh:15 23/10/2015 11h:30
Terrestre Institucional PEI-2754 |Garcia Moreno Quito 23/10/2015 11h:15 23/10/2015 17h:30 |
L -
NOTA: Cuando el servidor o trabajador se traslade via aerea, adjuntara obligatonamente a este informe los pases a bordo.
FACTURAS PARA REEMBOLSO FACTURAS PARA CONTROL
[ ; FECHAS DE Ne. DlAs DE LUGAR
FACTURA
7 CONCEPTO NUMERO VALOR NUMERO FACTURA| ALOIAMIENTO
‘E 313 22/10/2015 1 Garcia Moreno
-]
g -
5 TOTAL USD: 0,00
g T Tos valores por conGeD Ea0ion, 56 Bn 16D = 0e acuerdo ol M Tculo Ho. 5 oel |
= Reglamento Intermo.
FIRMA DE RESPONSABILIDAD
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE L~
Z L 4 A ' fi v
vz oi 4 osL s#lecs. FERNANDO EGUEZ Lt nowess «cao. ALEXANDRA SAR GERENTE DE TALENTO HUMANO
El informe de comision de servicios debera se dentrodal té de 5 dias del ¢ i o de la comision; de no presentario en J}R;meo. #l servidor o trabajador debera restituir

los valores percibidos. Cuando exista cancelacion, corte o extensién de la comision de senvicios inicialmente autorizada, se deberd adjuntar ls autorizacién por escrito del Gerente de Talento Humano. (Art.

REVISION Y AUTORZACION
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