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INFORME DE COMISION DE SERVICIOS
PECHA TS WM. 181002018
Mro. SOLKCITUD DE 0N PARA C SERVICIOS INSTITUCIOMALES pm— "
'?50 IO DF COMISION DE SERACIOS
AL EXTERIDR
DATOS GENERALES
APELLIDCS ¥ NOMBRES DEL SERVIDOR O TRABAJIADOR A A A Ry WUMERO DE CEDULA: -
CARGO DEL SERVIDOR O TRABAIADOR A RESPOMSABLE DE AREA | ———
NOMBRE DI LA URRDAD A LA QUE PERTENECE EL SERVIDOR O o CIUDAD Y PROVINCIA DEL LUGAR
o A D ASTAL AT T AN T N )
TRABAJADOR: HABITUAL DEL TRABRICH
CIIDAD ¥ PROVINCIA I::;"l‘uc." DONDE SE REALIZO LA i CENTIAG DE COSTOS: .
SERVIDONES/ TRABAJADORES QUL INTEGRARON LA COMISION e
O SERVICIOS
CIUDAD DONDE SEPERNOCTO (Detallar hagar) .
INFORME DE ACTIVIDADES DIARIAS Y PRODUCTOS ALCANZADOS
FECHA HORA INICIO HORA FIN ACTIVIDAD PRODUCTOS ALCANZADOS
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PLACA DE SALIDA LLEGADA
TIPO TRANSPOTE | yomane o VEHICULO RUTA
-
sy TRANSPORTE | INSTITUCIONAL FECHA HORA FECHA HORA
ORIGEN DEST W asas [* . e ae i
Terrestre Transporte Privado Quite Pacto Wi 8:00 i 11:00
Terrestre Transporte Privado Pacto Quito fehndesed 15:00 H/iNgals 18:00
NOTA: Cuando el servidor o trabajador se trastade via aéres, adjuntard obligatoriamente a exte informe los pases a bordo.
CONCEPTO NOMERD FACTURA R NUMERD FECHAS DE No. Dias DE LUGAR
FACTURA
1957 152l 21 de 0c1-2015 7 Hostal Damars
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Elinforme de comision de serviclos debera presentarse dentro dél término de 5 dias del cumplimiento de la comision; de no presentard &l tiempo estipulado, el servidor o trabajador deberd restitule
low valotes percibidos. Cuando exista cancelacion, corte o extensitin de la comision de servicios iniclalmente autorirada, ve debera adjuntar la sutorizacion por escrito del Gerente de Talento Humana
(Art. 20 del Reglamento Intetno) g .
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