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INFORME DE COMISION

No. DE INFORME: FECHA: 20/03/2015
APELLIDOS Y NOMBRES DEL SOLICITANTE: RUIZ MORALES ANA BELEN No. CEDULA: 100386703-1
|ResponsaBLE DE AREA: ING, GERMANICO GUILCAPI CENTRO DE COSTOS: PROYECTO LLURIMAGUA
CARGO DEL SERVIDOR O TRABAJADOR: ASISTENTE ADMINISTRATIVA FINANCIERA

SERVIDORES QUE INTEGRARON LA COMISION:
INFORME DE ACTIVIDADES DIARIAS Y PRODUCTOS ALCANZADOS

FECHA ACTIVIDAD PRODUCTO O ENTREGABLE
13/04/2015 salida del Proyecto Llurimagua hacia la ciudad de Quito, por motivo de reemplazo a la Ing. Laura
Mantilla quiens ale de vacaciones hasta el 24 de abrl de 2016
Reunion de Poa, indicaciones de procesos de los Poryecto Llurimagua y Pacto, generacion de
14/04/2015 # g e 2
salvocunductos
5 e i : i o ADIUNTO INFORME DE
Generacion de Solicitud de certificacion presupuestaria, tramite de la comisiones y aprender la
15/04/2015 - ) M o . COMISION
utilizacion del sistema people si y biometrico instalacion Proyectos
16/04/2015 |Cita ARCOM, reunion financiero-juridico CNT, procesos administrativos Proyecto Llurimagua y Pacto
17/04/2015 |Reunion pago CNT, emision de salvoconductos, proceso de redaccion de informes
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA {dd-mm-aaaz) 13.04.2015 17.04.2015 |geios datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en la Comision, desde la salida del lugar
HORA {hh mm) 14H00 18HOO de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento de la licencia segin sea el caso, hasta su
Hora Inicio de Labores el dia de retorno: 08HOO0 retarno.
DETALLE DE LA MOVILIZACION
RUTA SALIDA LLEGADA
TPQDETRANSRORTE NOMBRE DEL TRANSPORTE
(Aéreo, terrestre, fluvial) ORIGEN DESTING FECHA HORA FECHA HORA
TERRESTRE VEHICULO PARTICULAR GARCIA M QuITo 13.04.2015| 14HOO (13.04.2015 18H30
TERRESTRE VEHICULO PARTICULAR QuITO QuiITo 13.04.2015| 18H30 [17.04.2015 14HOO
TERRESTRE VEHICULO PARTICULAR QuUITO GARCIA M 17.04.2015| 14H0O |[17.04.2015 18HO0

NOTA: El presente informe deberd presentarse dentro del término maximo de 4 dias de cumplida la licencia, Cuando |a licencia sea superior al ndmero de horas o dias autorizados, se deberd
adjuntar |a autorizacion por escrito del Gerente de Area o Jefe de Unidad.

DETALLE DE FACTURAS

= LUGAR - PROVEEDOR NUMERO FACTURA VALOR o LUGAR - FROVEEDOR NUMERO FACTURA VALOR

o =
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* SUBTOTAL USD: 0,00 SUBTOTAL USD: 0,00
TOTAL (ALIMENTACION + ALOJAMIENTO) USD 0,00

NOTA: Los valores par concepto de movilizacion, seran reconocidos de acuerdo al articulo No.. 13 del Acuerdo Ministerial No. 0097-MRL-2013.

FIRMAS DE RESPONSABILIDAD
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rmémanon RESPONSABLE DE/AREA
INOMBRE: n MORALES ANA BELEN NOMBRE: ING.,GERMANICO GUILCAPI
WWN, APROBACION Y AUTORIZACION b
EMRRESA-NACIONAL-
JEFATURA DE CONIROL INTERNO |
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DO Y NOMTBREW AUTORIZADO: ING. ALG)(ANDRASARANGO : "_f e




W EMPRESA NACIONAL MINERA — ENAMIEP e
Enami cpwe

GORIFRNONACIONAL DE
1A BEFUBLICA BEL BCUADOR

Memorando Nro. ENAMI-LPC-2015-0124-MEM

Quito, D.M., 20 de abril de 2015

PARA: Sr. Ing. Germanico Bolivar Guilcapi Quintanilla
Responsable Técnico de Exploracion

ASUNTO: ENTREGA DE INFORME DE COMISION ENAMI-ITC-GEX-
LPC-37-2015

De mi consideracion:

Por el presente hago la entrega del informe de comision INFORME No.

ENAMI-ITC-GEX- LPC-37-2015, efectuado entre los dias del 13 al 17 de Abril del 2015,

al realizar actividades en la matriz de la ENAMI EP, sobre los Proyectos Llurimagua y
Pacto

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atlentamente,

Juntos por una mineria responsable
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Memaorando Neo. ENAMI-LPC-2005-0124-MEM

Quito, 1.0, 20 de abril de 2{(HA

PARA: Srolng. Germidnico Bolivar Guileapi Quintanilla
Responsatde Féenico de Exploracion

ASUNTO:  ENTREGA DEINFORME DU COMISION PNAMEITC-GEX-
LIPC-37-20105

Plo mi constderacion:

Per el presemte hago Ta entregaded informe de camision INFORBE Na,
ENAMI-LUC-GLN- LEC 372013, electuado ontre los diss del 13 ab 17 de Abril del 2005,
af renlizar actividades en la matris de ta ENAML LR sobre los Prosectos | lurvimagua »

Pacia
Con sentinvientos de distinguida consideracion.
Alentamente.
R
.‘)’ L -‘
NTRY O VR

SHiL !\'na__:f%clén Ruiy Navales
ASISTENTE ADMINISTRATIVO PINANCIERO - CAMPO
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Memorando Nro. ENAMI-LPC-2015-0124-MEM
Quito, D.M., 20 de abril de 2015

PARA: St. Ing. Germanico Bolivar Guilcapi Quintanilla
Responsable Técnico de Exploracion

ASUNTO: ENTREGA DE INFORME DE COMISION ENAMI-ITC-GEX-
LPC-37-2015

De mi consideracion:
Por el presente hago la entrega del informe de comision INFORME No.
ENAMI-ITC-GEX- LPC-37-20135, efectuado entre los dias del 13 al 17 de Abril del 2015,

al realizar actividades en la matriz de la ENAMI EP, sobre los Proyectos Llurimagua y
Pacto

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Juntos por una mineria responsable
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GERENCIA DE EXPLORACIONES

INFORME No: ENAMI-ITC-GEX- LPC-37-2015

REALIZADO POR: Ing. Ana Belén Ruiz Morales

FECHA COMISION: Del 13 al 17 de Abril de 2015
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GERENCIA EXPLORACIONES
ENAMI-ITC-GEX- LPC-37-2015

PARA: Ing. Germanico Guilcapi
De: Ing. Ana Betén Ruiz Morales
Asunto: informe técnico del 13 al 17 de Abril de 2015-Actividades

administrativas de los Proyecto Liurimagua y Pacto.

FECHA: 20 de Abril de 2015

1. ANTECEDENTES

Al trabajar en el Proyecto Liurimagua y Pacto, me solicita el Ing. Germanico
Guilcapi Jefe de Proyecto Llurimagua- Pacte, mi presencia en las oficinas de ia
Matriz de la Empresa Nacional Minera ENAMI EP, que se encuentra ubicada en la
Avda. 6 de diciembre N 31-110 vy Whimper, por motivo que la Ing. Laura Mantilla

sale a vacaciones desde el 14 al 24 de abril de 2015,

2. OBJETIVOS

» Realizar actividades administrativas de los Proyectos Llurimagua vy
Pacto.
e« Generar el lazo de conexidn entre la matriz y los técnicos de los

Proyectos Llurimagua y Pacto.
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3. ACTIVIDADES DESARROLLADAS.

ACTIVIDAD

13/04/2015 Sahda del Proyecto Llurimagua en horas de la tarde por la lejania del
proyecto, para estar al otro dia a primera hora en la oficina
Se realizd una reunion donde se solicitd toda la informacion para
reprogramacion del POA, hasta que el jefe de proyecto esté en la reunion,
se emitia las actividades que necesitan los Proyectos como contratacion
del personal, adguisicion, efc.

A la vez se regularizo las carpetas de las diferentes camionetas
designadas a los proyectos Llurimagua y pacto, como actas entrega
14/04/2015 | recepcion, solicitud de vehiculo, etc.; lo cual dejando en orden para la
emision de los salvoconductos tanto de cuadrones y vehiculos designados
a los Proyecto Llurimagua y Pacto.

|
" Induccion por parte de Laura Mantilla, para generar y saber los diferentes

. procesos que quedan por realizar hasta que su persona se reintegre a las
labores.
+ Se realizd la emision de solicitud de certificacién de presupuestaria apara
| las gerencias de salud y medio ambiente y Gerencia de gestion social, las
cuales solicitan a la jefatura de proyecto Llurimagua y pacto, la una
auditoria para reduccion de concesidn del proyecto pacto y 1a Otra el pago
! de costos generados de socializacion de Proyectos Pacto y Tola Norte.

15/04/2015 1 Entrega y generacion de quipux de las comisiones de los técnicos de los
. proyecios Pacto y Llurimagua.

Induccion de la utilizaciéon del people si, para de esta forma conocer cOmo
. sera el proceso cuando se encuentre instalado el Biométrico en el
- proyecto Llurimagua y Pacto

" Generacion de cita con la ARCOM para el fng, Germanico Guilcapi,

. analisis de caso CNT, motivo no se cuenta con certificacion

18/05/2015  presupuestaria ni proceso para realizar el pago, después de conversar
“tanto con el area financiera y juridica, el Ing. Germanico Guilcapi solicita

__...una reunion el dia viernes 17 de abril a fas 9h30, para tratar este tema y a

2
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la vez buscar la solucion.

Generacion de la reunion sobre el tema de telefonia inalambrica del
Proyecto Llurimagua- el cual para el mes de marzo no cuenta con un
proceso para el pago, por lo cual reunidas la gerencia Financiera, Juridica
y la Jefatura del proyecto Llurimagua, se tomé la decision de enviar un
oficio a CNT por parte de la ENAMI EP, donde se informa para que se
realice la desactivacion del servicio de telefonia del Proyecto Llurimagua.
La creacion de un memo por parte de la jefatura del Proyecto donde se
informa el motivo de lo que sucedi6 para que el proceso de infima cuantia
se cancele por tiempo y monto adjudicado, quedando los meses de abril y
marzo sin proceso a justificar el consumo realizado de telefonia fija
inalambrica.

17/04/2015

Estos documentos serviran como soporte para enviar al pago los valores
comprometidos con CNT.

4. CONCLUSIONES.
e Realizar los procesos encomendados por parte de la Jefatura de los

Proyectos Llurimagua y Pacto.
5. RECOMENDACIONES.

Los Proyecto Llurimagua y Pacto cada uno son de suma importancia y a la vez
generan diferentes temas administrativos para su desarrollo por este motivo, debe
darse la importancia necesaria y gestionar de manera rapida y oportuna las
necesidades que se manifiestan al transcurrir las diferentes actividades.

Realizado por: Aprobado por:

’ "(4 )
I | V.
f
------- “ [ . o
Ana Béetén Ruiz Morales Ing. Germanico Guilcapi
ASISTENTE ADMINISTRATIVO-FINANCIERO RESPONSABLE DE EXPLORACION-
PROYECTO I URIMAGUA-PACTO LLURIMAGUA —PACTO



