INFORME DE COMISION DE SERVICIOS

FECHA DE INFORME 23/07/2015
dd-mmm asan

ea g}g AL INTERIOR X

TIPO DE COMISION DE SERVICIOS:

AL EXTERIOR
DATOS GENERALES
APELLIDOS ¥ NOMERES DE LA O EL SERVIDOR: Villota Rodriguez Maria Guadalupe NUMERO DE CEDULA: 401023429
CARGO DEL SOLICITANTE: Analista 4 RESPONSABLE DE AREA: Douglas Ochoa

NOMERE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL " . ; CIUDAD ¥ PROVINCIA DEL LUGAR
Gerencia de Gestidn Social

SERVIDOR: HABITUAL DEL TRABAIO: Quito- Pichincha

CIUDAD ¥ PROVINCIA DEL LUGAR DONDE SE REALIZO LA

COMISION: Esmeraldas, Las Pefias. CENTRO DE COSTOS: ProyectoTola Norte

SERVIDORES/TRABAJADORES QUE INTEGRARON LA Guadalupe Villota

COMISION DE SERVICIOS:
CIUDAD DONDE SE PERNOCTO: Las Pefias
INFORME DE ACTIVIDADES DIARIAS Y PRODUCTOS ALCANZADOS
FECHA HORA INICIO HORA FIN ACTIVIDAD PRODUCTOS ALCANZADOS
21/07/2015 |15:30 18:00 Viaje de Quito a Esmeraldas, Las Pefias
8:00 14:00 Supervisién de Actividades del POA Informe de supervision de actividades del POA
22/07/2015 2015/Participar en Taller de Fortalecimiento de la |2015.
Gestién Minera.
22/07/2015 [16:50 17:30 Salida Esmeraldas-Quito
DETALLE DE LA MOVILIZACION
SALIDA LLEGADA
TIPO TRANSPORTE |  nomeRE DE :‘B"::u':g RUTA
[Aérea, terrestie, maritema,
i TRANSPORTE | oo o FECHA HORA FECHA HORA
ORIGEN DESTING s i i o
Aéreo Particular TAME Quito Esmeraldas 21/07/2015 15:30 21/07/2015 16:10
Aéreo Particular TAME Esmeraldas Quito 22/07/2015 16:50 22/07/2015 17:30
NOTA: Cuando el servidor o trabajador se traslade via aérea, adjuntara obligatoriamente a este informe los pases a bordo.
DETALLE DE FACTURAS
LUGAR
CONCEPTO NUMERO FACTURA VALOR NUMERO FACTURA|  DIAS DE HOSPEDAJE e
o
§ g 2034 1dia Hotel Playa Real
g 3
3 5]
2 TOTAL USD: E

NOTA; Los valores por concepto de mavilizacion, serdn reconocidos de acuerdo al Articulo
No. 8 del Reglamento Interno.
FIRMA DE RESPONSABILIDAD APROBACION

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA BERENTE DE AREA, COORDINATIOR O SUBELEGADO

Maria Guadalupe Villota LCE
ANALISTA 4 GER

E\GERENCIA SOCIAL

trabajador deberd restituir los valores percibidos, Cuando exista cancelacion, corte o extens|on de la comision de servicios inicialghente autorizada, se debera adjuntar la

El informe de comisidn de servicios deberd presentarse dentro del término de 5 dias del cupplimiento de |a comisicn; de no pres rlo en el tiempo estipulado, el servidor o
autorizacién por escrito del Gerente de Talento Humano. (Art. 20 del Reglamento Internc) {

REVISION Y CONTROL

FIRMA DEL GERENTE DE JALENTO HUMAND_____ |
| EMPRESA NACIOJIAL MINERA ENAMI EP |
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ru;s;;a%@

\Jéﬂ'?{ﬁxANDRMARANGD”w'H' toecseseneeeeeressenss oo AR ORERANACIONAL RAGAL SAG 15
MNESA & AN B
GENERTE TALENTO HUMANO ( E) . SFRUCION GEYEaa]cg . |




Boarding pass
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FECHA/DATE: 21JUL

VUELO/FLI GHTO 1 8 0

|
VILLOTA/GUADALUPE
DE/FROM:QUITO

A/TO: ESMERALDAS

21C

ASIENTOQ/SEAT:
EQUIP/BAGT:

REFERENCIA: 78

tame




