INFORME DE COMISION DE SERVICIOS

FECHA DE SOLICITUD
15/07/2015
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS | dd-mmm-aaaa
INSTITUCIONALES (831 TIPO DE COMISION DE AL INTERIOR X
SERVICIOS: AL EXTERIOR
APELLIGES Y NCAIDRES DE LA O Rk RUIZ MORALES ANA BELEN NUMERO DE CEDULA: 100386703-1
SERVIDOR:
ASISTENTE ADMINISTRATIVO - FINANCIERO DE
CARGO DEL SOLICITANTE: CAMPO RESPONSABLE DE AREA: GERMANICO GUILCAPI
NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE CIUDAD ¥ PROVINCIA DEL LUGAR
PERTENECE LA O EL SERVIDOR: GERENCIA OF EXPLORACION HABITUAL DEL TRABAIO: COTACACHI/IMBABURA
CIUDAD Y PROVINCIA DEL LUGAR
I ICHINCHA :
DONDE SE REALIZO LA COMISION: QUITO/PICHINCH CENTRO DE COSTOS. PROYECTO LLURIMAGUA
SERVIDORES/TRABAIADORES QUE INTEGRARON
A S AT e RS TS ANA BELEN RUIZ MORALES
CIUDAD DONDE SE PERNOCTO: auiTo

INFORME DE ACTIVIDADES DIARIAS Y PRODUCTOS ALCANZADOS

FECHA HORA INICIO

HORA FIN

ACTIVIDAD

PRODUCTOS ALCANZADOS

08/07/2015 05H00

17H30

VIAJE DESDNE EL PROVECTO ULURIMAGLIA HACIA LA CIUCAD DF CUATO
Sl dlesibe 3 Lo parvodule de Gascia Moveno en o bus de b clico de b malana hacia b chadad e
o en la sooperat perrtie Minas La cieal esth Begando & la chudad tipo 10000 am
ENTREGA DE DOCUMENTACION PARA REVISAR DEL FONDO A RENDIN CUENTAS

4 dh dol "

Despuss se slicta o e
encontraba en ka ciudad de quito cerca ol houstal Eugenio Espejo, donde se nos entregd la
factura con la cormeccién de la facha del mes de julio, maiy amable

Desipuits 5o antoago solo o baradores de kos mformes al compaters Damel Tobar de s Gorenola
Financiera, paras su (eviskin y despuis de ke aprobacion de los informes de conformidad y

il necadinn, 0 ani dle esta forma podes bguidar o fondo
con L olmervaciones ya conegites

wonta

VIAIAR HASTA LA CIUDAD DE QUITO- OBTENCION DE LA FACTURA-
ENTREGAR LOS INFORMES DE CONFORMIDAD Y SATISFACCION PARA SU
REVISION.

09/07/2015 08HOO

17H30

S0 o respuesta al Oficko Nro. GADMSAC-A 2015472 -0 de fecha 29 de junia de 2015
Manifestands g deben ingresar con una autondad del MAE ya gue slios son b atoridsd
ambsontal rwspomnalile la cual permits gue ef Extada fcalice los devechos de 1a naturalera dentro)
[dhe b presyesctio mineros y por esto ks ENABALEP solicito una mspeccion e ks cual fumcionanos del
L befatisna dbe Highenim Amibsbonta y Sahitiidad ibel GAD Muiiipal de Santa Ana de Cotacachl
realice conjunt semente con el MAE con fecha 15 de b de 2015

HESPUESTA DEL MEMORANDO PARA SOUKCITAR SOLO POR 5 MESES LA MATINARIA

5o reabizo ol tewto en contestacion de ko siguiemte paa gue de esta forma L gerencia de
ploracion roalice o rovpect v memaranda

| Com maemorando Nro. EMAMI GAD- 2015 0429 de fecha 30 de urio de 2015, 12 ng. Mayls Semal
Gerente Adminitrat o salicha al Gerante General la J o e

 una bulidees del
cusnta “Regl

Santhago ol proyecto Limnagus

Yo " Jok
Empresa Nacional Minesa, ENAMI EP™“Articulo 28

INIEIO DE SOUICITUD DE CERTIACACHON PRESUPLIETARIA PROCESDS DE ALGUSLER DE DFICINA ¥
BOBEGA PROYECTE LLURIMAGLIA

e ol metrsorando ro, ENAMILLPC- 2015 00 38 MEM de Fecha 3 de jubo donde se solicita recursos
para poder smparas pri<escs do alguilar do oficing y bodega dentio do ks comanidades do la
Panoguis de Garcia Morsmo

TEXTO PARA EL OFICIO DE CONTESTACION AL GAD MUNICIPAL DE
COTACACHI- REASIGNACION DEL TEXTO PARA LA CONTESTACION DE LA
SOLICITUD DE LA MAQILINARIA POR 5 MESES.- MEMOS DE SOLICITUD DE
CERTFICACION PRESUPUESTARIA

10/07/2015 08HOO

16H00

LECTURA DEL BORRADOR DE LA AUDITORIA

La lectura del barrador por cantidad de fondos a rendir cuentas se hizo
en un periodo de 4 horas ya que la lectura fue de algunos fondos a
rendir cuentas desde el afio de 2012

En mi caso en particular fondo a rendir cuentas nro, 37-2014, se me
Informo solo en la parte de que el fondo a rendir cuentas fue cancelado
el 2 diciembre un fondo entregado en el mes de junio de 2014, motivo
enviado a auditoria la justificacion manifestando lo siguiente el
documento Hamado nota reversal fue entregado en el mes de agosto
por parte del ministerio de interior ya dicho documento permitia
justificar el gasto total en la logistica de la policia nacional

ALCANCEN AL MEMO DE INICIO DE PROCESO DE ADQUISICION DE
HERRAMIENTAS- QUEMCO

Por solicitud del posible administrador de contrato el Ing. Victor Ojeda
se solicitd el cambio de administrador del contrato ya que el mismo
saldria de dias de vacaclones ya autorizadas, motivo que permitio
realizar el texto de memorando de alcance y a la vez reasignado a la
gerencia de exploracion

SER PARTICIPE DE LA LECTURA DEL BORRADOR DE
AUDITORIA FONDOS A RENDIR CUENTAS- ELABORAR MEMO
DE ALCANCE

10/07/2015 16h00

21h00

Viaje desde la ciudad de quito a la Parroquia de Garcia Moreno
transporte Minas - Proyecto Llurimagua

Viajar hacia la parroquia de Garcia Moreno dias de descanso

DETALLE DE LA MOVILIZACION

PO THANSPORTE
(s, teriestie,
maritima, otrosh

NOMBRE DE
TRANSPORTE

PLACA DE
VEHICULO
ASIGNADO

SALIDA

LLEGADA

RUTA
FECHA

dd-mmm-aaaa

ORIGEN DESTINO

HORA
hh:mm

HORA
hh:mm

FECHA
dd-mmm-aaaa

TERRESTRE PUBLICO

G.MORENO aQuIito 08/07/2015

05H0D 08/07/2015 10HOO




TERRESTRE PUBLICO auito auito 08/07/2015 10H0O0 10/07/2015 16H00
TERRESTRE PUBLICO Quito G.MORENO 10/07/2015 16h00 10/07/2015 21h00
[NOTA: Cuando el servidor o trabajador se traslade via aérea, adjuntara obligatoriamente a este informe los pases a bordo.
LUGAR
CONCEPTO NUMERO FACTURA VALOR DIAS DE HOSPEDAJE
2 HOSTAL
TERRA

PACTO

MDM[ES ANA BELEN ING. GERM&NICdeLCAPI Q. - JEFE DE PROYECTO LLURIMAGUA-

El informe de comision de servicios deberd presentarse dentro del término de 5 dias del cumplimiento de la comision; de no presentarlo en el tiempo estipulado, el
servidor o trabajador debera restituir los valores percibidos. Cuando exista cancelacién, corte o extension de la comision de servicios inicialmente autorizada, se
debera adjuntar la autorizacion por escrito del Gerente de Talento Humano. (Art. 20 del Reglamento Interno)

HORA:

16 JUL 2015

L/
ING. ALEXANDRA SARANGO- GERENTE DE TALENI@ HUMANO ENCARAGDO
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