INFORME DE COMISION DE SERVICIOS

FE“‘:‘_:EM:"TS.R”E 15/07/2015
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES ‘) q C',l T X
- TIPO DE COMISION DE SERVICIOS:
AL EXTERIOR
DATOS GENERALES
APELLIDOS Y NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: SALAS MORALES SANTIAGO ELIECER NUMERO DE CEDULA: 502605827
CARGO DEL SOLICITANTE: ANALISTA 2 GESTION DE ACTIVOS RESPONSABLE DE AREA: ING. MARIA V. GONZALEZ

SERVIDOR:

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL

LOGISTICA ¥ SERVICIOS

CIUDAD Y PROVINCIA DEL LUGAR
HABITUAL DEL TRABAJO:

QUITO (PICHINCHA)

LA COMISION:

CIUDAD Y PROVINCIA DEL LUGAR DONDE SE REALIZG

SAN LORENZO (ESMERALDAS)

CENTRO DE COSTOS:

PROYECTO RIO SANTIAGO

SERVIDORES/TRABAJADORES QUE INTEGRARON LA
COMISION DE SERVICIOS:

ALVAREZ PATRICIO , SALAS SANTIAGO

CIUDAD DONDE SE PERNOCTO:

SAN LORENZO (ESMERALDAS)

INFORME DE ACTIVIDADES DIARIAS Y PRODUCTOS ALCANZADOS

FECHA HORA INICIO HORA FIN ACTIVIDAD PRODUCTOS ALCANZADOS
LLEGADA A 5AN LORENZO EN LA NOCHE, EN HORAS DE LA MARANA SE
MANTUVO REUNION DE TRABAID EN OFICINA MATRIZ ¥ DISPOSICIONES
- SAN
R 14130 20450 MOVILZACION QUITO = SAN LORENZD GENERALES DE GERENCIA ADMINISTRATIVA, POR LO CUAL SE RETRASG LA
SALIDA A CAMPO HASTA LAS HORAS DE LA TARDE
T e i REVISION, INSPECCION DE ACTIVOS FLIOS EN PROYECTO RIO SANTIAGO | INFORME SOBRE EXLUSION DE CIERTAS COBERTURAS POLIZA DE SEGURO DE
0370 . PARA ACTUALIZACION EN POLIZA DE SEGURO ACTIVOS FLIOS DEL PROYECTO RIO SANTIAGO
015 o 3HO REVISION, INSPECCIGON DE ACTIVOS FLIOS EN PROYECTO RIO SANTIAGO, | INFORME SOBRE EXLUSION DE CIERTAS COBERTURAS POLIZA DE SEGURO DE
w0712 G7H00 00 PARA ACTUALIZACION EN POLIZA DE SEGURO, ELABORACION DE INFORME ACTIVOS FUOS DEL PROYECTO RIO SANTIAGO
DETALLE DE LA MOVILIZACION
TIPO BLAGA DE SALIDA LLEGADA
prasgsisiigll el (8" -7 = HORA HORA
(Adreo, temestre, TRANSPORTE ASIGNADO FECHA FECHA
maritima, otros) o ORIGEN DESTINO dd-mmm-asaa hh-mm dd-mmm-asan hh:mm
TERRESTRE MAZDA B-T50 PEI-4810 Quito SAN LORENZO 08/07/2015 14H30 08/07/2015 20H30
TERRESTRE MAZDA B-TS50 PEI-4810 SAN LORENZO S5AN LORENZO 09/07/2015 07HOO 09/07/2015 18H00
TERRESTRE MAZDA B-TS0 PEI-4810 SAN LORENZO auimo 10/07/2015 14H00 10/07/2015 20H00
NOTA: Cuando el servidor o trabajador se traslade via aérea, adjuntara obligatoriamente a este informe los pases a bordo.
DETALLE DE FACTURAS
LUGAR
CONCEPTO NUMERO FACTURA VALOR No. FACTURA DIAS DE HOSPEDAJE
8 2 HOSPEDAJE
5 ] 1414 08-09 JULIO 2015 SAN LORENZO
g TOTAL USD: 0,00
= NOTA: Los valores por de , Serdn rec idos de io al Articulo No, 9
del Reglamento Interna,
FIRMA DE RESPONSABILIDAD APROBACION

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA GERENTE DE AREA, COORDINADOR O SU DELEGADO -

ING. MARIA V. GONZALEZ

ING. SA

SANTIAGO ELIECER

SUPERVISORA DE S.E.R

El informe de comisién de servicios debera p'resentarse dentro del término de 5 dias del cumplimiento de |a comision; de no presentarlo en el tiempo estipulado, el servidor o trabajador

debera restituir los valores percibidos. Cuando exista cancelacién, corte o extension de la comisién de servicios inicialmente autorizada, se debera adjuntar la autorizacién por escrito del
Gerente de Talento Humano. (Art. 20 del Reglamento Interno)

REVISION Y CONTROL

FIRMA DEL GERENTE DE TALENTO HUMANO

7 :
kkjus: ALEXANDRA SARANGO.
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