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INFORME DE COMISION

No. DE INFORME: FECHA: 11/02/2015
APELLIDOS Y NOMBRES DEL SOLICITANTE: CHALCO CEVALLOS ANDREA CAROLINA No. CEDULA: 1721786117
RESPONSABLE DE AREA: ING. PATRICIA VALENCIA CENTRO DE COSTOS: INSTITUCIONAL
CARGO DEL SERVIDOR O TRABAJADOR: TRABAJADORA SOCIAL
SERVIDORES QUE INTEGRARON LA COMISION:
INFORME DE ACTIVIDADES DIARIAS Y PRODUCTOS ALCANZADOS
ACTIVIDAD
TOLA NORTE
04/02/2015 REUNIGN CON LOS TRABAJADORES PARA CONOCER LAS NOVEDADES E
INQUIETUDES
04/02/2015 SOCIALIZACION DEL REGLAMENTO INTERNO DE TRABAIO LISTADO DE RECEPCION DE REGLAMENTO Y SOCIALIZACION
04/02/2015 ENTREGA Y EXPLICACION DE ACTAS DE FINIQUITO ACTAS DE FINIQUITO FIRMADAS
Y|
04/02/2015 REUNION CON PERSONAL DEL PROYECTO PARA IMPLEMENTAR EL SISTEMA
DE CONTROL DE ASISTENCIAS
05/02/2015 CAPACITACION SOBRE EL MANEIO DEL DISPOSITIVO BIOMETRICO
05/02/2015 CAPTURA DE HUELLAS DEL PERSONAL IMPLEMENTACION DEL SISTEMA BIOMETRICD
08/02/2015 TRABAJO COORDINADO CON TICS PARA VERIFICAR QUE EL SISTEMA ESTE
FUNCIONANDO CORRECTAMENTE
05/02/2015 RECORRIDO A LOS PUNTOS DE INGRESO DE LA CONCESION
RIO SANTIAGO
05/02/2015 REUNION CON EL PERSONAL DE RIO SANTIAGO PARA COORDINAR LA
IMPLEMENTACION DEL SISTEMA BIOMETRICO
06/02/2015 RECORRIDO POR LOS PUNTOS DE INGRESO A LA CONCESION
REUNIGN CON LOS TRABAJADORES PARA CONOCER LAS NOVEDADES E
06/02/2015 INQUIETUDES
06/02/2015 ENTREGA Y EXPLICACION DE ACTAS DE FINIQUITO ACTAS DE FINIQUITO FIRMADAS
06/02/2015 SOCIALIZACION DEL REGLAMENTO INTERNO DE TRABAIO LISTADO DE RECEPCION DE REGLAMENTO Y SOCIALIZACION
06/02/2015 CAPACITACION SOBRE EL MANEIO DEL DISPOSITIVO BIOMETRICO
IMPLEMENTACION DEL SISTEMA BIOMETRICO
06/02/2015 CAPTURA DE HUELLAS DEL PERSONAL
ITINERARIO SALIDA LLEGADA
FECHA (do mm-asas) 04/02/2015 06/02/2015 e - | ) e e &
HORA (nh mem) 09:20 1740 nos. 03 se al tiempo &n , desde la salida lugar de residench o
jo habituales o del c I de |a licencia segun sea el caso, hasta su retorno.
Hora Inicio de Labores el dia de retorno: 09:00
DETALLE DE LA MOVILIZACION
TIPO DE TRANSPORTE RUTA SALIDA LLEGADA
NOMBRE DEL TRAN
(Aéreo, terrestre, fluvial) Sk ORIGEN DESTINO FECHA HORA FECHA HORA
TACHINA-
AERE AM TO 09:20 10:00
o TAME Qur ESUERALDAS 04/02/2015 04/02/2015
TERRESTRE INSTITUCIONAL TACHINA- LAS PERAS 04/02/2015 10:00 04/02/2015 11:30
TERRESTRE INSTITUCIONAL LAS PERAS SAN LORENZO | 05/02/2015 14:30 05/02/2015 16:00
TACHINA-
TERRESTR IN IONA N LORENZO 13:45 16:00
E STITUCIONAL SAN LO ESMERALDAS 06/02/2015 06/02/2015




AEREO TAME | vackma- [ aumo | 06/02/2015 | 1700 | 06/02/2015 | 17:40
NOTA: El p fon debera p se dentro del término médximo de 4 dias de cumplida la licencla, Cuando Ia licencia sea superior al nimero de horas o dias autorizados, se deberd
adjuntar la autorizacién por escrito del Gerente de Area o Jefe de Unidad,
LUGAR - PROVEEDOR NUMERO FACTURA VALOR LUGAR - PROVEEDOR NUMERO FACTURA VALOR
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SUBTOTAL USD;| $ - SUBTOTAL USD:| s
TOTAL (ALIMENTAGION + ALOIAMIENTO) USD $ —
NOTA: Los valores por concepto de movilizacidn, serdn reconocidos de acuerdo al articulo No. 13 del Acuerdo Ministerial No. D097-MRL/2013.
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