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SOLICITUD DE ANTICIPO DE VIATICOS Y LICENCIA CON REMUNERACION

No.DESOLICITUD: (/5 3  $§5A-2015 FECHA: 26/01/2015 .
APELLIDOS Y NOMBRES DEL SOLICITANTE: ALMEIDA TUFINO MARCO ANTONIO No.CEDULA: 1713899399
RESPONSABLE DE AREA:  ING. SANTIAGO TAPIA

CARGO DEL SOLICITANTE EN LA EMPRESA: TECNICO 1 DE SEGURIDAD INDUSTRIAL _

ZONA: I«J [ | X NIVEL: ITJ | 2 ‘ I sl X I 4-I
FECHA DE SALIDA: 28/01/2015 7 FECHA DE RETORNO: 30/01/2015 ~

HORA DE SALIDA: 16:30 - HORA DE RETORNO: 18:30

ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

CAPACITACION SEGUN PLAN DE CAPACITACION DE SEGURIDAD INDUSTRIAL

INSPECCION DE ACTIVIDADES EN CAMPO, ENTREGA DE ROPA DE TRABAJO

CONFORMACION DEL SUBCOMITE DE SEGURIDAD Y SALUD

Se pernoctara 2 noches en San Lorenzo

(o0 (o Mo] Welo LY Lo LT PROYECTO RIO SANTIAGD

DETALLE DE LA MOVILIZACION

TIPO DE TRANSPORTE RUTA SALIDA LLEGADA
: NOMBRE DEL TRANSPORTE
(Aéreo, terrestre, fluvial) ORIGEN DESTINO FECHA HORA FECHA HORA
Terrestre Vehiculo Institucional Las Pefias San Lorenzo 28/01/2015 ] 16:30 - 28/01/2015 18:30
Terrestre Vehiculo Institucional San lorenzo Concesion 29/01/2015 7:00 29/01/2015 18:00
Terrestre Transporte Provincial San lorenzo Ibarra 30/01/2015 11:00 30/01/2015 14:00
Terrestre Transporte Provincial Ibarra Quito 30/01/2015 15:00 30/01/2015 18:30

DATOS PARA TRANSFERENCIA Y LEGALIZACION

TIPO DE CUENTA: AHORROS No. CUENTA: 5435885600 PICHINCHA
SER\J’IDOR )" TRABAJADOR
NOMBRE: . ING. ALMEIDA MARCO NOMNBRE: ING. SANTIAGO TAPIA
H L) APROBA ) & R & L)
EMPRESA NACIONAL MINE EMPRESA NACIGNAL MINERA ENAMI EP
JEFATURA NE CONTROL INTERNO GERENCIA DE TALENTO HUMANO

ATk SN ”°'“_ 27 ENE 2015 > T

JEFATURA DE TONTROL INTERN o ‘ GERENTE GENERAL, ) Panle
R ferdefdd fe0 R ' 0 GERENTE D TG HUMANO i

ESPACIO PARA SER LLENAND ¥x01ISIVAMENTE POR EL JEFE INMEDIATO PARA AUTORIZACION DE COMISIONES EN FIN DE SEMANA

REVISADO:

,conjuntamente con el Gerente de Talento Humano en calidad de Delegado del Gerente General, y el Jefe de

Seguridad Fisica y Servicios Generales, conceden la respectiva autorizacion para que el servidor/trabajador Almeida Marco

J|abore el fin de semana segun detalle de movilizacion, especificamente los dias:

Conductor designado:

0 GERENTE GENERAL,
RESPONSA GERENTE ADMINISTRATIVO
BUEDEAREA O GERENTE DE TALENTO HUMANO

NOMBRE: ING. SANTIAGO TAPIA NOMBRE: ING. PATRICIA VALENCIA NOMBRE: ING. JUAN MANUEL MACHADO

b
NOTAS: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacion, con por lo menos 6 dias de anticipacion a la licencia, [Art. 13 Reglamento MRL)

De no existir disponibilidad presupuestana, tanto la solicitud como la ian quedaran insubsi tes. (Art, 14 Regl o MRL)

£l informe de Licencia con Remuneration se deberd presentar en un reporte adicional al formulario dentro del térming maximo de 4 dias de cumplida b licencia, (Art. 19 Reglamen

Estd prohibido conceder licencias para el cumplimiento de servicios institucionales durante los dias de descanso obligatorio, con excepcion de las Maximas Autoridades o de casos
Autoridad o su Delegado. (Art. 17 Reglamento MAL)
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